BOQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 3091/QD-BNNMT
Ha N¢i, ngay 07 thang 8 nam 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh quy trinh ngi b giai quyét thi tuc hanh chinh
lIinh vuc bién va hai ddo ciia B Nong nghi¢p va Moi trudng

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh s6 40/201 6/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt tai nguyén, moi truong bién va
hai dao,

Can cir Nghi dinh soA: 41/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét viéc cap phép cho t6 chirc, ca nhan nwdc ngoai tién hanh nghién
cuu khoa hoc trong vung bién Viét Nam;

Can cir Nghi dinh 56 45/2020/NP-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia Chinh
phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Cdn cir Nghi dinh s6 1 1/2021/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh viéc 7gia0 cdc khu viec bién nhat dinh cho to chirc, cd nhan khai thac, su dung
tai nguyén bién;

Can cit Nghi dinh sé 35/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cua Chinh

phii quy dinh chire néing, nhiém vu quyén han va co cdu té chire ciia B6 Nong nghiép
va Moi truong,

Cén cit Nghi dinh s6 65/2025/NP-CP ngay 12 thang 3 nam 2025 sira doi, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh so 40/2016/NP-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phit
quy dinh chi tzét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Tai nguyén, méi triuwong bién va hai ddo va
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh viéc
giao cdc khu vuee bién nhdt dinh cho té chike, cd nhan khai théc, sir dung tai nguyén bién;

_ Can cur Nghi dinh s6 11 8/2025/Nb-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
vé thuc hi;én thu tuc hanh chz’n},z theo co ché mot cira, mot cuea lién thong tai Bo phdan mot
cita va Cong Dich vu cong quoc gia;

Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Bién va Hai ddo Viét Nam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh ndi bd gidi quyét thu
tuc hanh chinh thugc tham quyén ti€p nhan va giai quyeét trong linh vuc bién va hai
dao cua Bo Nong nghiép va Moi truong (co Phu luc kem theo).

Piéu 2. Giao Cuc Chuyén d6i sb chu tri, phdi hop véi Cuc Bién va Hai dao
Viét Nam, Van phong Bo va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can cu quy trinh tai
Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh tai phan
meém cua H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ciua B9.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ky.

Chéanh Van phong B, Vu trudng Vu Phap ché, Cuc trudong Cuc Bién va Hai dao
Viét Nam, Thu trudng cac Vu, Cuc, don vi truc thuéc B Nong r}ghiép va Moi truong va
cac to chirc, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. BQO TRUONG
- Nhu biéu 3; i
- Bo trudng (dé béo céo);

- Vin phong Chinh phu (Cyc Kiém soat TTHC);

- UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;
- Céng thong tin dién ti Bo;

- Cuc Chuyén dbi sb;

- Van phong B (Phong KSTTHC);

- Luu: VT, BHD.

o = Lé Minh Ngan



PHAN I. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAl

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN
VA GIAI QUYET TRONG LINH VUC BIEN VA HAI PAO CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .../OP-BNNMT ngdy ... thang ... ndm 2025

cua Bg truong Bo Nong nghiép va Méi truong)

QUYET TRONG LINH VUC BIEN VA HAI PAO CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

nhan chim & bién

BNNMT ngay 24/6/2025

moi truong bién va hai ddo,

Mi sé6 |Tén quy trinh ndi bd giai quyét Quyét dinh cong bd . o S
STT TTHC TTHC TTHC Linh vue Co quan thue hién Ghi chu
. A foar ) Phong Quan Iy khai thac bien |
1 |1.0094g0 |QUY trinh Cong nhan khu vyc | Quyct dinh 6 2298/QD- |gix ) U pyai 4o hva hai dao, Cuc Bidn va Hai|
bién BNNMT ngay 24/6/2025 . xreA Tr06
dao Viét Nam
L £ ] Phong Quan 1y khai thac bién
2 |1.004512 |Quy trinh Giao khu virc bién g‘,ilyl\flt\”dml} S0 2298/QD-pia s Hai dao [va hai dao, Cuc Bién va Hai
ngay 24/6/2025 . xreA
dao Viét Nam
. . 4 s L £ ] Phong Quan 1y khai thac bién
3 |1.004520 |QUY trinh Gia han Quyet dinh Quyet dinh 50 2298/QBpic s yai diao va hai dao, Cuc Bién va Hai
giao khu vyc bién BNNMT ngay 24/6/2025 e
dao Viét Nam
L 2 ] Phong Quan 1y khai thac bién|
4 1.004333 |Quy trinh Tra lai khu vuc bién ~ |QuYSt dinh 50 2298/QB-pis o) 1ai dao va hai ddo, Cuc Bién va Hai
BNNMT ngay 24/6/2025 .
dao Viét Nam
NI £ L 2 ] Phong Quan 1y khai thac bién
5 |2.001745 |QUY trinh sta doi, bo sung Quyét Quyet  dinh 50 2298/QBpic s ai dao va hai dao, Cuc Bién va Hai
dinh giao khu vuc bién BNNMT ngay 24/6/2025 A
dao Viét Nam
’ ’ Phong Kiém soat tai nguyén,
Quy trinh cap gidy phép nhan Quyét dinh s6 2298/QP-,.: . ... ., [mdi truong bién va hai dao, Muc2
6 |1.000801 | i & bién BNNMT ngay 24/6/2025  |DienvaHaidaole, - pia ™ s Hai dao Viel Tres
Nam
7 11.002048 Quy trinh Gia han Gidy phép Quyé€t dinh s0 2298/Q]—)-Bién va Hai dao Phong Kiém soat tai nguyén,




Cuc Bién va Hai dao Viét
Nam

Quy trinh Stra ddi, bo sung Gidy

Quyét dinh sd 2298/Qb-

Phong Kiém soat tai nguyén,
moi truong bién va hai dao,

8 11002025 |} &b nhan chim & bién BNNMT ngay 24/6/2025  |Dien vaHaidao - o pia ™ s Hai dao Viet
Nam
Phong Ki€m soat tai nguyén,
Quy trinh Tra lai gidy phép nhan Quyét dinh s 2298/QP-..z . ... .. [mOi truong bién va hai ddo,
9 |1.001658 | thim BNNMT ngay 24/6/2025  |DienvaHaidaole - mia ™ Hai dao Viet
Nam
’ ’ Phong Kiém soat tai nguyén,
Quy trinh Cap lai gidy phép nhan Quyét dinh s 2298/QP-..: . ... .. [mOi truong bién va hai dao,
10 11.001631 | A, BNNMT ngay 24/6/2025  |Pion vaHaidaolo o pie ® 0 Hai dao Vie
Nam
Quy trinh cip phép nghién ctu X . X i Phong Quan 1y diéu tra co ban
11 |1.000916 |khoa hoc trong ving bién quan gm;nd;ng ot/ /22%922/ PI5ién va Hai dio bién va hai dao, Cuc Bién v 43
1y hanh chinh trén bién gay Hai ddo Viét Nam
Quy trinh sira d6i, bd sung quyét . 1o A ,
dinh cap phép nghién ctu khoa Quyét dinh s6 2298/QD-,.z . 112 42 P'hxong ‘Quqa‘n l}f dicu tra " bar‘l
12 |1.000886 . 2 \ , . Bién va Hai dao bién va hai dao, Cuc Bién v
hoc trong viung bién quan ly BNNMT ngay 24/6/2025 e e
. , N Hai dao Viét Nam
hanh chinh trén bién
. : X, 1 £ L, 4 £ i Phong Quan 1y diéu tra co ban
13 1.000853 | U trinh g1a har quyet dinh cap | - Quyat b 50 22080 - ién va i ddo bién v hai do, Cuc Bién va
phep nghicn curu khoa hoc gay Hai dao Viét Nam
T S SR 2 e R ] Phong Quan 1y diéu tra co ban
14 [1.000835 |QuY trinh cap lai quyet dinh cap |- Quyet dinh 86 2298/QD- 1p:0 (s 1ai dao bién va hai dao, Cuc Bién va

phép nghién ctru khoa hoc

BNNMT ngay 24/6/2025

Hai dao Viét Nam
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1.001373

va
1.001371

Quy trinh Khai thac va str dung co
sO dir li€u tai nguyén, moi trudng
bién va hai dao thong qua mang
dién tir hodc thong qua phiéu yéu
cau hoic van ban yéu cau

Quyét dinh s6 2298/QDb-
BNNMT ngay 24/6/2025

Bién va Hai dao

Trung tam Thong tin, di liéu
bién va hai dao qudc gia, Cuc
Bién va Hai dao Viét Nam

Muc 4
Trl32




PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET TRONG LINH VUC
BIEN VA HAI PAO CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
Muc 1. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh giao khu vue bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so .../OP-BNNMT ngay ... thang ... ndm 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Méi truong)

A. Quy trinh Céng nhin khu vue bién
I. So dd quy trinh

Van ban @
Tghi ~b0~ sung
ho so

Buée 1: Tiép nhan, To churc, ca nhan “«--
kiém tra Ho so

i

i
! :
! Y I
| 6p HO |
i Nop Ho so Tra lai I
i |
| 5 :
i Kiém tra HO so “'Hf)'s.(zﬂhl.lil"' !
i du diéu kién I
i Ho so du diéu Phiéu tiép nhan :
S I
Buéc 2: Tham dinh |
Ho so |

Nghién ctru Ho so; ldy y kién bd, nganh, dia phuong; dé xuét kiém tra !
thuc dia I

|

Téng hop y kién, kiém tra thuc dia

|
l HO so conchuadu
thdng tin
——————— N

HO so khong dép mg
du diéu kién

Ting hop bao cao
két qua thém dinh

Ho so du diéu

Budc 3: Trinh Trinh ban hanh
han

v

B6 Nong nghiép va Moi

v

. - Thong béo va tra két qua
[|{Buéc 4: Théng bao tra ket

qua giai quyét Hb SO’ L

T6 chirc, ca nhan



I1. Pdi twong thuc hién

Quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thim dinh Hd so dé nghi cong
nhan khu vuc bién cua Bo Nong nghiép va Moi truong (sau day viét tat 1a Quy trinh)
ap dung doi véi co quan, don vi, td chirc, ¢ nhan c6 lién quan khi gidi quyét Ho so.

I11.C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 B Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 [BO phan Mot ctra BPMC
4 |Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHb
5 [HOso HS
6 |Lanh dao LD
7  |Phong Quan Iy khai thac bién va hai dao Phong QLKTB
8 |Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VPBNNMT

I\VV. M0 ta quy trinh thuc hién

1. Bwoc 1. Tiép nhan va kiém tra ho so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so:

a) Pon v_i/cé, nhan ch_i‘u trach nhiem: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién tryc tiep xur ly ho so.

b) M6 ta cbng viéc:

- BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua to chuc/ca nhan hogc théng qua dich vu
buu chinh vién thdng hoic qua uy quyen theo quy dinh cua phap luat hoac théng qua
hé thong dich vu cbng truc tuyen kiém tra thanh phan, sé lugng hd so theo quy dinh;

tra ho so trong truong hop hd so khong day du thanh phan, I1ap phiéu tiép nhan ho so
va chuyen ho so vé Cuc BHD xtr ly.

- Truong hop khdng phai stra d6i, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong QLK TB.
¢) Thei han gidi quyét: 01 ngay.

d) Két qud, san pham: Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Ho so day da chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xit Iy hd so.

1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so

a) Don vilcAd nhan chju trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,



chuyén vién truc tiép xir 1y hd so.

b) Mb ta cng viéc:

- LD Cuc BHD giao LD Phong QLKTB.

- LD Phong QLK TB phan cong chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so.

- Sau khi nhan dugc ho so ddy di, chuyén vién tryc tiép xur 1y ho so kiém tra
noi dung va su phu hop cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qua san pham: Dy thao van ban tra ho so néu khdng hop 1& (néu rd Iy
do trong vén ban va trong Phicu trinh), trinh cac cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh
tai Muc 1.3 Budc 1) hoac chuyén sang Budc 2 cua Quy trinh nay néu ho so day du,
hop 1€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong quéa trinh xa ly hé so:

a) Don vilcAd nhan ch;’u trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién tryc tiep xu ly ho so, BPMC.

b) M0 tad cbng viéc

- Chuyén vién tryc tiép xu Iy ho so du thao vian ban hanh chinh theo ding mau
quy dinh.

- LD Phong QLKTB ra soat, ky nhdy van ban (theo tham quyén), trinh LD Cuc
BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuyc BHD ky vin ban thong bao to chuc, ca nhan yéu cau bo sung ho so
theo quy dinh.

- Sau khi van ban duge LD Cuc BHD ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban
(ngay trong ngay hodc dau gi¢ sang hdm sau néu vén ban dugc ky vao cuoi buoi
chiéu) gui tdi to chuce, ca nhan.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so/LD phong QLKTB: 0,5 ngay.

- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuyc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qua, san pham: Van ban do B NNMT ban hanh hoic LD Bo NNMT
phan cong/uy quyén LD Cuc BHD ky ban hanh.

2. Bugc 2: Xir ly ho so (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy hd so nhan
dwoc ho so hop I€)

2.1. Ly y kién bg, nganh, dia phwong; dé xuat kiém tra thuc dia, té chirc
cugc hgp tham dinh Hé so (trong trwong hep hé so phiic tap theo quy dinh tgi
Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phai)
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a) Don vilca nhan chiu trach nhiem: LD B9, Van phong Bo, LD Cuyc, Van phong
Cuc, LD Phong QLKTB; Chuyén vién xur Iy ho so, don vi va cac nhan c¢6 lién quan.

b) M0 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xt Iy ho so tiép tuc kiém tra thanh phan, s lugng Ho so va tinh
hop 1€ cua 9éc 'géi liéu theo quy dinh tai bieu 17 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va
dugc stra doi, bo sung bai Nghi dinh so 65/2025/Nb-CP, xay dung du thao vén ban
lay y kién cac b, nganh, dia phuong; du thao Quyeét dinh thanh 1ap doan kiém tra
thuc dia, du thao giay moi hop.

- Noi dung kiém tra: tinh hop ¢ cua HO so va cac tai ligu khéc, tham quyen
tiép nhan, giai quyet Ho6 so theo quy dinh cua Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va dugc
sua doi, b6 sung boi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP. Truong hop HO so phuc tap, co
nhieu ndi dung chua rd thi Chuyén vién xur ly h6 so bao ciao LD Phong QLKTB
quyét dinh‘tc‘) chuc buoi lam viéc véi dai dién mot s6 don vi/ca nhan ¢6 lién quan dé
kiem tra Ho so.

- Thanh phéan doan kiém tra thuc dia bao gom (trong truang hop can thiét):
Truéng doan 1a LD Phong QLKTB; thu ky la Chuyén vién xir Iy ho so; cac thanh
vién la dai dién mot s0 co quan c6 li€n quan ¢ trung wong va cua tinh, thanh pho truc
thudc trung wong noi c¢6 khu vuc bién dé nghi giao).

* Noi dung cOng viéc

- Chuyén vién xu ly hé so: nghién ctu Ho so, x@y dung bdo cao so bd két qua
xem xet Ho so; du thao Phieu trinh Cuc, du thao Phieu trinh Bo va xay dung du thao
cac van ban néu tai tiet a Muc 2 phan nay trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc, LD B
xem Xét, phé duyét.

- LD Phong QLKTB ra soét va trinh cac ho so, van ban dé LD Cuc xem xét va
ky cac van ban néu Ho so du diéu Kién trinh; truong hop ho so trinh chua bao dam
chat lugng, tra lai dé chuyén Chuyén vién xu Iy ho so hoan thién theo y kién chi dao
trén Ho so cong viéc.

- LD Cuc xem xét ho so trinh LD B0 ky céc van ban néu Ho so du dieu kién
trinh; trudng hop ho so trinh chua bao dam chat lugng, tra lai Phong QLKTB dé hoan
thién theo y kien chi dao trén Ho so cong viéc.

- LD B0 chi dao phuong én giai quyét‘Hé so va ky cac van ban lién quan néu
Ho so du dieu kién phé duyét; truong hop ho so trinh chua bao dam chat luong, tra
lai Cuc d¢€ hoan thién theo y kién chi dao trén Ho so cong viéc.

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay.
* Chuyén vién xiz Iy hé so
- 01 ngay d6i véi HO so dé nghi cong nhan khu vyc bién.

- Khong qua 02 ngay tinh tir ngay nhan dugc y kién chi dao trén Ho so cong
Viéc trong tru:ong hop Ho so chua bao dam chét lugng bi tra lai, Chuyén vién phai
hoan thién céc noi dung bé sung, giai trinh va chinh stra hd so trinh.
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* LD Phong QLKTB
- 01 ngay ddi véi Ho so cong nhan khu vuc bién dé kiém tra, ra soat ho so trinh
va trinh lanh Cuc.
_ - Khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Chuyén vién xu
Iy ho so trinh lai.
* Van phong Cuc
- 0,5 ngay d6i v6i Ho so tra cdng nhan khu vuc bién dé kiém tra, ra soat hd so
va trinh lanh Cuc.
- Khdng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Phong QLKTB
trinh lai.
* LD Cuc
- 01 ngay d6i véi HO so cong nhan khu vyc bién dé kiém tra, ra soét, phé duyét
ho so trinh do Phong QLKTB hoac Van phong Cuc trinh.
- Khéng qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do LD Bo hoic
Van phong B¢ tra lai.
* Van phong B¢
- 0,5 ngay dbi véi Ho so cong nhan khu vuc bién dé kiém tra, ra soat ho so trinh,
- Khéng qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc ho so trinh do Cuc trinh lai.
* LD Bo
- 01 ngay doi véi Ho so cong nhan khu vuc bién dé xem xét, phé duyét.
* Khong qua 01 ngay ké tir thoi gian nhdn dwoc hé so trinh do Vin phong Bé
trinh lai.

d) Két qua san pham: Bao cdo so bd két qua nghién ctru, kiém tra Hd so; van
ban lay ¥ kién bd, nganh, dia phuong; Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra thyuc dia;
hoac két qua thuc hién cac ndi dung theo y kién chi dao trén H6 so cong vigce.

2.2. Truwong hop c6 co quan, don vi khong dong ¥ hodc c6 y kién khdc vé ho
so, viéc tong hop, bdo cdo va ldy y kién nhw sau:

a) Pon vilcad nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xu 1y hd so, LD Phong
QLKTB, LD Cuyc, Van phong Cuc, Van phong Bg, LD BJ.

b) M6 ta cong viéc:

- Ngay sau khi nhén dugc van ban gop y cua cac bg, nganh, dia phuong, don
vi, Van phong Bo trinh LD B dé chuyén dén Cuc; Vin phong Cuc trinh LD Cuyc
chuyén vin ban dgn Phong QLKTB; LD Phong QLKTB chuyén vin ban dén Chuyén
vién xu 1y ho so tong hop.

- Sau khi nhan duoc tat ca céc y kién gc')p ¥ cla cac co quan, don vi hoac hé:[
thoi gian xtr 1y van ban theo quy dinh diém ¢ khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6
11/2021/ND-CP duoc stra doi bo sung bdi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP; chuyén
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vién xtr 1y ho so tqéng hop v kién ctia co quan, don vi lién quan vé Ho so va trinh LD
Phong QLKTB dé bao cao LD Cuc.

- LD Cuyc nghién ctru bao céo tong hop ¥ kién cua co quan, don vi lién quan vé
Hb so dé chi dao thuc hién cac budc tiép theo.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.

d) Két qua san phdm: Phiéu trinh tong hop v kién cac co quan, don vi lién
quan va ho so trinh dugc phé duyét.

2.3. Kiém tra thuc dia (trong trwong hop can thiét theo quy dinh tai Nghi
dinh so 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 cia Chinh phii)

a) Don vj/cé nhan chju trach nhiém: Phong QLKTB, Truéng doan va cac
thanh vién doan kiém tra.

b) M0 ta cong viéc:
-Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra, Truéng doan quyét

dinh thoi gian, kinh phi, hinh thace di kiém tra ph hop véi tinh hinh thuc té nhung
khong vuot qué thoi gian quy dinh.

-Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao vin ban thong
bao dén t6 chuc, ca nhan va cac thanh vién doan kiém tra vé ké hoach kieém tra.

- Phong QLKTB trién khai’ ké hQaCh kiém tra (thué xe, dat ve phuong tién, dat
cho g,...), chuan bi cac trang thiét bi can thict (thiét bi bao ho lao dong, thiét bi dinh
vi, thiet bi do dac d6 sau...).

-Poan kiém tra lap va ky bién ban kiém tra.

¢) Thoi han gidi quyét: Téi da 1a 10 ngay.

-Lb Phong QLKTB: 02 ngay.

- Thu ky doan kiém tra: 03 ngay.

-DPoan kiém thuc dia: 05 ngay.

d) Két qua san pham: Bién ban kiém tra thyc dja.

2.4. Ho so khéng ddp veng dii diéu kién hodc Hé so con chwa dii théng tin

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xu ly ho so, Phong QLKTB,
Van phong Cuc, LD Cuyc, Van phong Mot cta.

b) Mé ta cbng viéc:

- Sau khi tong hop y kién gop y cua cac bo, nganh, dia phuong, don vi; sau qua
trinh kiém tra thuc dia, Chuyén vién xu ly hé so tong hop ¥ kién ctia co quan, don vi
lién quan vé Ho so va trinh LD Phong QLKTB dé béo céo LD Cuc dé giai quyét.

_ -Truong hop ho so khong dap img du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién xu

Iy ho so du thdo van ban néu ro ly do trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc gui
Van phong Mot cira dé tra loi cho to chac, ca nhan.
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- Truong hop ho so con chua du thong tin dé tham dinh, Chuyén vién xi Iy ho so
du thao van ban trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc phat hanh van ban d¢ nghi to
chirc, cd nhén cung cap bo sung théng tin, giai trinh nhitng noi dung can lam ro.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.

- Chuyeén vién xir Iy hd so: 01 ngay du thao Phiéu trinh, vin ban gui t6 chuec,
cé nhan.

- LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét du thao van ban.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc.
- LD Cuyc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.
- Van phong Mot ctra: 01 ngay lién hé giri van ban cho to chirc, c& nhan.

d) Két qud san pham: Phiéu trinh, van ban giri té chirc, c& nhan chinh sta, hoan
thién Ho so.

2.5. Xay dung béo céo tham dinh

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xu Iy hd so, Phong QLKTB,
Van phong Cuc, LD Cuc.

b) M6 ta cng viéc:

- Sau khi tiép nhan vin ban cia to chuc, ca nhan ndp lai Ho so da chinh sira, bo
sung tir Van phong Mot ctra, Chuyén vién tiep nhan ho so chuyén dén Van phong
Cuc de¢ trinh LD Cuc chuyén Ho so dén Phong QLKTB giai quyeét.

-Phong QLKTB chuyén dén Chuyén vién xtr ly ho so; truong hop Ho so bao
dam theo quy dinh thuc hién theo Quy trinh nay.

-Trudng hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xir Iy ho so béo cdo LD Phong
QLKTB trinh LD Cuc, LD B06 xem xét, quyet dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:
* Thoi han gidi quyét Ho so di dam bdo chat heong sau khi ngp lgi: 03 ngay.
- Chuyén vién xir Iy ho so: 2 ngay dé dy thao hd so trinh LD.

-LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai lieu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-Vin phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trudc khi trinh LD Cuc.

-LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.

* Thoi han gidi quyét doi véi Ho so khéng dam bao chat huwong sau khi nép lai:
03 ngay.

-Chuyén vién xir Iy hd so: 02 ngay dé dy thao hd so trinh LD B6.
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-LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

- Vin phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat hd so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, phé duyét Bao cao tham dinh Ho so hoic ky cac
van ban.

_- Van phong Bo: 0,5 ngay dé nghién cu, kiém tra Béo c4o tham dinh Ho so va
chuyén LD B6 cé y kién chi dao.

-LD Bo: 1,5 ngay dé xem xét, cd ¥ kién chi dao doi véi Bao céo tham dinh HO
so. Truong hop can thiet, LD Bo chuyén Bao cao tham dinh H6 so cho Vu Phap che
coy kien gopy.

d) Két qua san pham: Béo céo tham dinh Ho so, Phiéu trinh va vin ban thong
bao gui to chue, ¢4 nhan.

2.6. Trinh gidgi quyét Hé so

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém:Chuyén vién xir Iy hd so, Phong QLK TB,
Vian phong Cuc, LD Cuc, Van phong Bg, LD BO.

b) M0 ta cbng viéc:
* Hé so trinh gom dir thdo cac logi tai liéu nhw: Phiéu trinh cdp Cuc, Phiéu

trinh cap Bg, Bao cdo ket qua tham dinh/To trinh, Quyér dinh, ban do khu vuc bién
hodc van ban thong bao khong cap phép va van ban lién quan kem theo.

- Chuyén vién xir Iy ho so trinh LD Phong QLKTB du thao ho so trinh cap Cuc
dé trinh LD Cuc.

- Vin phong Cuc ra soét thé thic hd so trinh va trinh LD Cuc cho y kién.
Truong hop hd so trinh dam dam chit lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong
QLKTB trinh cip Bo. Truong hop hd so trinh chua bao dam chét luong, LD Cuc ghi
rd 01 (mot) 1an noi dung can chinh sira, bd sung vao Phiéu trinh va chuyén tra Phong
QLKTB dé bé sung, chinh stra.

Chuyén vién xt ly ho so hoan thién ho so trinh theo ¥ kién chi dao cua LD Cuc
dé trinh LD Phong QLKTB va dy thao Phiéu trinh cdp Cuc va ho so trinh. Trudng
hop hd so trinh dam dam chat lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong QLKTB
trinh cap Bo. Truong hop Ho6 so chua bao dam chat luong, LD Cuc chi dao t6 chuc
cudc hop Véi cac don vi co lién quan dé thong nhat noi dung ho so trinh ngay sau
ngay Phong QLKTB trinh ho so.

Sau khi to chtc cudc hop thdng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién xu ly
hd so hoan thién hd so trinh theo ¥ kién chi dao cua LD Cuc, két qua cudc hop va
chuyén LD Phong QLKTB dy thao Phiéu trinh cap Bo kém theo hd so trinh chuyén
LD Cuc phé duyét (ky vao cac quyét dinh, so dd...) trinh LD B6.

- Vin phong Bo ra soét thé thirc Phiéu trinh va ho so trinh, trinh LD Bo xem
Xét, quyet dinh.
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- LD Bo xem xét du thao, phé duyét Quyét dinh hoic yéu cau Cuc giai trinh,
lam 1o (trong truong hop chua 1, can bo sung). Truong hop LD B khéng ky ban
hanh Quyet dinh can néu rd 01 (mot) 1an noi dung can b sung, chinh stra, giai trinh
trong Phiéu trinh trén H6 so cong viéc va chuyén tra Cuc dé xir ly ngay trong ngay
chuyén tra.

Chuyén vién xu Iy hd so tiép thu, bé sung, giai trinh va hoan thién hé so trinh
theo y kién chi dao cua LD B, LD Cuyc va trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc ky
Phiéu trinh Bo kém theo hd so trinh. Truong hop hd so trinh dam dam chét luong,
LD Cuc phé duyét trinh cip Bo. Truong hop hd so trinh chua bao dam chét luong,
LD Cuyc chi dao t6 chic cudc hop véi don vi lién quan dé thong nhét noi dung hd so
trinh LD Bo ngay sau ngay Phong QLKTB trinh ho so.

Sau khi to chtc cudc hop thdng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién xu ly
hd so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao caa LD Cuc hoac két qua cudc hop
va chuyén LD Phong QLKTB ky du thao Phiéu trinh cip Bo kém theo hé so trinh
chuyén LD Cuc phé duyét trinh lai.

- Truong hop LD Bj ty quyen cho LD Cuc ky Quyet dinh giao khu vuc bien
theo Quyét dinh sé 2195/Qb-BNNMT ngay 18 thang 6 nam 2025 cua By Nong
nghiép va Moi truong vé viéc iy quyén ky cac van ban lién quan thudc linh vyc bién
va hai dao theo churc nang, nhiém vu cia Bo NOong nghiép va Moi truong. Chuyén
vién xtr Iy ho so hoan thién ho so trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuyc phé duyét
ky thira ay quyén.

¢) Thoi han gidi quyét: 11 ngay.

- Chuyén vién xt Iy hé so: 01 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat
luong bi tra lai thi thoi han giai quyet khdng qua 0,5 ngay.

- LD Phong QLKTB: 01 ngay; trudng hop hd so trinh chua bao dam chat
luong bi trd lai thi thoi han giai quyet khdng qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc
hd so trinh do Chuyén vién xt Iy ho so trinh lai.

- Vén phong Cyc: 0,5 ngay; truong hop ho so trinh chua bao dam chat lugng bi
tra lai thi thoi han giai quyéet khong qua 0,5 ngay ké tur thoi gian nhan duogc ho so
trinh do Phong QLKTB trinh lai.

- LD Cuyc: 01 ngay; trudng hop ho so trinh chua bao dam chat lugng bi tra lai
thi thoi han giai quyét khéng qué 0,5 ngay ké tu thot gian nhan dugc ho so trinh do
Phong QLKTB va Van phong Cuc trinh lai.

- Van phong Bo: 0,5 ngay; trudng hop hd so trinh chua bao dam Chét luong bi
tra lai thi thoi han giai quyét khéng qué 0,5 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so trinh do
Cuc trinh lai.

- LD Bo: 02 ngay.

- Truong hop hd so trinh chua bao dam chat Iuong do LD B¢ tra lai thi thoi
han trinh lai cap B$ khong qua 01 ngay ke tir ngay ho so trinh bi tra lai; thoi han giai
quyet ho so trinh lai khdng qua 01 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so do Van phong
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BO trinh lai trén HO so cong viée hoac sau 01 ngay ke tr ngay LD B¢ to chirc cudc
hop dé thong nhat ndi dung ho so trinh.

- Truong hop ho so phirc tap hogc thay can thiét, LD B¢ giao Vu Phap ché co y
kien gop y; trong thoi han khdng qua 02 ngay ke tir ngay dugc LD B6 giao, Vu Phap
che ¢ y kien gop y trén Ho so cong viéc va trinh LD Bo xem Xét, phé duyét hoac co
y kién chi dao.

- Truong hop LD B0 iy quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vuc bién,
trong thoi han khong qua 01 ngay ke tr thoi gian nhan duoc ho so trinh do Phong
QLKTB va Van phong Cuc trinh lai, LD Cuc ky quyét dinh giao khu vuc bién.

d) Két qua san pham: Quyét dinh kém theo ban d6 khu vyc bicn hogc van ban
théng b&o khong cap phép.

2. Buéc 3: Tra két qua

a) Don vilca nhan ch;u trach nhiém:BPMC, Phong QLKTB, Van phong Cuc,
LD Cuc.

b) M6 ta cbng viéc:

- Truong hop LD Bo ky Quyét dinh hoic LD Cuc ky thira iy quyen, Vin
phong Bo chuyén Quyét dinh theo “Noi nhan” ctia van ban.

_- Truong hop Bo khong phé duyét, Chuyén vién xu ly ho so du thao vin ban thong
bao ve viéc khdng ban hanh Quyet dinh trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc trinh LD Bg ky
thong bao gui t6 chuc, ca nhén biét ly do khéng cap phép hoac khong chap thuan.

¢) Thei han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qua san pham: Quyét dinh kém theo ban do khu vic bién hodc van ban
tra 101 néu rd 1y do dugc chuyeén cho to churc, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

1. Quy trinh nay dugc thyc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh sO
11/2021/NB-CP va dugc stra doi, bo sung boi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP va cac
quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

2. T6 chirc, c4 nhan dugc phan cong thuc hién cac ngf)i dung, nhjém vu duoc
quy dinh trong Quy trinh nay chiu trach nhiém bao dam chat lugong, tiép d@NVé thoi
gian xur Iy cong viée dung theo cac budc trong Quy trinh va ding cac biéu mau duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va dugc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP hoac mau biéu do don vi thuc hi¢n quy dinh (néu o).

3. Vi€e trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh ty tur cap quan 1y thap nhat
dén cap quan ly cao nhat, ddm bao ding thoi gian va chat lugng.

4. Céc y kién phan hoi vé ndi dung trinh, chi dao xir ly cong viéc tai cac cap
phai duogc thcf: hién trén phi€u trinh, du thdo van ban dugc trinh va Hé thong quan 1y
van ban va ho so dién tir cia B Nong nghi€p va Moi truong.
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5. Trong qué trinh xir 1y hd so, Chuyén vién xur 1y hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xtr Iy thong tin HO so trén HE thong thong tin mot ctra dién tir va HE thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a Ho so cong viéc).

6. Vin phong B0, cac don vi c6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit ché voi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, thadm dinh Ho so bao
dam thuc hién co6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi din va doanh nghiép theo ding quy dinh
cua phéap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam co trach nhiém cung cap day du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhén, kiém tra, tham dinh, trinh Hb so cho cac don vi/c4 nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viée cung cap thong tin dugc thuc hi¢n thong qua cac
hinh thtc phu hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctua phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong bdo va tra két qua xtr Iy Ho so, Phong QLKTB ¢4 trach nhiém
ban giao HO so dén Trung tam Thong tin, dit liéu bién va hai ddo quoc gia quan ly,
khai thac theo diing quy dinh cua phap luat.

9. Cuc Chuyén d6i s6 co trach nhiém xay dyng quy trinh dién tir, ddm bao
chuan hoa cac budc, bi€u mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vian phong Bo va cac don vi lién quan ¢6
trach nhiém thyc hién dtng tién d9, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quy
trinh nay. Giao Van phong Bo kiém tra, gidm sat, don dbc viée thue hién Quy trinh
nay. Trong qué trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 kho khan, vudng mic dé nghi cac to
chtic, ca nhan phan &nh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién cau
stra d6i, bd sung cho pha hop./.
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I1. Péi twong thuc hién:

Quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh tham dinh H6 so dé nghi giao
khu vuc bién ciia B6 Nong nghlep va Méi trudong (sau day viét tt 1a Quy trinh) ap
dung ddi v6i co quan, don vi, to chirc, ca nhan c6 lién quan khi giai quyét Ho so.

I11.C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 B Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 |BS phan Mdt ctra BPMC
4 |Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHb
5 [HOso HS
6 |Lanh dao LD
7 |[Phong Quan 1y khai thac bién va hai ddo Phong QLKTB
8 |Van phong Bo Nong nghi¢p va Méi truong VPBNNMT

IVV. MO0 ta quy trinh thuc hién

1. Buwéc 1. Tiép nhan va kiém tra hd so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so:

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién truc tiép xt Iy ho so.

b) MG ta cong viéc:

- BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua to chic/ca nhan hoic thong qua dich vu
buu chinh vién théng hoic qua ty quyén theo quy dinh cia phap luat hoic théng qua
hé thong dich vu cdng truc tuyén; kiém tra thanh phan, s6 luong ho so theo quy dinh;
tra ho so trong trurong hop ho so khong day du thanh phan, 1ap phiéu tiép nhan ho so
va chuyen ho so vé Cuc BHD xtr ly.

- Truong hop khong phai sira ddi, bo sung hé so, LD Cuc BHD giao Phong
QLKTB

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay.
d) Két qud, san phdm
- Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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- Ho so day da chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xir Iy hd so.
1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so

a) Don vilcAd nhan chju trach nhi¢m: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién tryc tiep xur ly ho so.

b) Md ta cong viéc:
- LD Cyc BHD giao LD Phong QLKTB.
- LD Phong QLKTB phan cong chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so.

- Sau khi nhan duoc hd so day da, chuyén vién tryc tiép xu 1y hd so kiém tra
noi dung va su phu hop cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud san pham: Du thao van ban tra hd so néu khdng hop 1é (néu rd Iy
do trong van ban va trong Phieu trinh), trinh cac cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh
tai Muc 1.3 Buac 1) hoac chuyén sang Budc 2 cta Quy trinh nay néu ho so day du,
hop I¢€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong quéa trinh xa ly hé so:

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so, BPMC.

b) M0 tad cbng viéc

- Chuyén vién tryc tiép xu Iy ho so du thao vin ban hanh chinh theo ding mau
quy dinh.

- LD Phong QLKTB ra soat, ky nhay van ban (theo tham quyeén), trinh LD Cuc
BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuc BHD ky vin ban thdng bao té chuc, ca nhan yéu cau bo sung hd so
theo quy dinh.

- Sau khi van ban dugc LD Cuc BHD ky ban hanh, BPMC phét hanh van ban
(ngay trong ngay hoic dau gid sang hdm sau néu van ban duoc Ky vao cudi budi
chiéu) gui t6i t6 chic, ca nhan.

c) Thoi han giai quyét: 02 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so/LD phong QLKTB: 0,5 ngay.

- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuyc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qud, san phdm: Vin ban do Bo NNMT ban hanh hoic LD B6 NNMT
phan cong/ uy quyén LD Cuc BHP ky ban hanh.
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2. Buéc 2: Xir Iy hd so' (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy hd so' nhan
dwoc hd so hop 18)

2.1. Ldy y kién bg, nganh, dia phwong; dé xudt kiém tra thue dia, té chirc
cugc hep thdm dinh Hé so (trong trwong hep hé so phirc tap theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 65/2025/NP-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: LD Bg, Van phong Bg, LD Cuc, Van phong
Cuc, LD Phong QLKTB; Chuyén vién xur Iy ho so, don vi va cac nhan ¢6 lién quan.

b) M0 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xir Iy ho so tiép tuc kiém tra thanh phan, sb luong hd so va tinh
hop 1é cua céc tai liéu theo quy dinh tai Bicu 17 Nghi dinh s6 11/2021/Nb-CP va
duoc sira ddi, bd sung bai Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP, xay dung du thao van ban
lay ¥ kién céc bo, nganh, dia phuong; du thao Quyét dinh thanh lap doan kiém tra
thuc dia, du thao giay moi hop.

- Noi dung kiém tra: tinh hop 18 ciia hd so va cac tai liéu khéc, tham quyén tiép
nhan, giai quyét ho so theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va dugc stra doi,
bd sung bai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP. Truong hop Ho so phuc tap, ¢d nhiéu noi
dung chua 16 thi Chuyén vién xt Iy hd so bao cao LD Phong QLKTB quyét dinh to
chirc budi 1am viéc voi dai dién mot s6 don vi/ca nhan c6 lién quan dé kiém tra ho so.

- Thanh phan doan kiém tra thuc dia bao gom (Trong trudong hop can thiét):
truong doan 1a LD Phong QLKTB; thu ky 1a Chuyén vién xt Iy ho so; cac thanh vién
1a dai dién mot s6 co quan c6 lién quan & trung wong va cua tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi c¢6 khu vuc bién dé nghi giao).

- Trudng hop hd so phuc tap, trén co s y kién chi dao cia LD Bo, LD Cuc
chu tri td chac cudc hop tham dinh va quyét dinh thanh vién cudc hop gdm: LD Cuc
BHDVN, LD Phong QLKTB; dai dién mot s6 co quan truc thudc bo, nganh, So Tai
nguyén va Moi truong tinh, thanh phd truc thudce trung wong noi ¢6 khu vuc bién dé
nghi cong nhan va mot s chuyén gia, nha khoa hoc.

* Noi dung cong viéc

- Chuyén vién xt Iy hd so: nghién ctiru hd so, xay dung bao cao so bo két qua
xem xét hd so; du thao Phiéu trinh Cuc, dy thao Phiéu trinh Bo va xay dung du thao
cac van ban néu tai tiét a Muc 2 phan nay trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc, LD B
xem xét, phé duyét.

- LD Phong QLKTB ra soat va trinh cac ho so, van ban dé LD Cuc xem xét va
ky cac vin ban néu hd so du diéu Kién trinh; trudng hop hd so trinh chua bao dam
chat luong, tra lai dé chuyén Chuyén vién xt Iy hd so hoan thién theo y kién chi dao
trén ho so cong viéc.
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- LD Cuc xem xét hd so trinh LD Bo ky cac vin ban néu hd so du diéu kién
trinh; truong hop ho so trinh chua bao dam chat lugng, tra lai Phong QLKTB dé hoan
thién theo y kién chi dao trén Ho so cong viéc.

- LD Bo chi dao phuong an giai quyét hd so va ky cac van ban lién quan néu
ho so du dieu kién phé duyét; truong hop ho so trinh chua bao dam chat luong, tra lai
Cuc d¢ hoan thién theo y kien chi dao trén ho so cong viéc.

¢) Thoi han gidi quyét: Giao khu vuc bién 18 ngay.
* Chuyén vién xi Iy ho so
- 5,5 ngay d6i vai ho so @& nghi giao khu vuc bién.

- Khéng qua 02 ngay tinh tir ngay nhan duoc y kién chi dao trén hd so cong
viéc trong truong hop ho so chua bao dam chat luogng bi tra lai, Chuyén vién phai
hoan thién cac noi dung bo sung, giai trinh va chinh stra ho so trinh.

* LD Phong QLKTB
- 01 ngay dé kiém tra, ra soét ho so trinh va trinh lanh Cyc.

- Khéng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc ho so trinh do Chuyén vién xtr
Iy hd so trinh lai.

* Van phong Cuc
- 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so va trinh lanh Cuc.

- Khdng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc ho so trinh do Phong QLKTB
trinh lai.

* LD Cuc

- 03 ngay dé kiém tra, ra soat, phé duyét hd so trinh do Phong QLKTB hoic
Van phong Cuc trinh.

- Khéng qua 01 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do LD Bo hoic Vian
phong B tra lai.

* Van phong B¢

- 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh.

- Khéng qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so trinh do Cuc trinh lai.

* LD Bo

- 02 ngay dé xem xét, phé duyét.

- Khéng qué 01 ngay ké tir thoi gian nhan duoc ho so trinh do Vian phong Bo
trinh lai.

’d) Keét Qqud san pham: Bao céo so bo }{ét qua nghién ctru, kiém? tra HO so; van

ban lay ¥ kién bg, nganh, dia phuong; Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra thuc dia;
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gidy moi hop hoidc két qua thuc hién cac nodi dung theo ¥ kién chi dao trén Ho so
cong viéc.

2.2. Truwong hop cé co quan, don vi khong dong ¥ hoiic ¢6 ¥ kién khdc vé Ho
so’ viéc tong hop, bdo cdo va lay y kién nhw sau:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém:Chuyén vién xtr 1y hd so, LD Phong
QLKTB, LD Cuyc, Van phong Cuc, Van phong Bg, LD BJ.

b) M6 ta cbng viéc:

- Ngay sau khi nhan dugc van ban gop y cua cac bg, nganh, dia phuong, don
vi, Van phong B0 trinh LD B§ dé chuyén dén Cuc; Van phong Cuc trinh LD Cuc
chuyén van ban dén Phong QLKTB; LD Phong QLKTB chuyén van ban dén Chuyén
vién xu 1y ho so tong hop.

-Sau khi nhan duoc tit ca cac y kién gop ¥ cua cic co quan, don vi hoic hét
thoi gian xur 1y van ban theo quy dinh diém c khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6
11/2021/ND-CP dugc sira d6i bo sung bdi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP; Chuyén
vién xtr 1y ho so tong hop ¥ kién cta co quan, don vi lién quan vé Ho so va trinh LD
Phong QLKTB dé bao cao LD Cuc.

- LD Cuc nghién ctru bao cao tong hop ¥ kién ctia co quan, don vi lién quan vé
hd so dé chi dao thuc hién cac bude tiép theo.

¢) Thoi han gidi quyét: 03 ngay.

d) Két quda san pham: Phiéu trinh tong hop ¥ kién cac co quan, don vi lién
quan va ho so trinh duogc phé duyét.

2.3. Kiém tra thwe dia (trong trwong hop cin thiét theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Phong QLKTB, Trudong doan va céac
thanh vién doan kiém tra.

b) M6 ta cong vigc:
-Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh lap doan kiém tra, Truéng doan quyét

dinh thoi gian, kinh phi, hinh thace di kiém tra ph hop véi tinh hinh thuc té nhung
khong vuot qué thoi gian quy dinh.

-Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao van ban théng
bao dén to chirc, ca nhan va cac thanh vién doan kiém tra vé ké hoach kiém tra.

-Phong QLKTB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dit vé phuong tién, dat
chd o....), chuan bi cé4c trang thiét bi can thiét (thiét bi bao ho lao dong, thiét bi dinh
vi, thiét bi do dac do sau...).

-Poan kiém tra Iap va ky bién ban kiém tra.

¢) Thoi han gidi quyét: Téi da 1a 10 ngay.
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-Lb Phong QLKTB: 02 ngay.

- Thu ky doan kiém tra: 03 ngay.

-Doan kiém thuc dia: 05 ngay.

d) Két qua san pham: Bién ban kiém tra thuc dia.

2.4. Hop tham dinh (trong trwong hop cdn thiét, ho so cé tinh phirc tap theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 cia Chinh phi)

a) Don vilca nhan chiu trach nhiém:

-Chuyén vién xir Iy hd so, Phong QLKTB, LD Cuc, Vian phong Cuc.

-Ké tir ngay ban hanh Phiéu tiép nhan hd so, Cuc c6 trach nhiém phé duyét
van ban bao céo LD B6 to chirc cudc hop tham dinh hd so, triéu tap cudc hop tham
dinh va phé duyét bién ban hop tham dinh, trong thoi han khong qua 05 ngay ddi Véi
Ho so dé nghi cdng nhan khu vuc bién va Chuyén vién xir Iy hd so ¢6 trach nhiém
chuan bi xong cac noi dung quy dinh tai Muc 5 Phan I1.1 Budc 2 dé phuc vu cudc
hop tham dinh.

-Chuyén vién xir Iy ho so c6 trach nhiém xay dung dy thao bao céo két qua
tham dinh H6 so (gdm cac ndi dung chi tiét vé y kién cua cac co quan, don vi, két
qua kiém tra thuc dia, cac van dé ton tai, vuong mic, khong rd, ... trong Ho so theo
quy dinh caa Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va dugc stra d6i bo sung bai Nghi dinh sb
65/2025/ND-CP).

b) M6 ta cong vigc:

- Chuyén vién xir Iy ho so: du thao Phiéu trinh cdp Bo dé xuat to chirc cudc hop
tham dinh; tredng hop LD Bo phé duyét thi thuc hién cac cong viéc tiép theo phuc vu
cho cudc hop tham dinh.

- Chuyén vién xir Iy hd so xay dung du thao gidy moi; Phiéu nhan xét, danh gia
ho so; hoan thién dy thao béo cdo két qua tham dinh hd so trinh LD Phong QLKTB
va trinh LD Cuc phé duyét trude khi giri thanh vién cudc tham dinh.

- Van phong Cuc ¢d trach nhiém giri gidy moi va thong bao dén cac thanh vién
cudc hop va dai biéu vé thoi gian va dia diém to chire cudc hop.

-T6 chic cudc hop tham dinh.

-LDb Phong QLKTB cé trach nhiém chi dao hoan thién, trinh LD Cuc chu tri
cudc hop tham dinh xem xét, ky bién ban cudc hop tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

* Thoi han gidi quyét cong viéc chudn bi cho cugéc hop thdm dink doi véi hé so
deé ngh; giao khu vuc bién: 06 ngay.

-Chuyén vién xtr ly ho so: 02 ngay dy thao Phiéu trinh dé xuat t6 chac cudc
hop tham dinh.
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-LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soét ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét du thao bao cao ket qua tham dinh.

- Vin phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trudc khi trinh LD Cuc.

-LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.

- Chuyén vién xt Iy hd so: 02 ngay lién hé giri gidy moi, tai liéu cho céac thanh
vién cudc hop.

* Thoi gian té chirc, phé duyét két ludn cuge hop thdm dinh hé so dé nghi giao
khu vic bién: 07 ngay

-Hop tham dinh: khéng quéa 01 ngay.

-Chuyén vién xt Iy hd so: 02 ngay tong hop Phiéu nhan xét, danh gid, xay
dung du thao két luan cudc hop tham dinh, du thao van ban guri to chirc ca nhan.

-LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc.

-LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.

- Vian phong Bo: 01 ngay dé xem xét, trinh cac van ban.

-LD Bo: 01 ngay dé xem xét, ky cac vin ban.

- Thoi gian phé duyét két luan cudc hop tham dinh hd so dé nghi giao khu vuc
bién: trong thoi han khong qua 02 ngay ké tir ngay két thuc cuoc hop tham dinh,
Chuyén vién xt Iy ho so c6 trach nhiém tong hop hoan thanh bién ban cudc hop tham
dinh va trinh don vi/cd nhan c6 lién quan quy dinh tai Muc 6 Phan nay cd trach
nhiém phé duyét.

d) Két qud san pham: Bién ban cudc hop tham dinh, vin ban gui to chuc, ca
nhan chinh sira, hoan thién hd so.

2.5. Ho so khong ddp veng dii diéu kién hodc hé so con chwa dii théng tin

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy ho so, Phong QLKTB,
Van phong Cuc, LD Cuyc, Van phong Mot ctra.

b) MG ta cbng viéc:

- Sau khi téng hop y kién gop y caa cac bo, nganh, dia phuong, don vi; sau qué
trinh kiém tra thuc dia va cudc hop tham dinh (néu cd), Chuyén vién xtr ly ho so tong
hop y kién cua co quan, don vi lién quan vé ho so va trinh LD Phong QLKTB dé bao
cao LD Cuc d@¢ giai quyet.

- Trudng hop hd so khong dap tng du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién xur
Iy h6 so du thao van ban néu rd ly do trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc gui
Van phong Mot cira dé tra loi cho to chac, ca nhan.
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- Trudng hop hd so con chua du thong tin dé tham dinh, Chuyén vién xt Iy hd so
du thao van ban trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc phat hanh vin ban dé nghi to
chuc, ca nhan cung cap bo sung théng tin, giai trinh nhirng noi dung can lam rd.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.

- Chuyén vién xir ly hé so: 01 ngay dy thao Phiéu trinh, van ban gii t6 chic,
céa nhan.

- LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét du thao van ban.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc vin ban trude khi trinh LD Cuc.
- LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.
- B6 phan Mot cira: 01 ngay lién hé giri vin ban cho td chirc, ca nhan.

d) Két qud san pham: Phiéu trinh, van ban giri té chirc, c& nhan chinh sta, hoan
thién ho so.

2.6. Xay dwng béo céo thdam dinh

a) Pon vilca nhan chiu trach nhiém:Chuyén vién xir Iy hd so, Phong QLKTB,
Van phong Cuc, LD Cuc.

b) M0 ta cong viéc:
- Sau khi tiép nhan van ban cua td chirc, ca nhan nop lai hd so da chinh stra, bo

sung tir Van phong Mot cira, Chuyén vién tiép nhan ho so chuyén dén Vin phong
Cuc dé trinh LD Cuyc chuyén ho so dén Phong QLKTB giai quyét.

-Phong QLKTB chuyén dén Chuyén vién xtr ly hd so; truong hop ho so bao
dam theo quy dinh thuc hién theo Quy trinh nay.

-Truong hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xt Iy hd so bao cdo LD Phong
QLKTB trinh LD Cuc, LD Bo xem xét, quyét dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:
* Thoi han gidi quyét ho so da dam bao chdt lwong sau khi nép lgi: 11 ngay.
- Chuyén vién xir Iy ho so: 05 ngay dé duy thao ho so trinh LD.

- LD Phong QLK TB: 02 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-Van phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trudc khi trinh LD Cuc.

-LD Cuc: 3,5 ngay dé xem xét, ky cac vin ban.

* Thoi han gidi quyét doi véi hé so khéng dam bao chdt liong sau khi ngp lai:
08 ngay.
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- Chuyén vién xir Iy hd so: 02 ngay dé dy thao ho so trinh LD B6.

-LD Phong QLKTB: 01 ngay dé kiém tra, ra soét hd so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-Van phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat hd so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-LD Cuc: 1,5 ngay dé xem xét, phé duyét Bao céo tham dinh hd so hoic ky
cac van ban.

- Vin phong Bo: 01 ngay dé nghién cau, kiém tra B4o c4o tham dinh ho so va
chuyén LD B cd y kién chi dao.

-LD Bo: 02 ngay dé xem xét, c6 y kién chi dao dbi v4i Bao cdo tham dinh ho
so. Truong hop can thiét, LD Bo chuyén Bao cao tham dinh ho so cho Vu Phép ché
coy kien gopy.

d) Két qua san pham: Bao céo tham dinh ho so, Phiéu trinh va vin ban thong
béo giri to chirc, ca nhan.

2.7. Trinh gidi quyét ho so

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xu ly hd so, Phong QLKTB,
Van phong Cuc, LD Cuc, Van phong Bg, LD Bo.

b) M0 ta cong viéc:
* Hé so trinh gom dir thdo cac logi tai liéu nhw: Phiéu trinh cdp Cuc, Phiéu

trinh cap Bg, B&o céo két qud tham dinh/To trinh, Quyét dinh, ban dé khu vuc bién
hodc van ban thong bao khong cdp phép va vin ban lién quan kém theo.

- Chuyén vién xir Iy hd so trinh LD Phong QLKTB dur thao ho so trinh cAp Cuc
dé trinh LD Cuc.

- Vin phong Cuc ra soét thé thiac hd so trinh va trinh LD Cuc cho y kién.
Truong hop hd so trinh dam dam chat lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong
QLKTB trinh cap Bo. Truong hop ho so trinh chua bao dam chat lwong, LD Cuc ghi
ré 01 (mot) lan noi dung can chinh sira, bo sung vao Phiéu trinh va chuyén tra Phong
QLKTB dé bé sung, chinh stra.

Chuyén vién xir Iy ho so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cia LD Cuyc
dé trinh LD Phong QLKTB va dy thao Phiéu trinh cdp Cuc va hd so trinh. Truong
hop hd so trinh dam dam chat lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong QLKTB
trinh cap Bo. Truong hop hd so chua bao dam chat lwong, LD Cyc chi dao t6 chic
cudc hop Véi cac don vi co lién quan dé thong nhat noi dung ho so trinh ngay sau
ngay Phong QLKTB trinh hd so.

Sau khi t6 chirc cudc hop théng nhat noi dung ho so trinh, Chuyén vién xir ly
ho so hoan thién ho so trinh theo y kién chi dao cua LD Cuc, két qua cuoc hop va
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chuyén LD Phong QLKTB du thao Phiéu trinh cip Bo kém theo hd so trinh chuyén
LD Cuc phé duyét (ky vao cac quyét dinh, so dd...) trinh LD B6.

- Vin phong Bo ra soat thé thirc Phiéu trinh va hd so trinh, trinh LD Bo xem
Xet, quyét dinh.

- LD B6 xem xét du thao, phé duyét Quyét dinh hoic yéu cau Cuc giai trinh,
lam 1 (trong trudng hop chua rd, can bd sung). Truong hop LD Bo khdng ky ban
hanh Quyét dinh can néu rd 01 (mot) 1an ndi dung can b sung, chinh sira, giai trinh
trong Phiéu trinh trén hd so cong viéc va chuyén tra Cuc dé xu ly ngay trong ngay
chuyén tra.

Chuyén vién xir Iy hd so tiép thu, bd sung, giai trinh va hoan thién hé so trinh
theo y kién chi dao cua LD Bo, LD Cuyc va trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc ky
Phiéu trinh Bo kém theo hd so trinh. Trudong hop hd so trinh dam dam chéat luong,
LD Cuc phé duyét trinh cap Bo. Truong hop hod so trinh chua bao dam chat lugng,
LD Cuc chi dao t6 chirc cudc hop véi don vi lién quan dé théng nhat noi dung hé so
trinh LD Bo ngay sau ngay Phong QLKTB trinh ho so.

Sau khi to chtc cudc hop thdng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién xu ly
hd so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cia LD Cuc hoac két qua cudc hop
va chuyén LD Phong QLKTB ky du thao Phiéu trinh cip Bo kém theo hd so trinh
chuyén LD Cuc phé duyét trinh lai.

- Truong hop LD Bo uy quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vyc bién
theo Quyét dinh s6 2195/QD-BNNMT ngay 18 thang 6 nam 2025 ctua Bo Noéng
nghiép va Moi trudng vé viéc ay quyén ky cac van ban lién quan thudc linh vuc bién
va hai dao theo chiurc nang, nhiém vu cta B6 N6ng nghiép va Moi truong. Chuyén
vién xir Iy hd so hoan thién hd so trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc phé duyét
ky thira ay quyén.

¢) Thoi han gidi quyét: 18 ngay.

- Chuyén vién xt Iy hd so: 02 ngay; trudng hop ho so trinh chua bao dam chat
luong bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qué 0,5 ngay.

- LD Phong QLKTB: 01 ngay; trudng hop hd so trinh chua bao dam chat
lwong bi tra lai thi thoi han giai quyét kndng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc
hd so trinh do Chuyén vién xir Iy hd so trinh lai.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat luong bi
tra lai thi thoi han giai quyét khdng quéa 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc ho so
trinh do Phong QLKTB trinh lai.

- LD Cuc: 2,5 ngdy; truong hop hd so trinh chwa bao dam chat luong bi tra lai
thi thoi han giai quyét khdng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do
Phong QLKTB va Vian phong Cuc trinh lai.
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- Vin phong Bo: 0,5 ngay; trudng hop hd so trinh chua bao dam chat luong bi
tra lai thi thoi han giai quyét khéng qua 0,5 ngay ké tir ngy nhan duogc hd so trinh do
Cuc trinh lai.

- Lb B: 02 ngay.

- Trudng hop hd so trinh chua bao dam chat lugng do LD B6 tra lai thi thoi
han trinh lai cip Bo khong qué 01 ngay ké tir ngay hd so trinh bi tra lai; thoi han giai
quyét hd so trinh lai khéng qua 01 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so do Vin phong
Bo trinh lai trén hd so cong viéc hoac sau 01 ngay ké tir ngay LD Bé t6 chuc cudc
hop dé thdng nhat noi dung hd so trinh.

- Truong hop hd so phuc tap hoidc thay can thiét, LD Bo giao Vu Phap ché coy
kién gop y; trong thoi han khong qua 03 ngay ké tir ngay duoc LD B6 giao, Vu Phap
ché c6 y kién gop y trén hd so cong viéc va trinh LD Bo xem xét, phé duyét hoic c6
y kién chi dao.

- Truong hop LD Bo uy quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vuc bién,
trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir thoi gian nhan duoc ho so trinh do Phong
QLKTB va Van phong Cuc trinh lai, LD Cuc ky quyét dinh giao khu vuc bién.

d) Két qud san phdm: Quyét dinh kém theo ban d6 khu vuc bién hodc van ban
thong bao khdng cap phép.

3. Buwéc 3: Tra két qua

a) Don vilca nhan chju trach nhigm:BPMC, Phong QLKTB, Van phong Cuc, LD Cuc.

b) M6 ta cong vigc:

- Truong hop LD Bd ky Quyét dinh hoic LD Cuc ky thera uy quyén, Vian
phong Bd chuyén Quyét dinh theo “Noi nhan” ciia van ban.

- Truong hop Bo khong phé duyét, Chuyén vién xi Iy hd so dy thao van ban thdng
béo vé viéc khdng ban hanh Quyét dinh trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc trinh LD Bo ky
théng béo guri to chire, ca nhan biét Iy do khéng cap phép hodc khong chap thuan.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud san phdm: Quyét dinh kém theo ban d6 khu vuc bién hodc van ban
tra 101 néu rd 1y do dugc chuyén cho té chuc, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

1. Quy trinh nay dugc thuc hi¢n theo ding quy dinh tai Nghi dinh )
11/2021/ND-CP va duoc sira d6i, bé sung bai Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP va cac
quy dinh khac cua phép luat c6 lién quan.

2. TH chirc, ca nhan duoc phan cong thuc hién cac ndi dung, nhiém vu duoc
quy dinh trong Quy trinh nay chju trach nhiém bao dam chat luong, tién d6 va thoi
gian xir Iy cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va dung cac biéu mau duge
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quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va dugc sira ddi, bo sung bai Nghi dinh sb
65/2025/ND-CP hoic mau biéu do don vi thuc hién quy dinh (néu c6).

3. Viéc trinh ky van ban duogc thuc hién theo trinh tu tir cAp quan 1y thap nhat
dén cap quan ly cao nhat, ddm bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cac v kién phan hoi vé ndi dung trinh, chi dao xtr Iy cong viéc tai cac cip
phai duoc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duogc trinh va Hé théng quan ly
véan ban va hd so dién tr cia Bo Nong nghiép va Méi trudng.

5. Trong qué trinh xir Iy hd so, Chuyén vién xtr Iy hd so phai cip nhat, luan
chuyén, xtr Iy thdng tin ho so trén Hé théng thong tin mot ctra dién tir va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau ddy viét tat 1a ho so cong viéc).

6. Van phong Bo, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit ché véi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, tham dinh hd so bao
dam thuc hién c6 hi€u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu trrong cua
Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo dung quy dinh
cua phap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip dy du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thAm dinh, trinh hd so cho cac don vi/ca nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viée cung cip thoéng tin dugc thuc hién thong qua céc
hinh thtrc phu hop theo quy dinh ciia phap luat; két qua giai quyét ho so va thi tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong bao va tra két qua xtr 1y hd so, Phong QLKTB c¢6 trach nhiém
ban giao ho so dén Trung tdim Thong tin, dir liéu bién va hai dao quoc gia quan ly,
Khai thac theo diing quy dinh cua phap luat.

9. Cuc Chuyén d6i sd c6 trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, ddm bao
chuan hoéa cac budc, bi€éu mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong Bo va cac don vi lién quan co
trach nhiém thyc hién ding tién do, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quy
trinh ndy. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, dén ddc viéc thuc hién Quy trinh
nay. Trong qué trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 kho khan, vudng mic dé nghi cac to
chuc, c& nhan phan &nh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctu
stra d6i, bo sung cho pha hop./.
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C. Quy trinh giai quyét hé so' dé nghi gia han thai han giao khu vire bién
l. So d6 quy trinh

Buwéc 1: Tiép nhén,
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I1. Péi twong thuc hién:

Quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh thim dinh hd so dé nghi giao
khu vuc bién ciia BO Nong nghi¢p va Moi truong (sau day viét tat 1a Quy trinh) ap
dung doi véi co quan, don vi, to chiic, ca nhan c6 lién quan khi giai quyét ho so.

I11.C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 B Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 |BS phan Mdt ctra BPMC
4 |Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHb
5 [HOso HS
6 [Lb Lb
7 |[Phong Quan 1y khai thac bién va hai ddo Phong QLKTB
8 |Van phong B Nong nghi¢p va Moi truong VPBNNMT

IVV. MO0 ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1. Tiép nhan va kiém tra ho so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so:

a) Pon vilca nhan chju trach nhiégm: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién truc tiép xt Iy ho so.

b) MG ta cong viéc:

- BPMC tiép nhan hé so truc tiép caa to chirc/ca nhan hoic théng qua dich vu
buu chinh vién théng hoic qua ty quyén theo quy dinh cta phap luat hoic théng qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan, so Iuwgng ho so theo quy dinh;
tra ho so trong trrong hop ho so khong day du thanh phan, l1ap phiéu tiép nhan ho so
va chuyen ho so vé Cuc BHD xtr ly.

- Truong hop khong phai sira doi, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong
QLKTB

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay.
d) Két qud, san phdm
- Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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- Ho so day da chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xit Iy hd so.
1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so

a) Don vilcAd nhan chju trach nhi¢m: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién tryc tiep xur ly ho so.

b) Md ta cong viéc:
- LD Cyc BHD giao LD Phong QLKTB.
- LD Phong QLK TB phan cong chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so.

- Sau khi nhan duoc hd so day da, chuyén vién tryc tiép xu 1y hd so kiém tra
noi dung va su phu hop cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay

d) Két qud san pham: Du thao van ban tra hd so néu khdng hop 1é (néu rd Iy
do trong van ban va trong Phieu trinh), trinh cac cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh
tai Muc 1.3 Buac 1) hoac chuyén sang Budc 2 cta Quy trinh nay néu ho so day du,
hop I¢€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong quéa trinh xa ly hé so:

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so, BPMC.

b) M0 tad cbng viéc

- Chuyén vién tryc tiép xu Iy ho so du thao vin ban hanh chinh theo ding mau
quy dinh.

- LD Phong QLKTB ra soat, ky nhay van ban (theo tham quyeén), trinh LD Cuc
BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuc BHD ky vin ban thdng bao té chuc, ca nhan yéu cau bo sung hd so
theo quy dinh.

- Sau khi van ban dugc LD Cuc BHD ky ban hanh, BPMC phét hanh van ban
(ngay trong ngay hodc dau gio sang hdm sau néu van ban duoc Ky vao cudi budi
chiéu) gui t6i t6 chic, ca nhan.

c) Thoi han giai quyét: 02 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so/LD phong QLKTB: 0,5 ngay.

- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuyc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qud, san phdm: Vin ban do Bo NNMT ban hanh hoic LD B6 NNMT
phan cong/uy quyén LD Cuc BHD ky ban hanh.
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2. Buéc 2: Tham dinh ho so

1.1. Ldy y kién bg, nganh, dia phwong; dé xudt kiém tra thue dia, to chic
cugc hop thdm dinh hé so (trong truwong hop hé so phirc tap theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Pon vilca nhan chju trach nhigm: LD B§, Van phong Bg, LD Cuc, Van phong
Cuc, LD Phong QLKTB; Chuyén vién xir Iy hd so, don vi va cac nhan c6 lién quan.

b) M0 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xir Iy ho so tiép tuc kiém tra thanh phan, sb luong hd so va tinh
hop 1& cua cac tai liéu theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP va
duoc sira ddi, bd sung bai Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP, xay dung du thao van ban
lay ¥ kién céc bo, nganh, dia phuong; du thao Quyét dinh thanh lap doan kiém tra
thuc dia, du thao giay mai hop.

- Noi dung kiém tra: tinh hop 18 ciia ho so va cac tai liéu khéc, tham quyén tiép
nhan, giai quyét Ho so theo quy dinh ciia Nghi dinh s 11/2021/NB-CP va dugc stra doi,
bo sung bai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP. Truong hop hd so phic tap, ¢6 nhiéu noi
dung chua 16 thi Chuyén vién xt Iy hd so bao cao LD Phong QLKTB quyét dinh to
chirc budi 1am viéc voi dai dién mot s6 don vi/ca nhan c6 lién quan dé kiém tra ho so.

- Thanh phéan doan kiém tra thuc dija bao gom (Trong trudong hop can thiét):
truong doan 1a LD Phong QLKTB; thu ky 1a Chuyén vién xt Iy ho so; cac thanh vién
1a dai dién mot s6 co quan c6 lién quan & trung wong va cua tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi c¢6 khu vuc bién dé nghi giao).

- Trudng hop hd so phuc tap, trén co s y kién chi dao cua LD Bo, LD Cuc
chu tri td chac cudc hop tham dinh va quyét dinh thanh vién cudc hop gdm: LD Cuc
BHDVN, LD Phong QLKTB; dai dién mot sé co quan truc thudc bo, nganh, S¢ Tai
nguyén va Moi truong tinh, thanh phé truc thude trung wong noi c6 khu vuc bién dé
nghi cong nhan va mot s chuyén gia, nha khoa hoc.

* Noi dung cOng viéc

- Chuyén vién xt Iy hd so: nghién ctiru hd so, xay dung bao cao so bo két qua
xem xét hd so; du thao Phiéu trinh Cuc, du thao Phiéu trinh Bo va xay dung du thao
C4C van ban néu tai tiét a Muc 2 phan nay trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc, LD Bo
xem xét, phé duyét.

- LD Phong QLKTB ra soat va trinh cac ho so, van ban dé LD Cuc xem xét va
ky cac van ban néu ho so du diéu kién trinh; trudng hop ho so trinh chua bao dam
chat luong, tra lai dé chuyén Chuyén vién xt Iy hd so hoan thién theo y kién chi dao
trén ho so cong viéc.

- LD Cuc xem xét hd so trinh LD Bo ky cac vin ban néu hd so du diéu kién
trinh; truong hop ho so trinh chua bao dam chat luong, tra lai Phong QLKTB dé hoan
thién theo y kién chi dao trén ho so cong viéc.
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- LD Bb chi dao phuong an giai quyét hd so va ky cac van ban lién quan néu
Ho6 so du dicu kién phé duyét; truong hop ho so trinh chua bao dam chat luong, tra
lai Cuc d€ hoan thién theo y kién chi dao trén ho so cong viéc.

¢) Thoi han gidi quyét: Ho so gia han thai han giao khu vire bién 16 ngay.
* Chuyén vién xi Iy ho so
- Ho so d& nghi gia han thoi han giao khu vuc bién 3 ngay.

- Khéng qua 02 ngay tinh tir ngay nhan dwoc y kién chi dao trén hd so cong
viéc trong truong hop ho so chua bao dam chat luong bi tra lai, Chuyén vién phai
hoan thién cac noi dung bo sung, giai trinh va chinh stra ho so trinh.

* LD Phong QLKTB
- 01 ngay dé kiém tra, ra soét hd so trinh va trinh 18nh Cuc.

- Khéng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Chuyén vién xtr
Iy ho so trinh lai.

* Van phong Cuc
- 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so va trinh lanh Cuc.

- Khdng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Phong QLKTB
trinh lai.

* LD Cuc

- 02 ngay dé kiém tra, ra soat, phé duyét ho so trinh do Phong QLKTB hoic
Van phong Cuyc trinh.

- Khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc ho so trinh do LD Bo hoic
Vian phong B tra lai.

* Van phong B¢

- 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat hd so trinh.

- Khdng quéa 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Cuc trinh lai.
* LD Bo

- 02 ngay dé xem xét, phé duyét.

- Khong qué 01 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Van phong Bo
trinh lai.

d) Két qua san pham: Bé&o cao so b két qua nghién ctru, kiém tra hd so; van ban
lay ¥ kién bd, nganh, dia phuong; Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra thuc dia; giay
moi hop hodc két qua thuc hién cac ndi dung theo v kién chi dao trén ho so cong viéc.

2.2. Trwong hop c6 co quan, don vi khong dong ¥ hodc cé y kién khdc vé ho
so’ viéc tong hop, bao cdao va ldy y kién nhw sau:
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a) Pon vilcad nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xu 1y hd so, LD Phong
QLKTB, LD Cuc, Van phong Cuc, Van phong Bo, LD BJ.

b) M6 ta cbng viéc:

- Ngay sau khi nhan dugc van ban gop y ctua cac bd, nganh, dia phuong, don
vi, Van phong B¢ trinh LD B dé chuyén dén Cuc; Van phong Cuc trinh LD Cuc
chuyén van ban dén Phong QLKTB; LD Phong QLKTB chuyén van ban dén Chuyén
vién xur 1y ho so tong hop.

-Sau khi nhan duoc tat ca cac y kién gop y cua cac co quan, don vi hodc hét
thoi gian xtr 1y van ban theo quy dinh diém c khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sb
11/2021/ND-CP dugc sira d6i bo sung bdi Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP; Chuyén
vién xir Iy ho so tong hop v kién cua co quan, don vi lién quan vé hd so va trinh LD
Phong QLKTB dé bao céo LD Cuc.

- LD Cuyc nghién ctru bao céo tong hop ¥ kién cua co quan, don vi lién quan vé
ho so dé chi dao thuc hién cac budc tiép theo.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud san pham: Phiéu trinh tong hop ¥ kién cic co quan, don vi lién
quan va ho so trinh dugc phé duy¢t.

2.3. Kiém tra thwe dia (trong trwong hop cén thiét theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Phong QLKTB, Truong doan va cac
thanh vién doan kiém tra.

b) M0 ta cong viéc:
-Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra, Truéng doan quyét

dinh thoi gian, kinh phi, hinh thace di kiém tra ph hop véi tinh hinh thuc té nhung
khong vuot qué thoi gian quy dinh.

-Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao vin ban thong
bao dén to chirc, ca nhan va cac thanh vién doan kiém tra vé ké hoach kiém tra.

-Phong QLKTB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dit vé phuong tién, dat
chd &....), chuan bi cé4c trang thiét bi can thiét (thiét bi bao ho lao dong, thiét bi dinh
vi, thiét bi do dac do sau...).

-Poan kiém tra lap va ky bién ban kiém tra.
¢) Thoi han gidi quyét: Téi da 1a 10 ngay.
-Lb Phong QLKTB: 02 ngay.

- Thu ky doan kiém tra: 03 ngay.

-Poan kiém thuc dia: 05 ngay.
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d) Két qua san pham: Bién ban kiém tra thuc dia.

2.4. Hop tham dinh (trong trwong hop can thiét, ho so cé tinh phirc tap theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 cia Chinh phai)

a) Pon vilca nhan chju trach nhi¢m:

-Chuyén vién xir Iy ho so, Phong QLKTB, LD Cuc, Vin phong Cuc.

-Ké tir ngay ban hanh Phiéu tiép nhan hd so, Cuc c6 trach nhiém phé duyét
van ban bdo cao LD Bo t6 chuc cudc hop tham dinh ho so, triéu tap cudc hop tham
dinh va phé duyét bién ban hop tham dinh, trong thoi han khong qua 05 ngay doi véi
ho so dé nghi cong nhan khu vuc bién va Chuyén vién xt ly ho so c¢é trach nhiém
chuan bi xong cac noi dung quy dinh tai Muc 5 Phan I1.1 Budc 2 dé phuc vu cudc
hop tham dinh.

-Chuyén vién xtr Iy hd so co trach nhiém xay dung du thao bao céo két qua
tham dinh ho so (gom cac ndi dung chi tiét vé y kién cia cac co quan, don vi, két qua
kiém tra thuc dia, cac van dé ton tai, vuéng mic, khong rd,... trong ho so theo quy
dinh cta Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va duoc sira doi bo sung bai Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP).

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xir Iy hé so: du thao Phiéu trinh cap Bo dé xuat to chic cudc hop
tham dinh; trueong hop LD Bo phé duyét thi thuc hién cac céng viéc tiep theo phuc vu
cho cugc hop tham dinh.

- Chuyén vién xir Iy ho so xay dung du thao giay moi; Phiéu nhan xét, danh gia
ho so; hoan thién du thao bao céo két qua tham dinh ho so trinh LD Phong QLKTB
va trinh LD Cuc phé duyét trude khi gui thanh vién cudc tham dinh.

- Van phong Cuc cd trach nhiém guri gidy moi va thong bao dén céc thanh vién
cudc hop va dai biéu vé thoi gian va dia diém td chic cudc hop.

-T6 chuc cude hop tham dinh.

-LDb Phong QLKTB c0 trach nhiém chi dao hoan thién, trinh LD Cuc chu tri
cudc hop tham dinh xem xét, ky bién ban cudc hop tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

* Thoi han gidi quyét cong viéc chuan bj cho cugc hop thdm dinh doi véi ho so
deé nghi giao khu vuc bién: 04 ngay.

-Chuyén vién xir ly ho so: 01 ngay du thao Phiéu trinh dé xuat t6 chuc cudc
hop tham dinh.

-LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soét ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét du thao bao cao két qua tham dinh.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc.



37

-LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.

-Chuyén vién xt Iy hd so: 01 ngay lién hé giri gidy moi, tai liéu cho cac thanh
vién cudc hop.

* Thoi gian té chizc, phé duyét két lugn cuge hop tham dinh hé so: 06 ngay

-Hop tham dinh: khéng qué 0,5 ngay.

-Chuyén vién xt Iy hd so: 02 ngay tong hop Phiéu nhan xét, danh gid, xay
dung du thao két luan cudc hop tham dinh, du thao van ban gui t6 chirc ca nhan.

-LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soét ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc.

-LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac vin ban.

- Vian phong Bo: 0,5 ngdy dé xem xét, trinh cac vin ban.

-LD Bo: 01 ngay dé xem xét, ky cac vin ban.

- Thoi gian phé duyét két luan cudc hop tham dinh Ho so dé nghi céng nhan
khu vuc bién: trong thoi han khéng qua 02 ngay keé tir ngay két thic cudc hop tham
dinh, Chuyén vién xur ly ho so ¢6 trach nhiém tong hop hoan thanh bién ban cudc hop
tham dinh va trinh don vi/ca nhan c6 lién quan quy dinh tai Muc 6 Phan nay co trach
nhiém phé duyét.

d) Két qud san pham: Bién ban cudc hop tham dinh, van ban giri to chuc, ca
nhan chinh sira, hoan thién Ho so.

2.5. Ho so khong ddp veng dii diéu kién hodc Hé so con chwa dii théng tin

a) Pon vilcd nhan chiju trach nhiém: Chuyén vién xt ly hd so, Phong
QLKTB, Van phong Cuc, LD Cuc, Van phong Mot ctra.

b) M0 td cong viéc:

- Sau khi tong hop y kién gop y cua cac bo, nganh, dia phuong, don vi; sau qué
trinh kiém tra thuc dia va cudc hop tham dinh (néu cd), Chuyén vién xtr Iy ho so tong
hop y kién cta co quan, don vi lién quan vé Ho so va trinh LD Phong QLK TB dé bao
cao LD Cuc @é giai quyét.

- Trudng hop hd so khong dap tng du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién xt
ly ho so du thao van ban néu rd ly do trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc gui
Van phong Mot ctra dé tra loi cho to chac, ca nhan.

- Truong hop hd so con chua du thong tin dé tham dinh, Chuyén vién xir Iy ho so
du thao van ban trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc phat hanh van ban d¢ nghi to
chirc, cd nhén cung cap bo sung théng tin, giai trinh nhitng noi dung can lam ro.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.
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- Chuyeén vién xir Iy hd so: 01 ngay du thao Phiéu trinh, vin ban gui t6 chuec,
cé nhan.

- LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét du thao van ban.,

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc.
- LD Cuyc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.
- B6 phan Mot cira: 01 ngay lién hé giri van ban cho td chirc, c& nhan.

d) Két qud san pham: Phiéu trinh, van ban gui té chirc, c& nhan chinh sira, hoan
thién Ho so.

3.6. Xay dwng béo c4o tham dinh

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xu Iy hd so, Phong QLKTB,
Van phong Cuc, LD Cuc.

b) M6 ta cbng viéc:

- Sau khi tiép nhan van ban cua to chic, ca nhan nop lai H6 so da chinh sira, bo

sung tir Van phong Mot cara, Chuyén vién tiép nhan ho so chuyén dén Vin phong
Cuc de¢ trinh LD Cuc chuyén Ho so dén Phong QLKTB giai quyeét.

-Phong QLKTB chuyén dén Chuyén vién xir Iy hd so; truong hop Ho so bao
dam theo quy dinh thuc hién theo Quy trinh nay.

-Truong hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xtr Iy hd so bao cdo LD Phong
QLKTB trinh LD Cuc, LD Bo xem xét, quyét dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:
* Thoi han gidi quyét Ho so' di dam bdo chat lwong sau khi ngp lgi: 08 ngay.
- Chuyén vién xir Iy hd so: 04 ngay dé dy thao hd so trinh LD.

-LD Phong QLKTB: 01 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-Vin phong Cuc: 01 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trudc khi trinh LD Cuc.

-LD Cuc: 02 ngay dé xem xét, ky cac van ban.

* Thoi han gidi quyét doi véi Ho so khdng dam bao chat heong sau khi nép lai:
07 ngay.

- Chuyén vién xir ly ho so: 02 ngay dé duy thao ho so trinh LD Bo.

-LD Phong QLKTB: 01 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.
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-Vian phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, phé duyét Bao cao tham dinh Ho so hoic ky cac
van ban.

- Vian phong Bo: 0,5 ngay dé nghién cau, kiém tra Bao céo tham dinh Ho so va
chuyén LD B cd y kién chi dao.

-LD Bo: 02 ngay dé xem xét, ¢ y kién chi dao ddi voi Bao cao tham dinh Ho
so. Truong hop can thiet, LD Bo chuyén Bao cdo tham dinh Ho so cho Vu Phép ché
cdy kien gopy.

d) Két qud san phdm: Bao céo tham dinh Hb so, Phiéu trinh va van ban thong
bao gui to chue, ¢4 nhan.

3.7. Trinh giai quyét Ho so

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy ho so, Phong QLKTB,
Vian phong Cuc, LD Cuc, Van phong Bg, LD BO.

b) M6 ta cbng viéc:
* Ho so trinh gom dir thao c&c logi tai liéu nhuwe: Phiéu trinh cap Cuc, Phiéu

trinh cdp Bg, B&o cdo két qud tham dinh/To trinh, Quyér dinh, bdn dé khu viec bién
hodc van ban thdng bao khong cap phép va van ban lién quan kem theo.

- Chuyén vién xir Iy ho so trinh LD Phong QLKTB du thao ho so trinh cap Cuc
dé trinh LD Cuc.

- Vin phong Cuyc ra soét thé thuc ho so trinh va trinh LD Cuc cho y kién.
Truong hop hd so trinh dam dam chat lwong, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong
QLKTB trinh cip Bo. Truong hop hd so trinh chua bao dam chét luong, LD Cuc ghi
rd 01 (mot) 1an noi dung can chinh sira, bd sung vao Phiéu trinh va chuyén tra Phong
QLKTB dé bo sung, chinh stra.

Chuyén vién xt ly ho so hoan thién ho so trinh theo ¥ kién chi dao cua LD Cuc
dé trinh LD Phong QLKTB va dy thao Phiéu trinh cdp Cuc va ho so trinh. Trudng
hop hd so trinh dam dam chat lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong QLKTB
trinh cap Bo. Truong hop Ho so chwa bao dam chat luong, LD Cuc chi dao t6 chuc
cudc hop Véi cac don vi o lién quan dé thong nhat noi dung hd so trinh ngay sau
ngay Phong QLKTB trinh ho so.

Sau khi to chtc cudc hop thdng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién xu ly
hd so hoan thién hd so trinh theo ¥ kién chi dao cua LD Cuc, két qua cudc hop va
chuyén LD Phong QLKTB dy thao Phiéu trinh cap Bo kém theo hd so trinh chuyén
LD Cuc phé duyét (ky vao cac quyét dinh, so dd...) trinh LD B6.

- Vin phong Bo ra soét thé thirc Phiéu trinh va hd so trinh, trinh LD Bo xem
xét, quyét dinh.
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- LD B0 xem xét du thao, phé duyét Quyét dinh hoic yéu cau Cuc giai trinh,
lam 1 (trong trudng hop chua rd, can bd sung). Truong hop LD Bo khdng ky ban
hanh Quyét dinh can néu rd 01 (mot) 1an ndi dung can b sung, chinh sira, giai trinh
trong Phiéu trinh trén H6 so cong viéc va chuyén tra Cuc dé xir ly ngay trong ngay
chuyén tra.

Chuyén vién xir Iy hd so tiép thu, bd sung, giai trinh va hoan thién hé so trinh
theo y kién chi dao cua LD B, LD Cuyc va trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc ky
Phiéu trinh Bo kém theo hd so trinh. Truong hop hd so trinh dam dam chét luong,
LD Cuc phé duyét trinh cdp Bo. Truong hop hd so trinh chua bao dam chat lugng,
LD Cuyc chi dao t6 chirc cudc hop véi don vi lién quan dé thong nhét noi dung hd so
trinh LD Bo ngay sau ngay Phong QLKTB trinh ho so.

Sau khi to chtc cudc hop thdng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién xu ly
ho so hoan thién ho so trinh theo ¥ kién chi dao cia LD Cuc hoic két qua cudc hop
va chuyén LD Phong QLKTB ky du thao Phiéu trinh cdp Bo kém theo hé so trinh
chuyén LD Cuc phé duyét trinh lai.

- Trudng hop LD B uy quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vuc bién
theo Quyét dinh s6 2195/QD-BNNMT ngay 18 thang 6 nim 2025 ciia Bo Nong
nghiép va Moi trudng vé viéc ay quyén ky cac van ban lién quan thudc linh vuc bién
va hai dao theo churc nang, nhiém vu cia Bo NOong nghiép va Moi truong. Chuyén
vién xt Iy ho so hoan thién ho so trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuyc phé duyét
ky thira ay quyén.

¢) Thoi han gidi quyét: 15 ngay.

- Chuyén vién xur ly hd so: 1,5 ngay; trudng hop hé so trinh chua bao dam chat
luong bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qué 0,5 ngay.

- LD Phong QLKTB: 01 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat
luong bi tra lai thi thoi han giai quyét kndng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc
ho so trinh do Chuyén vién xir Iy hd so trinh lai.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat luong bi
tra lai thi thoi han giai quyét khdng quéa 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so
trinh do Phong QLKTB trinh lai.

- LD Cuyc: 01 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat luong bj tra lai
thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so trinh do
Phong QLKTB va Vian phong Cuc trinh lai.

- Vin phong Bo: 0,5 ngay; trudng hop hd so trinh chua bao dam chat luong bi
tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so trinh do
Cuc trinh lai.

- Lb Bo: 02 ngay.
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- Trudong hop hd so trinh chua bao dam chat lugng do LD Bo tra lai thi thoi
han trinh lai cip Bo khong qua 01 ngay ké tir ngay hé so trinh bi tra lai; thoi han giai
quyét hd so trinh lai khéng qua 01 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so do Vin phong
Bo trinh lai trén HO so cong viéc hoic sau 01 ngay ké tir ngay LD Bo t6 chuc cudc
hop dé thdng nhat noi dung hd so trinh.

- Truong hop Ho so phirc tap hoic thay can thiét, LD Bo giao Vu Phap ché co
y kien gbp y; trong thoi han khéng quéa 02 ngay ké tir ngay duoc LD Bo giao, Vu
Phap ché c6 y kién gop y trén Hd so cong viéc va trinh LD B xem xét, phé duyét
hodc co y kién chi dao.

- Truong hop LD B6 uy quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vuc bién,
trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Phong
QLKTB va Vian phong Cuc trinh lai, LD Cuc ky quyét dinh giao khu vuc bién.

d) Két qud san pham: Quyét dinh kém theo ban do khu vuc bién hoic van ban
théng bao khéng cap phép.

4. Buéc 3: Tra két qua

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: BPMC, Phong QLKTB, Vin phong Cuc,
LD Cuc.

b) M0 ta cong viéc:

- Truong hop LD Bo6 ky Quyét dinh hoic LD Cuyc ky thtra Gy quyén, Vin
phong Bo chuyén Quyét dinh theo “Noi nhan” cua van ban.

- Truong hop Bo khong phé duyét, Chuyén vién xu Iy hd so dy thao van ban
théng bao vé viéc khdng ban hanh Quyét dinh trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc trinh
LD B6 ky thong bao guri to chue, ca nhan biét ly do khéng cap phép hoac khong chéap
thuan.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qua san pham: Quyét dinh kém theo ban do khu vuc bién hosc vin ban
tra 101 néu rd 1y do dugc chuyén cho t6 chuc, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

1. Quy trinh nay dugc thyc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh sb
11/2021/ND-CP va duoc sira dbi, b sung bai Nghi dinh sb 65/2025/ND-CP va cac
quy dinh khac cia phép luat cé lién quan.

2. T6 chitc, ca nhan duoc phan cong thuc hién cac ndi dung, nhiém vy duoc
quy dinh trong Quy trinh nay chiu trdch nhi€ém bao dam chét lugng, tién do va thoi
gian xur ly cong viéc dang theo cac bude trong Quy trinh va ding céc biéu miu duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va duoc stra doi, bo sung béi Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP hoic mau biéu do don vi thue hién quy dinh (néu c6).
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3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh tu tir cip quan 1y thip nhét
dén cap quan ly cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cac y kién phan hoi vé noi dung trinh, chi dao xir Iy cong viéc tai cac cap
phai duoc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duoc trinh va Hé théng quan ly
van ban va ho so dién tir cia BO Nong nghiép va Mai truong.

5. Trong qué trinh xir Iy ho so, Chuyén vién xir Iy hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xtr Iy théng tin Ho so trén Hé théng thong tin mot cira dién tir va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau ddy viét tit 1a HO so cong viéc).

6. Van phong B0, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit ché véi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, tham dinh Ho so bao
dam thuc hién c6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh pht dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo dung quy dinh
cua phap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cép ddy du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhén, kiém tra, thim dinh, trinh Hb so cho cac don vi/ca nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viée cung cip thong tin duoc thuc hién thong qua céc
hinh thtc pht hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong bao va tra két qua xtr Iy Ho so, Phong QLKTB c6 trach nhiém
ban giao H6 so dén Trung tim Thong tin, dit liéu bién va hai dao qudc gia quan 1y,
khai théac theo diing quy dinh cua phap luat.

9. Cuc Chuyén d6i sb co trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, ddm bao
chuan hoa cac budce, bi€éu mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan cé
trach nhiém thyc hién ding tién do, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quy
trinh nay. Giao Van phong B kiém tra, giam sat, don doc viéc thuc hién Quy trinh
nay. Trong qué trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 khé khan, vuéng mic dé nghi cac t6
chtic, ca nhan phan &nh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctu
stra d6i, bd sung cho phal hop.
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D. Quy trinh giai quyét hé so dé nghi tra lai khu vue bién (c6 thoi han gidi
quyét 55 ngay doi voi Ho so dé nghi tra lai mgt phan khu vuc bién; 50 ngay doi voi
Ho so tra lai toan bg khu veec bién)

I. So' @6 quy trinh

B06 Nong nghiép va Moi

i Budc 1: Tiep nhan, T6 chirc, c4 nhan !
i kiém tra Ho so ’ :
i v |
! |
| 50 H : i
i Nop Ho so Tra i i
| o
! 7 ‘ A ]
! Kiém tra HO so --- -H?-S-_(f -Chl;IAa T
! da diéukién . |
: Ho6 so du diéu Phiéu tiép nhan I :
[ S o
.| Buéc2: Thim | !
i dinh L
. I
| : I
i : T . — |
i Nghién ctru Ho so; lay y kién bg, nganh, dia phuong; dé xuat kiém tra : i
i thuc dia b
| |
| : |
i I
! o
i L
: Téng hop ¥ kién, kiém tra thuc dia | :
| |
! I !
: Hb so con chua da :
i théng tin I
! Tong hop bdo cdo — —u . Jool
! két qua tham i !
: Ho so khong dap ung :
i N a du diéu kién i
i Ho so du diéu i
e JI
Buwéc 3: Trinh Trinh ban hanh |
ban :

i

i

- Thong bao va tra két qua
Buéc 4: Thong bao tra ket

qua giai quyét Ho S0’ $

T6 chirc, ca nhan
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11. Pdi twong thuc hién:

Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thidm dinh Ho so dé nghi giao
khu vuc bién ctia B Nong nghiép va Moi truong (sau day viét tat 1a Quy trinh) ap
dung d6i1 voi co quan, don vi, t6 chire, cd nhan c6 lién quan khi giai quyét Ho so.

I11.C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 B Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 |BS phan Mét ctra BPMC
4 |Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 |Hoso HS
6 [Lb Lb
7 |Phong Quaén 1y khai thac bién va hai dao Phong QLKTB
8 |Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1. Tiép nhan va kiém tra ho so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so:

a) Pon vilcad nhan chju trach nhiégm: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién truc tiép xt Iy ho so.

b) MG ta cong viéc:

- BPMC tiép nhan hé so truc tiép caa to chic/ca nhan hoic thong qua dich vu
buu chinh vién théng hoic qua ty quyén theo quy dinh cua phap luat hoic thdng qua
hé théng dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan, s luong hd so theo quy dinh;
tra hd so trong trudng hop hd so khong day du thanh phan, 1ap phiéu tiép nhan ho so
va chuyen ho so vé Cuc BHD xtr ly.

- Truong hop khong phai sira doi, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong
QLKTB

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay.
d) Két qud, san phdm
- Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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- Ho so day da chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xir Iy hd so.
1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so

a) Don vilcAd nhan chju trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién tryc tiep xur ly ho so.

b) Md ta cong viéc:
- LD Cyc BHD giao LD Phong QLKTB.
- LD Phong QLK TB phan cong chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so.

- Sau khi nhan duoc hd so ddy da, chuyén vién truc tiép xu 1y hd so kiém tra
noi dung va su phu hop cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay

d) Két qud san pham: Du thao van ban tra hd so néu khong hop 1& (néu rd Iy
do trong van ban va trong Phiéu trinh), trinh cac cap LD ky, ban hanh (theo quy
trinh tai Muc 1.3 Budc 1) hoic chuyén sang Budc 2 cia Quy trinh ndy néu ho so
day da, hop lé.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong quéa trinh xa ly hé so:

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so, BPMC.

b) M0 tad cbng viéc

- Chuyén vién tryc tiép xt Iy ho so du thao van ban hanh chinh theo dung mau
quy dinh.

- LD Phong QLKTB ra soat, ky nhdy vin ban (theo tham quyén), trinh LD Cuc
BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuc BHD ky van ban théng béo to chiic, ca nhan yéu cau b sung hd so
theo quy dinh.

- Sau khi van ban dugc LD Cuc BHD ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban
(ngay trong ngay hodc dau gid sang hdm sau néu van ban dugc Ky vao cudi budi
chiéu) gui t6i t6 chic, ca nhan.

c) Thoi han giai quyét: 02 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so/LD phong QLKTB: 0,5 ngay.

- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuyc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qud, san phdm: Vin ban do Bo NNMT ban hanh hoic LD Bo NNMT
phan cong/ uy quyén LD Cuc BHP ky ban hanh.
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2. Buéc 2: Tham dinh ho so

2.1. Ldy y kién bé, nganh, dia phwong; dé xuat kiém tra thue dia, té chirc
cugc hop tham dinh Hé so (trong truong hop hé so phirc tap theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 65/2025/NP-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Pon vilca nhan chju trach nhi¢m: LD B, Van phong Bg, LD Cuc, Van phong
Cuc, LD Phong QLKTB; Chuyén vién xir 1y ho so, don vi va cac nhan c¢6 lién quan.

b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xt Iy hé so tiép tuc kiém tra thanh phan, s6 lugng H so va tinh
hop 1& cua cac tai liéu theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP va
duoc sira ddi, bd sung boi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP, xay dung du thao vin ban
lay v kién céc bo, nganh, dia phwong; du thao Quyét dinh thanh lap doan kiém tra
thuc dia, du thao giay moi hop.

- Noi dung kiém tra: tinh hop 1é ctia HO so va cac tai liéu khac, tham quyeén tiép
nhan, giai quyét Ho so theo quy dinh cua Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va duoc stra doi,
bd sung bai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP. Truong hop H6 so phuc tap, ¢6 nhiéu noi
dung chua 16 thi Chuyén vién xt ly hd so bao cao LD Phong QLKTB quyét dinh to
chirc budi 1am viéc voi dai dién mot s6 don vi/ca nhan c6 lién quan dé kiém tra Ho so.

- Thanh phéan doan kiém tra thuc dia bao gom (Trong trudng hop can thiét):
truong doan 1a LD Phong QLKTB; thu ky 1a Chuyén vién xtr Iy ho so; cac thanh vién
1a dai dién mot s6 co quan c6 lién quan ¢ trung wong va cua tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi c¢6 khu vuc bién dé nghi giao).

- Truong hop Hb so phuc tap, trén co sd y kién chi dao cua LD Bo, LD Cuc
chu tri td chac cudc hop tham dinh va quyét dinh thanh vién cudc hop gdm: LD Cuc
BHDVN, LD Phong QLKTB; dai dién mot sé co quan truc thugc bd, nganh, S¢ Tai
nguyén va Moi truong tinh, thanh phd truc thudce trung wong noi ¢6 khu vuc bién dé
nghi cong nhan va mot s chuyén gia, nha khoa hoc.

* Noi dung cong viéc

- Chuyén vién xir Iy hd so: nghién ciu Ho so, xay dung bao céo so bo két qua
xem xét Ho so; du thao Phiéu trinh Cuc, dy thao Phiéu trinh Bo va xay dung du thao
cac van ban néu tai tiét a Muc 2 phan nay trinh LD Phong QLKTB, LP Cuc, LD B
xem xét, phé duyét.

- LD Phong QLKTB ra soat va trinh c4c ho so, van ban dé LD Cuc xem xét va
ky cac van ban néu Ho so du diéu Kién trinh; trudng hop hd so trinh chua bao dam
chat luong, tra lai dé chuyén Chuyén vién xt Iy hd so hoan thién theo y kién chi dao
trén Ho so cong viéc.
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- LD Cuc xem xét hd so trinh LD Bo ky cac van ban néu Ho so du diéu kién
trinh; truong hop ho so trinh chua bao dam chat lugng, tra lai Phong QLKTB dé hoan
thién theo y kién chi dao trén Ho so cong viéc.

- LD B6 chi dao phuong an giai quyét Ho so va ky cac van ban lién quan néu
Ho6 so du diéu kién phé duyét; truong hop ho so trinh chua bao dam chat luong, tra
lai Cuc d¢ hoan thién theo y kién chi dao trén Ho6 so cong viéc.

¢) Thoi han gidi quyét: Ho so tra lai mot phan khu vuc bién 08 ngay; tra lai
toan bo khu vuc bién 04 ngay.

* Chuyén vién xi Iy ho so
-03 ngay ddi v6i H6 so dé nghi tra lai mot phan khu vuc bién.
-02 ngay ddi véi HO so dé nghi tra lai toan bo khu vuc bién.

-Khéng qua 02 ngay tinh tir ngay nhan duogc y kién chi dao trén Ho so cong
viéc trong truong hop HO so chua bao dam chat lugng bi tra lai, Chuyén vién phai
hoan thién cac noi dung bo sung, giai trinh va chinh stra ho so trinh.

* LD Phong QLKTB

-01 ngay d6i v&i Ho so tra lai toan bo khu vuc bién, 02 ngay d6i véi Ho so dé
nghi tra lai mot phan khu vuc bién dé kiém tra, ra soat ho so trinh va trinh 1anh Cuc.

-Khéng qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Chuyén vién xtr
ly hd so trinh lai.

* Van phong Cuc
- 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so va trinh lanh Cuc.

- Khdng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Phong QLKTB
trinh lai.

* LD Cuc

- 03 ngay d6i voi Ho so dé nghi tra lai mot phan khu vuc bién; 02 ngay d6i voi
Ho so tra lai toan bd khu vuc bién dé kiém tra, ra soat, phé duyét hd so trinh do
Phong QLKTB hodc Van phong Cuc trinh.

- Khéng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so trinh do LD Bo hoic
Vian phong B tra lai.

* Van phong Bo

- 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh.

- Khdng quéa 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Cuc trinh lai.
* LD Bo

- 02 ngay d6i voi HO so dé nghi tra lai mot phan khu vuc bién; 01 ngay d6i voi
HoO so tra lai toan bo khu vuc bién dé xem xét, phé duyét.
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- Khéng qué 01 ngay ké tir thoi gian nhin duoc hd so trinh do Vin phong Bo
trinh lai.

d) Két qua san pham: Bao cdo so bd két qua nghién ctru, kiém tra Hd so; vin
ban lay y kién bg, nganh, dia phuong; Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra thyuc dia;
gidy moi hop hoic két qua thuc hién cac ndi dung theo ¥ kién chi dao trén HO so
cong vigc.

2.2. Truwong hop cé co quan, don vi khong dong ¥ hodc c6 ¥ kién khdc vé Ho
so viéc tong hop, bdo cdo va ldy y kién nhw sau:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xtr Iy hd so, LD Phong
QLKTB, LD Cuyc, Van phong Cuc, Van phong Bg, LD Bo.

b) M0 ta cong viéc:

-Ngay sau khi nhan dugc van ban gop y cua cac bo, nganh, dia phuong, don
vi, Van phong B¢ trinh LD B dé chuyén dén Cuc; Van phong Cuc trinh LD Cuyc
chuyén vian ban dén Phong QLKTB; LD Phong QLKTB chuyén vin ban dén Chuyén
vién xu 1y ho so tong hop.

-Sau khi nhan duogc tit ca cac y kién gop ¥ cua cac co quan, don vi hodc hét
thoi gian xir Iy van ban theo quy dinh diém ¢ khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh s
11/2021/ND-CP dugc sira d6i bo sung bdi Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP; Chuyén
vién xtr 1y ho so tong hop ¥ kién cua co quan, don vi lién quan vé Ho so va trinh LD
Phong QLKTB dé bao cdo LD Cuc.

- LD Cuc nghién ctru bao céo tong hop ¥ kién cia co quan, don vi lién quan vé
Ho so dé chi dao thuc hién cac budce ti€p theo.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud san pham: Phiéu trinh tong hop ¥ kién cac co quan, don vi lién
quan va ho so trinh duogc phé duyét.

2.3. Kiém tra thuc dia (trong trwong hop cin thiét theo quy dinh tai Nghj
dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Phong QLKTB, Truong doan va cac
thanh vién doan kiém tra.

b) M0 ta cbng viéc:

-Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh lap doan kiém tra, Truéng doan quyét
dinh thoi gian, kinh phi, hinh thace di kiém tra ph hop véi tinh hinh thyuc té nhung
khong vuot qué thoi gian quy dinh.

-Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao van ban théng
béo dén td chirc, ca nhan va cac thanh vién doan kiém tra vé ké hoach kiém tra.
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-Phong QLKTB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dit vé phuong tién, dat
chd &....), chuan bi cé4c trang thiét bi can thiét (thiét bi bao ho lao dong, thiét bi dinh
vi, thiét bi do dac do séu...).

-DPoan kiém tra lap va ky bién ban kiém tra.

¢) Thoi han gidi quyét: Téi da 1a 10 ngay.

-Lb Phong QLKTB: 02 ngay.

- Thu ky doan kiém tra: 03 ngay.

-Doan kiém thuc dia: 05 ngay.

d) Két qud san pham: Bién ban kiém tra thuc dia.

2.4. Hé so khong ddp irng dii diéu kién hoic Hé so con chwa dii thong tin

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xt Iy hd so, Phong QLKTB,
Van phong Cuc, LD Cuc, Van phong Mot cua.

b) M6 ta cong viéc:

- Sau khi tong hop y kién gop y cua cac bo, nganh, dia phuong, don vi; sau qué
trinh kiém tra thuc dia va cudc hop tham dinh (néu cd), Chuyén vién xtr Iy ho so tong
hop ¥ kién cta co quan, don vi lién quan vé Ho so va trinh LD Phong QLK TB dé bao
cdo LD Cuc dé giai quyét.

-Trudng hop hd so khong dap tng du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién xu
ly h6 so dy thao van ban néu rd Iy do trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc gui
Vin phong Mot cira dé tra loi cho to chic, c& nhan.

- Truong hop hd so con chua du thong tin dé tham dinh, Chuyén vién xir Iy ho so
du thao van ban trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc phat hanh van ban d¢ nghi to
chuc, c& nhan cung cap bd sung thdng tin, giai trinh nhitng ndi dung can 1am rd.

¢) Thoi han gidgi quyét: 05 ngay.

- Chuyeén vién xir Iy ho so: 01 ngay dy thao Phiéu trinh, vin ban gui t6 chuc,
ca nhan.

- LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét du thao van ban.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc.
- LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac vian ban.
- B6 phan Mot cira: 01 ngay lién hé giri vin ban cho td chirc, ca nhan.

d) Két qua san phdm: Phiéu trinh, van ban giri to chuc, c& nhan chinh sira,
hoan thién Ho so.

2.5. Xay dung béo céo tham dinh
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a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xu Iy hd so, Phong QLKTB,
Vién phong Cuc, LD Cuc.

b) M6 ta cbng viéc:
- Sau khi tiép nhan van ban cua té chirc, ca nhan nop lai H6 so da chinh sira, bo

sung tir Van phong Mot cira, Chuy@n vién tiép nhan hd so chuyén dén Van phong
Cuc de¢ trinh LD Cuc chuyén Ho so dén Phong QLKTB giai quyeét.

-Phong QLKTB chuyén dén Chuyén vién xir Iy hd so; truong hop Ho so bao
dam theo quy dinh thuc hién theo Quy trinh nay.

-Trudng hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xt Iy hd so bao cdo LD Phong
QLKTB trinh LD Cuc, LD Bo xem xét, quyét dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

* Ho so dd dam bao chdt lirong sau khi ngp lai: 08 ngay déi véi Ho so dé nghi tra
lai mot phan khu vuc bién; 07 ngay doi voi Ho so dé nghi tra lai toan bg khu vuec bien.

- Chuyén vién xir Iy ho so: 03 ngay dé dy thao ho so trinh LD.

-LD Phong QLKTB: 01 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-Van phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trudc khi trinh LD Cuc.

-LD Cuc: 2,5 ngay Ho so dé nghi tra lai toan b khu vuc bién; 3,5 ngay d6i voi
Ho so dé nghi tra lai mot phan khu vuc bién dé xem xét, ky cac van ban.

* Thoi han gidi quyét doi véi Ho so khdng dam bao chat luwong sau khi nép lgi:
07 ngay.

-Chuyén vién xir Iy ho so: 1,5 ngay dé du thao hd so trinh LD BS.

-LD Phong QLKTB: 01 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-Vin phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-LD Cuc: 1,5 ngay dé xem xét, phé duyét Béo cdo tham dinh Ho so hoic ky
cac van ban.

- Vian phong Bo: 0,5 ngay dé nghién cau, kiém tra Bao céo tham dinh Ho so va
chuyén LD B cé y kién chi dao.

-LD Bo: 02 ngay dé xem xét, cO y kién chi dao ddi véi Béo céo tham dinh Ho
so. Truong hop can thiét, LD Bo chuyén Bao cdo tham dinh Ho6 so cho Vu Phép ché
coy kiengopy.
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d) Két qua san pham: Béo céo thim dinh Ho so, Phiéu trinh va vin ban thong
béo gui to chirc, ca nhan.
2.6. Trinh gidgi quyét Ho so

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xur Iy hd so, Phong QLKTB,
Van phong Cuc, LD Cuc, Van phong Bg, LD Bo.

b) M6 ta cbng viéc:
* Ho so trinh gom dir thao c&c logi tai ligu nhuw: Phiéu trinh cap Cuc, Phiéu

trinh cap Bg, B&o céo két qud tham dinh/To trinh, Quyét dinh, ban dé khu vuc bién
hodc van ban théng bao khong cap phép va van ban lién quan kem theo.

- Chuyén vién xir Iy hé so trinh LD Phong QLKTB du thao hd so trinh cip Cuc
dé trinh LD Cuc.

- Vin phong Cuc ra soét thé thic hd so trinh va trinh LD Cuc cho y kién.
Truong hop hd so trinh dam dam chat lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong
QLKTB trinh cap Bo. Truong hop ho so trinh chua bao dam chat lwong, LD Cuc ghi
ré 01 (mot) lan noi dung can chinh sira, bo sung vao Phiéu trinh va chuyén tra Phong
QLKTB dé bo sung, chinh stra.

Chuyén vién xt Iy hd so hoan thién hd so trinh theo ¥ kién chi dao cua LD Cuc
dé trinh LD Phong QLKTB va dy thao Phiéu trinh cdp Cuc va hd so trinh. Trudng
hop ho so trinh dam dam chat lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong QLKTB
trinh cap Bo. Trudng hop Ho so chua bao dam chat luong, LD Cuc chi dao t6 chirc
cudc hop Véi cac don vi co lién quan dé thong nhat noi dung ho so trinh ngay sau
ngay Phong QLKTB trinh hd so.

Sau khi to chtc cudc hop thdng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién xu ly
hd so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cua LD Cuc, két qua cudc hop va
chuyén LD Phong QLKTB du thao Phiéu trinh cap Bo kém theo ho so trinh chuyén
LD Cuc phé duyét (ky vao cac quyét dinh, so do...) trinh LD Bo.

- Van phong Bo ra soét thé thac Phiéu trinh va ho so trinh, trinh LD Bo xem
Xét, quyét dinh.

- LD Bo xem xét du thao, phé duyét Quyét dinh hoic yéu cau Cuc giai trinh,
1am 1 (trong trudng hop chua rd, can bd sung). Truong hop LD Bo khdng ky ban
hanh Quyét dinh can néu rd 01 (maot) 1an noi dung can bo sung, chinh sira, giai trinh
trong Phiéu trinh trén H6 so cong viéc va chuyén tra Cuc dé xir ly ngay trong ngay
chuyén tra.

Chuyén vién xu Iy hd so tiép thu, bd sung, giai trinh va hoan thién hé so trinh
theo y kién chi dao cua LD Bo, LD Cyc va trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc ky

Phiéu trinh Bo kém theo hd so trinh. Truong hop hd so trinh dam dam chét luong,
LD Cuc phé duyét trinh cap Bo. Truong hop hd so trinh chua bao dam chat lugng,
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LD Cuc chi dao t6 chirc cudc hop véi don vi lién quan dé thong nhét noi dung hd so
trinh LD Bo ngay sau ngay Phong QLKTB trinh ho so.

Sau khi t6 chtrc cudc hop théng nhat ndi dung hé so trinh, Chuyén vién xir ly
hd so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cia LD Cuc hoac két qua cudc hop
va chuyén LD Phong QLKTB ky du thao Phiéu trinh cip Bo kém theo hé so trinh
chuyén LD Cuc phé duyét trinh lai.

- Truong hop LD Bo ay quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vuc bién
theo Quyét dinh s 2195/QD-BNNMT ngay 18 thang 6 nam 2025 cta Bo Néng
nghiép va Moi trudng vé viéc ay quyén Ky cac van ban lién quan thudc linh vuc bién
va hai dao theo chiurc nang, nhiém vu cia Bo NO6ng nghiép va Moi truong. Chuyén
vién xir Iy hd so hoan thién hé so trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc phé duyét
ky thira ty quyén.

¢) Thoi han gidi quyét: 08 ngay.

- Chuyén vién xtr Iy ho so: 01 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat
lugng bi tra lai thi thoi han giai quyét khong qué 0,5 ngay.

- LD Phong QLKTB: 01 ngay; trudng hop hd so trinh chua bao dam chat
lwgng bi tra lai thi thoi han giai quyét khdng qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc
ho so trinh do Chuyén vién xtr ly ho so trinh lai.

- Vian phong Cuc: 0,5 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat luong bi
tra lai thi thoi han giai quyét khdng quéa 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc ho so
trinh do Phong QLKTB trinh lai.

- LD Cuc: 1,5 ngay; truong hop hd so trinh chwa bao dam chat luong bi tra lai
thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dwoc hd so trinh do
Phong QLKTB va Vian phong Cuc trinh lai.

- Vin phong Bo: 0,5 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat luong bi
tra lai thi thoi han giai quyét khong qua 0,5 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh do
Cuc trinh lai.

- LD B6: 02 ngay.

- Trudong hop hd so trinh chua bao dam chat lugng do LD Bo tra lai thi thoi
han trinh lai cip Bo khong qua 01 ngay ké tir ngay hé so trinh bi tra lai; thoi han giai
quyét hd so trinh lai khdng qua 01 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so do Vin phong
Bo trinh lai trén HO so cong viéc hoic sau 01 ngay ké tir ngay LD Bo t6 chuc cudc
hop dé thdng nhat noi dung ho so trinh.

- Truong hop Ho so phirc tap hoic thay can thiét, LD Bo giao Vu Phap ché co
y kién gop y; trong thoi han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc LD Bo giao, Vu
Phap ché cd y kién gop y trén Ho so cong viéc va trinh LD Bo xem xét, phé duyét
hoac c6 y kién chi dao.



53

- Truong hop LD B uy quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vuc bién,
trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Phong
QLKTB va Vin phong Cuc trinh lai, LD Cuc ky quyét dinh giao khu vuc bién.

d) Két qud san pham: Quyét dinh kém theo ban db khu vuc bién hoic van ban
thong bao khdng cap phép.

3. Budc 3: Tra két qua

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: BPMC, Phong QLKTB, Vin phong Cuc,
LD Cuc.

b) M6 ta cbng viéc:
- Trudng hop LD Bo ky Quyét dinh hoic LD Cuc Ky thura uy quyén, Van
phong Bd chuyén Quyét dinh theo “Noi nhan” ciia van ban.

- Trudng hop Bo khéng phé duyét, Chuyén vién xir Iy hd so du thao vin ban
théng béo vé viéc khdng ban hanh Quyét dinh trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc trinh LD
Bo ky théng bao gui t6 chic, ca nhan biét Iy do khong cap phép hozc khdng chap thuan.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud san phdm: Quyét dinh kém theo ban d6 khu vuc bién hodc van ban
tra 101 néu rod 1y do dugc chuyén cho t6 churc, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

1. Quy trinh nay duoc thuc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6
11/2021/ND-CP va duoc stra d6i, bo sung boi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP va céac
quy dinh khac cua phap luat co6 lién quan.

2. T6 chirc, ca nhan duoc phan cong thuc hién cac ndi dung, nhiém vu dugc
quy dinh trong Quy trinh nay chju trach nhiém bao dam chat luong, tién do va thoi
gian xir Iy cong viéc ding theo cac budc trong Quy trinh va diing cac biéu mau duge
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va dugc sira doi, bo sung bai Nghi dinh sb
65/2025/ND-CP hoic miu biéu do don vi thuc hién quy dinh (néu co).

3. Viéc trinh ky vin ban dugc thuc hién theo trinh tu tir cdp quan 1y thap nhat
dén cap quan ly cao nhat, ddm bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cac ¥ kién phan hdi vé noi dung trinh, chi dao xir Iy cong viéc tai cac cap
phai duogc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duoc trinh va Hé théng quan ly
van ban va ho so dién tir cia BO Nong nghiép va Mai truong.

5. Trong qua trinh x1r Iy hd so, Chuyén vién xur 1y hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xur 1y thong tin Ho so trén Hé théng thong tin mot ctra di¢n tur va H¢ théng
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a HO so cong viéc).

6. Van phong Bo, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit ché voi
Cuc Bién va Hai ddo Viét Nam trong qua trinh ti€ép nhan, xtr ly, tham dinh H6 so bao
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dam thuc hién c6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua nguoi dan va doanh nghiép theo dung quy dinh
cua phép luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cap day du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thim dinh, trinh Ho so cho cac don vi/c4 nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viée cung cip thong tin duoc thuc hién thong qua céc
hinh thtc phu hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

8. Sau khi théng bao va tra két qua xtr Iy Ho so, Phong QLKTB ¢6 trach nhiém
ban giao HO so dén Trung tam Thong tin, dir liéu bién va hai ddo quoc gia quan ly,
khai thac theo dung quy dinh ctua phap luat.

9. Cuc Chuyén ddi sd c6 trach nhiém x4y dung quy trinh dién tir, dam bao
chuan hoéa cac budc, bi€éu mau, thoi gian xtr Iy theo dung Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan cé
trach nhiém thyc hién ding tién d9, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy
trinh nay. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, don ddc viée thue hién Quy trinh
nay. Trong qué trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 khé khan, vuéng mic dé nghi cac to
chtic, ca nhan phan &nh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctiu
stra doi, bo sung cho phu hop./.
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P. Quy trinh giai quyét ho so dé& nghi sira d6i, bé sung Quyét dinh giao
khu vue bién

l. So d6 quy trinh

Buwéc 1: Tiép nhén,
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I1. Pdi twong thuc hién

Quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thAm dinh Ho so dé nghi giao
khu vuc bién ciia B6 Nong nghlep va Méi trudong (sau day viét tt 1a Quy trinh) ap
dung ddi v6i co quan, don vi, to chitc, ca nhan c6 lién quan khi giai quyét Ho so.

I11. Cac cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 Bd Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
2 | BO truong BT
3 B6 phan Mot ctra BPMC
4 Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 | Hoso HS
6 Lb Lb
7 | Phong Quan ly khai thac bién va hai dao Phong QLKTB
8 Vian phong B§ Nong nghiép va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién
1. Bwéc 1. Tiép nhan va kiém tra ho so
1.1. Tiép nhan va chuyén hé so:

a) Don vilca nhan chju trach nhiém: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién truc tiép xt Iy ho so.

b) M6 ta cong viéc:

- BPMC tiép nhan hé so truc tiép cua té chirc/ca nhan hoac théng qua dich vu
buu chinh vién théng hoic qua ty quyén theo quy dinh cta phap luat hoic théng qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan, so Iuwgng ho so theo quy dinh;
tra ho so trong trrong hop ho so khong day du thanh phan, 1ap phiéu tiép nhan ho so
va chuyen ho so vé Cuc BHD xtr ly.

- Truong hop khong phai stra doi, bd sung ho so, LD Cuc BHP giao Phong
QLKTB.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay.
d) Két qud, san pham
- Giay tiép nhan va hen tra két qua.
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- H6 so day da chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xit Iy hd so.
1.2. Xem xét tinh hep 18 ciia ho so

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién tryc tiep xur ly ho so.

b) M0 ta cong viéc:
- LD Cyc BHD giao LD Phong QLKTB.
- LD Phong QLKTB phan cong chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

- Sau khi nhan duoc hd so day dua, chuyén vién truc tiép xir Iy hd so kiém tra
noi dung va su phu hop cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qua san pham: Du thao vin ban tra hd so néu khdng hop 18 (néu rd ly
do trong van ban va trong Phieu trinh), trinh cac cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh
tai Muc 1.3 Budc 1) hoac chuyén sang Budc 2 cua Quy trinh nay néu ho so day du,
hop I¢€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong qua trinh xi 1y hé so:

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so dy thao vin ban hanh chinh theo ding
mau quy dinh.

- LD Phong QLKTB ra soat, ky nhay vin ban (theo tham quyén), trinh LD
Cuc BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuc BHD ky vin ban théng bao t6 chirc, ca nhan yéu cau b sung hd so
theo quy dinh.

- Sau khi van ban dugc LD Cyc BHD ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban
(ngay trong ngay hodc dau gid sang hdm sau néu van ban dugc Ky vao cudi budi
chiéu) gui t6i t6 chic, ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét: 02 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so/LP phong QLKTB: 0,5 ngay.

- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuyc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qud, san phdm: Vin ban do B6 NNMT ban hanh hoic LD B6 NNMT
phan cong/ uy quyén LD Cuc BHP ky ban hanh.
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2. Buéc 2: Tham dinh hé so

1.1.Ldy Y kién bd, nganh, dia phwong; dé xudt kiém tra thue dia, té chic
cugc hep thdm dinh Hé so (trong trwong hep hé so phirc tap theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 65/2025/NP-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Don vilca nhan chju trach nhi¢m: LD B9, Van phong B, LD Cuc, Van phong
Cuc, LD Phong QLKTB; Chuyén vién xur Iy ho so, don vi va cac nhan ¢6 lién quan.

b) M0 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xir Iy ho so tiép tuc kiém tra thanh phan, sé luong Ho so va
tinh hop 1€ cua céc tai liéu theo quy dinh tai Bicu 23 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va
duoc sira ddi, bd sung boi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP, xay dung du thao vin ban
lay v kién céc bo, nganh, dia phwong; du thao Quyét dinh thanh lap doan kiém tra
thuc dia, du thao giay moi hop.

- Noi dung kiém tra: tinh hop 1é ciia Ho so va cac tai liéu khac, tham quyeén
tiép nhan, giai quyét Ho so theo quy dinh caa Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP va dugc
stra ddi, b6 sung bai Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP. Truong hop Ho so phic tap, ¢6
nhiéu ndi dung chua rd thi Chuyén vién xir Iy hd so bao cao LD Phong QLKTB quyét
dinh to chuc budi 1am viéc voi dai dién mot sb don vi/ca nhan ¢ lién quan dé kiém
tra Ho so.

- Thanh phan doan kiém tra thuc dia bao gom (Trong truong hop can thiét):
truong doan 1a LD Phong QLKTB; thu ky 1a Chuyén vién xtr Iy ho so; cac thanh vién
1a dai dién mot s6 co quan c6 lién quan ¢ trung wong va cua tinh, thanh phd truc
thugc trung wong noi c¢6 khu vuc bién dé nghi giao).

- Truong hop Ho so phic tap, trén co so Yy kién chi dao cia LD Bo, LD Cuc
chu tri t6 chac cudc hop tham dinh va quyét dinh thanh vién cudc hop gom: LD Cuc
BHDVN, LD Phong QLKTB; dai dién mot sé co quan truc thudc bo, nganh, So Tai
nguyén va Moi truong tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ¢ khu vuc bién dé
nghi cdng nhan va mot sb chuyén gia, nha khoa hoc.

* Noi dung cong viéc

- Chuyén vién xu ly hd so: nghién ciru Ho so, xay dung bao cao so b két qua
xem xét H6 so; du thao Phiéu trinh Cuc, du thao Phiéu trinh B va xay dung du thao
cac van ban néu tai tiét a Muc 2 phan nay trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc, LD B
xem xét, phé duyét.

- LD Phong QLKTB ra soat va trinh c4c hd so, vin ban ¢é LD Cuc xem xét
va ky cac van ban néu Ho so du diéu Kién trinh; truong hop hd so trinh chua bao dam
chat luong, tra lai dé chuyén Chuyén vién xt Iy ho so hoan thién theo y kién chi dao
trén Ho so cong viéc.
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- LD Cuc xem xét ho so trinh LD B6 ky cac vin ban néu Ho so du diéu kién
trinh; truong hop ho so trinh chura bao dam chat lugng, tra lai Phong QLKTB dé hoan
thién theo y kién chi dao trén Ho so cong viéc.

- LD B0 chi dao phuong an giai quyét Ho so va ky cac van ban lién quan néu
Ho6 so du dieu kién phé duyét; truong hop ho so trinh chua bao dam chat luong, tra
lai Cuc d¢€ hoan thién theo y kién chi dao trén HO so cong viéc.

¢) Thoi han gidi quyét: H6 so dé nghi sira d6i, bd sung Quyét dinh giao khu
vuc bién 12 ngay.

* Chuyén vién xi Iy ho so
- 03 ngay d6i v4i Ho so dé nghi sira doi, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién.

- Khéng qua 02 ngay tinh tir ngay nhan duoc y kién chi dao trén Ho6 so cong
viéc trong truong hop HO so chua bao dam chat luong bi tra lai, Chuyén vién phai
hoan thién cac noi dung bo sung, giai trinh va chinh stra ho so trinh.

* LD Phong QLKTB
- 01 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh va trinh lanh Cyc.

- Khéng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so trinh do Chuyén vién
xt Iy hd so trinh lai.

* Van phong Cuc
- 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat hd so va trinh 1anh Cuc.

- Khong quéa 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so trinh do Phong
QLKTB trinh lai.

* LD Cuc

- 02 ngay dé kiém tra, ra soat, phé duyét hd so trinh do Phong QLKTB hoac
Vin phong Cuc trinh.,

- Khong qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc ho so trinh do LD B hoac
Van phong B tra lai.

* Van phong Bo

- 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh.

- Khong qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc hd so trinh do Cuc trinh lai.
* LD Bo

- 02 ngay dé xem xét, phé duyét.

- Khdng qué 01 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so trinh do Van phong Bo
trinh lai.
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d) Két qua san pham:Béo céo so bd két qua nghién ctru, kiém tra HO so; van
ban 1éy y kién bo, nganh, dia phuong; Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra thuc dia;
gidy moi hop hodc két qua thuc hién cac ndi dung theo ¥ kién chi dao trén Ho so
cong viéc.

2.2. Trwong hop cé co quan, don vi khong dong ¥ hodic cé ¥ kién khdc vé
Ho so viéc tong hop, bdo cdo va ldy ¥ kién nhw sau:

a) Pon vilcd nhan chiu trach nhiém: Chuyén vién xir 1y hd so, LD Phong
QLKTB, LD Cuc, Van phong Cuc, Van phong B9, LD BJ.

b) M0 ta cbng viéc:

- Ngay sau khi nhan dugc van ban gép y cua cac bo, nganh, dia phuong, don
vi, Van phong B¢ trinh LD B¢ dé chuyén dén Cuc; Van phong Cuc trinh LD Cuc
chuyén van ban dén Phong QLKTB; LD Phong QLKTB chuyén van ban dén Chuyén
vién xu 1y ho so tong hop.

- Sau khi nhan dugc tat ca cac y kién gbp y cua cac co quan, don vi hodc hét
thoi gian xu 1y van ban theo quy dinh diém c¢ khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh so6
11/2021/NB-CP duogc stra doi bd sung bdi Nghi dinh so 65/2025/ND-CP; Chuyén
vién xur ly ho so tong hgp ¥ kién cua co quan, don vi lién quan vé Ho so va trinh LD
Phong QLKTB dé bao cao LD Cuc.

- LD Cuyc nghién ciru bao cio tong hop y kién ciia co quan, don vi lién quan
v€ HO so dé€ chi dao thuc hién cac budc ti€p theo.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud san pham: Phiéu trinh tong hop ¥ kién cac co quan, don vi lién
quan va ho so trinh dugc phé duyét.

2.3. Kiém tra thwe dia (trong trwong hop cdn thiét theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: Phong QLKTB, Truéng doan va cac
thanh vién doan kiém tra.

b) M6 ta cbng viéc:

- Sau khi nhan dwoc Quyét dinh thanh I1ap doan kiém tra, Truéng doan quyét
dinh thoi gian, kinh phi, hinh thirc di kiém tra phd hop véi tinh hinh thyc té nhung
khong vuot qué thoi gian quy dinh.

- Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao van ban thdng
bao dén td chirc, ca nhan va céc thanh vién doan kiém tra vé ké hoach kiém tra.

-Phong QLKTB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dit vé phuong tién, dit
chd &,...), chuan bi c4c trang thiét bi can thiét (thiét bi bao ho lao dong, thiét bi dinh
vi, thiét bi do dac do sau...).
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-Poan kiém tra 1ap va ky bién ban kiém tra.

¢) Thoi han gidi quyét: Téi da 1a 10 ngay.

- LD Phong QLKTB: 02 ngay.

- Thu ky doan kiém tra: 03 ngay.

- Poan kiém thuc dia: 05 ngay.

d) Két qud san pham: Bién ban kiém tra thuc dia.

2.4. Hop tham dinh (trong truwong hop can thiét, hé so cé tinh phirc tap theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phii)

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém:
- Chuyén vién xu ly h6 so, Phong QLKTB, LD Cuyc, Vin phong Cuc.

- Ké tir ngay ban hanh Phiéu tiép nhan Hb so, Cuc c6 trach nhiém phé duyét
van ban bao cdo LD Bo t6 chuc cudc hop tham dinh Ho so, triéu tap cudc hop tham
dinh va phé duyét bién ban hop tham dinh, trong thoi han khong quéa 05 ngay doi voi
Ho so dé nghi cong nhan khu vuc bién va Chuyén vién xir Iy ho so co trach nhiém
chuan bi xong cac ndi dung quy dinh tai Muc 5 Phan II.1 Budc 2 dé phuc vu cudc
hop tham dinh.

- Chuyén vién xu 1y hd so c6 trach nhiém xay dung du thao bao céo két qua
tham dinh Ho so (gdm cac ndi dung chi tiét vé y kién cta cac co quan, don vi, két qua
kiém tra thuc dia, cac van dé ton tai, vuéng mac, khong 19,... trong Ho so theo quy
dinh cta Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va duoc sira doi bo sung bai Nghi dinh sb
65/2025/ND-CP).

b) M@ ta cong viéc:

- Chuyén vién xu 1y hd so: Dy thao Phiéu trinh cdp Bo dé xuét té chuc cudc
hop thim dinh; trudng hop LD Bo phé duyét thi thuc hién cac cong viéc tiép theo
phuc vu cho cudc hop tham dinh.

- Chuyén vién xt ly ho so xdy dung du thao gidy moi; Phiéu nhan xét, danh
gid Ho so; hoan thién du thao béo cdo két qua tham dinh hd so trinh LD Phong
QLKTB va trinh LD Cuc phé duyét trudc khi gui thanh vién cudc tham dinh.

- Vian phong Cuc c6 trach nhiém gui gidy moi va thong bao dén cac thanh
vién cudc hop va dai biéu vé thoi gian va dia diém t6 chuc cudc hop.

- T6 chuac cudc hop tham dinh.

- LD Phong QLKTB c6 trach nhiém chi dao hoan thién, trinh LD Cuc chu tri
cudc hop tham dinh xem xét, ky bién ban cudc hop tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

* Thoi han gidi quyét céng viéc chudn bj cho cuge hop tham dinh Ho sor
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- Chuyén vién xu Iy hd so: 01 ngay du thao Phiéu trinh dé& xuét to chic cudc
hop tham dinh.

- LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét du thao bao cao két qua tham dinh.

- Vian phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thire van ban trude khi trinh LD Cuc.

-LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.

- Chuyén vién xur 1y hd so: 01 ngay lién hé gui giay moi, tai liéu cho céc thanh
vién cudc hop.

* Thoi gian té chirc, phé duyét két ludn cugc hop tham dinh Hé so: 06 ngay

- Hop tham dinh: khéng qué 0,5 ngay.

- Chuyén vién xur Iy hd so: 02 ngay tong hop Phiéu nhan xét, danh gia, xay
dung du thao két luan cudc hop tham dinh, du thao van ban guri to chirc ca nhan.

- LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu
trinh, tai liéu lién quan trinh LD Cuc.

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cyc.

LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac vin ban.

Vin phong Bo: 0,5 ngay dé xem xét, trinh cac van ban.

LD Bo: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.

Thoi gian phé duyét két luan cudc hop tham dinh Ho so dé nghi ¢éng nhan
khu vuc bién: trong thoi han khdng qua 02 ngay ké tir ngay két thic cudc hop tham
dinh, Chuyén vién xt Iy ho so ¢6 trach nhiém tong hop hoan thanh bién ban cudc hop
tham dinh va trinh don vi/ca nhan c6 lién quan quy dinh tai Muc 6 Phan nay c6 trach
nhiém phé duyét.

d) Két qua san phdam: Bién ban cudc hop tham dinh, vin ban gui to chic, c&
nhan chinh stra, hoan thién Ho so.

2.5. Ho so khéng ddp vng dii diéu kién hodc Hé so con chwa dii thong tin

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy hd so, Phong
QLKTB, Van phong Cuc, LD Cuc, Van phong Mot ctra.

b) M0 ta cong viéc:

- Sau khi tong hop y kién gop y caa cac bd, nganh, dia phuong, don vi; sau
qua trinh kiém tra thuc dia va cudc hop tham dinh (néu c6), Chuyén vién xur ly ho so
tong hop y kién cua co quan, don vi lién quan vé Ho so va trinh LD Phong QLKTB
dée bao cao LD Cuc deé giai quyet.
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- Trudng hop hd so khéng dap ung du diéu kién dé tham dinh, Chuyén vién
Xt Iy ho so du thao van ban néu rd ly do trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc
gui Van phong Mot cua dé tra 1oi cho to churc, c& nhan.

- Truong hop hd so con chua di thong tin dé tham dinh, Chuyén vién xu Iy hd so
du thao vin ban trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc phat hanh van ban d& nghj to
chirc, ca nhan cung cap bo sung théng tin, giai trinh nhirng nodi dung can lam rd.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.

- Chuyén vién xir Iy ho so: 01 ngay du thao Phiéu trinh, vin ban gui to chuc,
cé nhan.

- LD Phong QLKTB: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat hd so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét du thao van ban,

- Van phong Cuc: 0,5 ngay ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cyc.
- LD Cuc: 01 ngay dé xem xét, ky cac van ban.
- B6 phan Mot cira: 01 ngay lién hé giri van ban cho t6 chirc, ca nhan.

d) Két qud san pham: Phiéu trinh, van ban gui to chic, ca nhan chinh sta,
hoan thién Ho so.

2.6.Xay dwng bao céo tham dinh

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy hd so, Phong
QLKTB, Van phong Cuc, LD Cuc.

b) M6 ta cong viéc:
- Sau khi tiép nhan vin ban cua té chac, ca nhan nop lai Ho6 so di chinh sta,

b sung tir Bo phan Mot cira, Chuyén vién tiép nhan hd so chuyén dén Van phong
Cuc dé trinh LD Cuyc chuyén Ho so ¢én Phong QLKTB giai quyét.

- Phong QLKTB chuyén dén Chuyén vién xir Iy hd so; truong hop Ho so bao
dam theo quy dinh thuc hién theo Quy trinh nay.

- Truong hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xir Iy ho so bao cao LD Phong
QLKTB trinh LD Cuc, LD Bo xem xét, quyét dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:
* Hé so dd dam bao chdt lwong sau khi ngp lai: 08 ngay
- Chuyén vién xir Iy hd so: 03 ngay dé du thao hd so trinh LD.

- LD Phong QLKTB: 1,5 ngay dé kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

- Vian phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra ra soat hd so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trude khi trinh LD Cuc.

- LD Cuc: 03 ngay dé xem xét, ky cac van ban.
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* Thoi han gidi quyét doi véi Ho so khéng dam bdo chdt lwong sau khi ngp
lai: 08 ngay.

- Chuyén vién xu 1y hd so: 2,5 ngay dé du thao hd so trinh LD Bo.

-LD Phong QLKTB: 01 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh,
tai liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

- Vian phong Cuc: 0,5 ngay dé kiém tra, ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai
liéu lién quan trinh LD Cuc phé duyét.

-LD Cuc: 1,5 ngay dé xem xét, phé duyét Bao c4o tham dinh Ho so hoic ky
cac van ban.

- Vin phong Bo: 0,5 ngay dé nghién ctu, kiém tra Béo cdo tham dinh Ho so
va chuyen LD B6 c0 y kien chi dao.

-LD Bo: 02 ngay dé xem xét, ¢6 y kién chi dao d6i véi Bao céo tham dinh Ho
so. Truong hop can thiét, LD Bo chuyén Bao cdo tham dinh Ho6 so cho Vu Phép ché
c6 y kién gop y.

d) Két qud san pham: Béo céo tham dinh Ho so, Phiéu trinh va vin ban thong
bao gui to chuce, ¢4 nhan.

2.7.Trinh gidi quyét Hé so

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xi Iy hd so, Phong
QLKTB, Van phong Cuc, LD Cuc, Van phong B9, LD BJ.

b) M6 ta cong viéc:

* Ho so trinh gom du thao céc logi tai liéu nhw: Phiéu trinh cdp Cuc, Phiéu
trinh cap Bé, Bao cao ket qua tham dinh/To trinh, Quyét dinh, ban do khu vic bién
hodc van ban théng bao khong cap phép va van ban lién quan kem theo.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh LD Phong QLKTB dy thao hd so trinh cap
Cuc dé trinh LD Cuc.

- Vian phong Cuc ra soat thé thic ho so trinh va trinh LD Cuyc cho y kién.
Truong hop hd so trinh dam dam chat lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong
QLKTB trinh cdp Bo. Truong hop hd so trinh chua bao dam chat lwong, LD Cuc ghi
rd 01 (mdt) 1an noi dung can chinh sira, bo sung vao Phiéu trinh va chuyén tra Phong
QLKTB dé bo sung, chinh stra.

Chuyén vién xir Iy hd so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cua LD
Cuc dé trinh LD Phong QLKTB va du thao Phiéu trinh cdp Cuc va hd so trinh.
Truong hop hd so trinh dam dam chat lugng, LD Cuc phé duyét va chi dao Phong
QLKTB trinh cép Bo. Truong hop Ho so chua bao dam chat lwong, LD Cuc chi dao
t6 chtic cudc hop vai cac don vi ¢6 lién quan dé thong nhat noi dung ho so trinh ngay
sau ngay Phong QLKTB trinh hd so.
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Sau khi t6 chirc cudc hop théng nhat noi dung hé so trinh, Chuyén vién xu ly
hd so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cua LD Cuc, két qua cudc hop va
chuyén LD Phong QLKTB du thao Phiéu trinh cip B kém theo hd so trinh chuyén
LD Cuc phé duyét (ky vao cac quyét dinh, so d6...) trinh LD Bb.

- Vin phong Bo ra soat thé thirc Phiéu trinh va hd so trinh, trinh LD Bo xem
Xét, quyét dinh.

- LD Bo6 xem xét dy thao, phé duyét Quyét dinh hoic yéu cau Cuc giai trinh,
1am 1 (trong trudng hop chua rd, can bd sung). Truong hop LD Bo khdng ky ban
hanh Quyét dinh can néu rd 01 (mot) 1an noi dung can b sung, chinh sira, giai trinh
trong Phiéu trinh trén H6 so cong viéc va chuyén tra Cuc dé xir ly ngay trong ngay
chuyén tra.

Chuyeén vién xt Iy hé so tiép thu, bo sung, giai trinh va hoan thién hd so trinh
theo y kién chi dao cua LD Bo, LD Cuyc va trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc ky
Phiéu trinh Bo kém theo hd so trinh. Truong hop ho so trinh dam dam chat luong,
LD Cuyc phé duyét trinh cap Bo. Truong hop hd so trinh chua bao dam chét luong,
LD Cuyc chi dao t6 chic cudc hop voi don vi lién quan dé théng nhat noi dung ho so
trinh LD Bo ngay sau ngay Phong QLKTB trinh ho so.

Sau khi t6 chirc cudc hop théng nhat noi dung hé so trinh, Chuyén vién xur ly
ho so hoan thién ho so trinh theo ¥ kién chi dao cia LD Cuc hoac két qua cudc hop
va chuyén LD Phong QLKTB ky dy thao Phiéu trinh cip Bo kém theo ho so trinh
chuyén LD Cuc phé duyét trinh lai.

- Truong hop LD B6 uy quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vuc bién
theo Quyét dinh s6 2195/QD-BNNMT ngay 18 thang 6 nam 2025 ciia Bo Nong
nghiép va Moi trudng vé viéc ty quyén ky cac van ban lién quan thudc linh vuc bién
va hai dao theo chirc nang, nhiém vu cia Bo Nong nghiép va Moi truong. Chuyén
vién xt Iy ho so hoan thién ho so trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc phé duyét
ky thira ay quyén.

¢) Thoi han gidi quyét: 15 ngay.

- Chuyén vién xir Iy hd so: 1,5 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam
chat luong bj tra lai thi thoi han giai quyét khéng qua 0,5 ngay.

- LD PHONG QLKTB: 01 ngay; trudng hop ho so trinh chua bao dam chat
luong bi tra lai thi thoi han giai quyét kndng qué 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan dugc
hd so trinh do Chuyén vién xir Iy hd so trinh lai.

- Vin phong Cuc: 0,5 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chit luong
bi tra lai thi thoi han giai quyét khdng qua 0,5 ngay ké tir thoi gian nhan duoc hd so
trinh do Phong QLKTB trinh lai.
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- LD Cuc: 01 ngay; truong hop hd so trinh chua bao dam chat luong bi tra lai
thi thoi han giai quyét khéng qua 0,5 ngay ké tur thoi gian nhan duoc ho so trinh do
Phong QLKTB va Vian phong Cuc trinh lai.

- Van phong Bo: 0,5 ngay; trudng hop ho so trinh chua bao dam chét luong bi
tra lai thi thoi han giai quyét khéng qua 0,5 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh do
Cuc trinh lai.

- LD B6: 02 ngay.

- Truong hop hd so trinh chua bao dam chat luong do LD B tra lai thi thoi
han trinh lai cip Bo khong qua 01 ngay ké tir ngay hé so trinh bj tra lai; thoi han giai
quyet ho so trinh lai khong qua 01 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so do Van phong
Bo trinh lai trén HO so cong viéc hoac sau 01 ngay ké tir ngay LD B6 to6 chirc cudc
hop dé thdng nhat noi dung hd so trinh.

- Trudng hop Ho so phuc tap hoic thay can thiét, LD Bo giao Vu Phap ché c6
y kién gop y; trong thoi han khdng quéa 02 ngay ké tir ngay duoc LD Bo giao, Vu
Phap ché co y kién gop y trén Ho so cong viéc va trinh LD B xem xét, phé duyét
hoic cd y kién chi dao.

- Truong hop LD B uy quyén cho LD Cuc ky Quyét dinh giao khu vuc bién,
trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir thoi gian nhan dwoc hd so trinh do Phong
QLKTB va Vin phong Cuc trinh lai, LD Cuc ky quyét dinh giao khu vyc bién.

d) Két qud san pham: Quyét dinh kém theo ban d6 khu vyc bién hoic van ban
théng bao khéng cap phép.

3. Buéc 3: Tra két qua

a) Pon vilca nhan chiu trach nhigm: BPMC, Phong QLKTB, Van phong Cuc, LD Cuc.

b) M6 ta cbng viéc:

-Truong hop LD Bo ky Quyét dinh hoiac LD Cuyc ky thira tiy quyén, Vin
phong Bo chuyén Quyét dinh theo “Noi nhan” cuia van ban.

- Truong hop Bo khong phé duyét, Chuyén vién xu 1y hd so du thao vin ban
thdng bao vé viéc khdng ban hanh Quyét dinh trinh LD Phong QLKTB, LD Cuc trinh LD
Bo ky théng bao gui to chic, ca nhan biét Iy do khéng cap phép hozc khdng chap thuan.

¢) Thoi han giai quyét: 02 ngay.

d) Két qua san pham: Quyét dinh kém theo ban d6 khu vuc bién hoic van ban
tra 101 néu rd 1y do dugc chuyén cho t6 churc, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

1. Quy trinh ndy duoc thuc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s
11/2021/ND-CP va duoc sira doi, b sung bai Nghi dinh sb 65/2025/ND-CP va cac
quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.
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2. T6 chitc, ca nhan duoc phan cong thuc hién cac ndi dung, nhi€ém vu dugc
quy dinh trong Quy trinh nay chju trach nhiém bao dam chat luong, tién do va thoi
gian xtr Iy cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va ding cac biéu mau duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP va dugc stra doi, bd sung bai Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP hoic mau biéu do don vi thuc hién quy dinh (néu c6).

3. Viéc trinh ky vin ban duoc thue hién theo trinh ty tir cp quan 1y thap nhat
dén cap quan ly cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Céc ¥ kién phan hoi vé nodi dung trinh, chi dao xir Iy cong viée tai cac cp
phai duoc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duogc trinh va Hé théng quan 1y
van ban va ho so dién tir cia BO Nong nghiép va Moi truong.

5. Trong qua trinh xir 1y h6 so, Chuyén vién xir 1y hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xtr Iy théng tin Ho so trén Hé théng thong tin mot cira dién tir va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a HO so cong viéc).

6. Van phong B9, cac don vi ¢6 lién quan co6 trach nhiém phéi hop chat ché
v6i Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, tham dinh H6 so
bao dam thuc hién c6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong
ciia Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo ding quy
dinh cua phap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cap day du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, tham dinh, trinh H6 so cho cac don vi/ca nhan
c6 lién quan khi c6 yéu cau; viéc cung cap thong tin duoc thyc hién thong qua cac
hinh thtc phu hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Hd so va thi tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctua phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong bao va tra két qua xir Iy HO so, Phong QLKTB c6 trach
nhiém ban giao H6 so dén Trung tdm Thong tin, dir li¢u bién va hai ddo quoc gia
quan ly, khai thac theo ding quy dinh cua phap luat.

9. Cuc Chuyén d6i sé ¢o6 trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, dam bao
chuan hoa cac budc, bi€u mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong Bo va cac don vi lién quan c6
trach nhiém thyuc hién ding tién do, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy
trinh nay. Giao Van phong B0 kiém tra, giam sat, don dbc viée thue hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 kho khan, vudng mic dé nghi cac to
chtic, ca nhan phan &nh vé Cuc Bién va Hai d¢ao Viét Nam dé tong hop, nghién cau
stra di, bd sung cho phi hop./.
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Muc 2. Quy trinh cap phép nhéan chim & bién
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so .../OP-BNNMT ngay ... thang ... nam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Méi truong)

A. Quy trinh cap Gidy phép nhan chim & bién
I. So do quy trinh

T chirc/ca nhan dé nghi

(Tryee tiép/bueu chinh vién théng/iy quyén/triee tuyén)

BP‘MC . R Thanh phan HS
Ra sodt thanh phan Ho so (01 ngay) chua diy du
\2

Van ban BPMC
PKSMTB/Cuc BHD (01 ngay) %lgcrzl;lg > (%1)
’ ngay

Khong phai stra
doi, bs H

Cuc BHD (03 ngay)
(Trinh thanh lgp Hoi do”‘ng tham dinhl Poan kiém tral Xin y
kién bang van ban)
Khdo sat, hodc kiém tra thuc té. Tong hop y kien, Hop . BPMC
hoi dong, trinh BC bao céo két qua thim dinh H so thong bao néu r3
Cuc BHD (45 ngay) ; 1y do

Hoan thanh BC két qua thim dinh H6 so
Cuc BHD (10 ngay)

N2
Dy thao Phiéu trinh va Gidy phép (02 ngay)

%

LD PKSMTB (01 ngay)

v

LD Vin phong Cuc (01 ngay)

\

LD Cuc (03 ngay)

N7

LD Van phong B0 (02 ngay)

v

LD Bj (03 ngay)

Giy phép nhan chim

BPMC tri két qua (trong 03 ngay)

(Sau khi BT/LDB phé duyét, cap phép)
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I1. Pdi twong thwe hién: TH chirc, ca nhan

III. CAc cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 B Nong nghié€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 |BO phan Mot ctra BPMC
4 |Cyc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 [Hoso HS
6 [Lb Lb
v 5:(})12% (gioém soat tai nguyén, moi truong bién PKSMTR
8 |Vén phong B§ Nong nghiép va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

Thoi gian tiép nhan, tham dinh hd so dé nghi cap gidy phép nhan chim & bién
1a thot gian to1 da thyc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1. Tiép nhan va kiém tra hd so

1.1. Tiép nhin va chuyén ho so:

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC, LD Cuc BHD, chuyén vién truc
tiép xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép ctia td chtrc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua iy quyén theo quy dinh cta phap luat hodc thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so theo quy dinh;
tra ho so trong truong hop ho so khong day di thanh phan, 1ap phiéu tiép nhan ho so
va chuyén ho6 so vé Cuc BHD xu ly.

Truong hop khéng phai stra ddi, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong
KSMTB.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.
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d) Két qua, san phdm

- Gidy tiép nhén va hen tra két qua.

- Hd so day du chuyén tir BPMC t6i Cuc BHD xur 1y ho so.
1.2. Xem xét tinh hop Ié ciia ho so

a) Pon vi/ca nhdan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB,
chuyén vién tryc ti€p xtr 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:
- LD Cuc BHD giao LD Phong KSMTB.
- LD Phong KSMTB phén cong chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so.

- Sau khi nhan dugc ho so day du, chuyén vién truc tiép xur 1y ho so kiém tra
nodi dung va su phu hgp cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud san pham: Du thao van ban tra ho so néu khong hop 18 (néu rd 1y do
trong van ban va trong Phiéu trinh), trinh cic cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh tai
Muc 1.3 Budce 1) hoac chuyén sang Budc 2 ctia Quy trinh nay néu hé so day du, hop 1€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin bén trong qud trinh xi¢ Iy hé so:

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT, LD
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, chuyén vién truc ti€p xtr Iy ho so, BPMC.

b) Mo ta cong viéc
- Chuyén vién tryc tiép xur Iy ho so du thao vin ban hanh chinh theo ding mau
quy dinh.

- LD Phong KSMTB ra soat, ky nhay vin ban (theo thim quyén), trinh LD Cuc
BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuc BHD ky vin ban (theo tham quyén) hodc trinh LD Bo NNMT xem
x€t, quyét dinh vé vi¢c ban hanh van ban thong qua VPBNNMT.

- Sau khi van ban dugc LD B NNMT ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban
(ngay trong ngay hoac dau gio sdng hom sau néu van ban dugc ky vao cudi buoi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so/LD phong KSMTB: 0,5 ngay.
- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qua, san phdm: Vian ban dé nghi sira doi, b sung hd so do LD Cuc
BHD ky ban hanh.
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2. Buée 2: Xir 1y hd so' (sau khi chuyén vién truwe tiép xir Iy hd so' nhin
dwgc ho so day dua, hop 1€)

2.1. Thanh lip Hpi dong tham dinh va Poan kiém tra thwe té, xin ¥ kién cdc
don vi lién quan

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém. LD BNNMT, Van phong BNNMT, LD
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Van phong Cuc BHD, Cén b0 truc ti€p xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Sau khi nhan hd so hop 1€, Phong KSMTB du thdo van ban dé xuét thanh phﬁn
Ho1 dong tham dinh va thanh phan Poan ki€ém tra thuc t€ (n€u can thiét) du thdo céc
cong van xin y kién cac don vi li€n quan trinh LD Cuc BHD hoac trinh LD B ky
(theo tham quyén).

¢) Thoi han gidi quyét: 03 ngay.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh/ Poan kiém
tra thyuc té, cac cong van xin y kién.

2.2. Tham dinh ho so/ To chirc kiém tra (néu cd)
a) Pon vi/cda nhan chiu trach nhiém:

Chu tich Ho1 déng tham dinh, Truong doan kiém tra, LD Cuc BHD, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so.

b) M6 ta cong viéc
Can ctr két qua hop/kiém tra thuc té, tong hop ¥ kién cac don vi, Chuyén vién

true tiép xtr 1y hd so tong hop va du thao cac vin ban trinh LD Cyc BHD bao cdo LD
Bo NNMT.

¢) Thoi han gidi quyét: 45 ngay.
d) Két qua, san pham:
- Bién ban Héi déng tham dinh; Bao co két qua kiém tra thuc té.

- Vin ban thong bao két qua hop Hoi dong tham dinh/ kiém tra thuc té va yéu
cau chinh stra, bo sung ho so giri to chirc/ca nhan dé nghi (néu co).

- Van ban tra ho so giri to chirc/ca nhan dé nghi (néu c¢6 phai néu rd 1y do).
2.3. Trinh két qud tham dinh hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB, LD
Van phong Cuc, Chuyén vién tryc tiép xu 1y ho so.

b) M6 ta céng viéc: Chuyén vién truc tiép xur Iy ho so du thao bao cdo két qua
tham dinh ho so trinh LD Phong KSMTB ky nhay chuyén dén LD Van phong Cuc ky
nhay trinh LD Cuc BHD phé duyét.

¢) Thoi han gidi quyét: 10 ngay.
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d) Két qua, san phdm: Bao céo két qua tham dinh ho so.
2.4. Trinh va phé duyét Gidy phép nhian chim ¢ bién
a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém:

Lb B¢, LD Van phong, LD Cuc BHD, LD Vian phong Cuc, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién truc tiép xu 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién truc tiép xir Iy du thao Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim ¢ bién
trinh LD Phong KSMTB trinh LD Cuc BHD trinh LD Bo NNMT phé duyé¢t.

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay ddi véi trinh; 05 ngay ddi v6i phé duyét.

d) Két qua, san phdm: Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim & bién.

3. Buwdc 3. Tra két qua

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

- LD Bo6 ky GPNC, BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan.

- Truong hc_)p LD Bo khong phé duyét cap Gidy phép nhan chim & bién thi
BPMC thong bao bang van ban néu 10 ly do.

¢) Két quad san phdam:

- Gidy phép nhéan chim & bién.

- Vin ban thong bao két qua giai quyét thil tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thue hién

1. Quy trinh ndy dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6

11/2021/ND-CP va duoc sira dbi, b sung bai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP va cc
quy dinh khac ctuia phap luat c6 lién quan.

2. Tb chirc, c4 nhan duge phan cong thuc hién cac ndi dung, nhiém vu duogc
quy dinh trong Quy trinh nay chiu trach nhi€ém bao dam chat luong, tién do va thoi
gian xtr Iy cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va ding cac biéu mau duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP va duoc sira d6i, b sung béi Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP hoic mau biéu do don vi thue hién quy dinh (néu c6).

3. Viéc trinh ky van ban duogc thuc hién theo trinh ty tir cip quan 1y thip nhét
dén cap quan ly cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cacy kién phan hoi vé noi dung trinh, chi dao xur Iy cong viéc tai cac cép
phai dugc thé hién trén phi€u trinh, du thdo van ban dugc trinh va H¢ thong quan ly
van ban va ho so dién tir cia B Nong nghi€p va Moi truong.

5. Trong qué trinh xir 1y hd so, Chuyén vién xir 1y hd so phai cap nhat, luan
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chuyén, xur 1y thong tin HO so trén Hé théng thong tin mot cira dién tir va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a Ho so cong viéc).

6. Van phong B0, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit ché véi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xir 1y, tham dinh Ho so bao
dam thuc hién c6 hi€u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cia
Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo diing quy dinh
cua phéap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip diy du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thiAm dinh, trinh Ho so cho c4c don vi/ca nhan
c6 lién quan khi c6 yéu cau; viée cung cip thong tin dugc thuc hién thong qua céc
hinh thtc phu hop theo quy dinh cua phap lut; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctua phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong béo va tra két qua xu Iy Ho so, Phong KSMTB ¢6 trach nhiém
ban giao Ho6 so dén Trung tim Thong tin, dit liéu bién va hai dao qudc gia quan 1y,
khai théac theo diing quy dinh cua phap luat.

9. Cuc Chuyén ddi sd c6 trach nhiém xdy dung quy trinh dién tir, ddm bao
chuan hoa cac budce, bi€u mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan co
trach nhiém thyc hién ding tién d9, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy
trinh nay. Giao Van phong B kiém tra, giam sat, d6n doc viéc thuc hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 kho khin, vudng mic dé nghi cac to
chtrc, ¢4 nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctu
stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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B. Quy trinh gia han Giiy phép nhéan chim & bién
I. So do quy trinh

) T6 chire/ca nhan daé nghi ) P
(Truec tiep/buu chinh vién théng/ity quyén/truec tuyén)

v

BP‘MC . . Thanh phan HS
Ra soat thanh phan Ho so (01 ngay) chua day du
v

Van ban BPMC
Cuc BHb > (01

PKSMTB/Cuc BHD (01 ngay)

Khéng phai stra
doi, bs H

Cuc BHD (03 ngay) )
(Trinh thanh lap Hoi dong tham dinhl Doan kiém tral Xin y
kien bang van ban)

Khao sat, hoac kiém tra thuc té. Tong hop y kién,‘HQp 1S e BPMC
hoi dong, trinh BC béo cdo két qua tham dinh H6 so ——> théng béo néu rd
Cuc BHD (30 ngay) ' ly do
Hoan thanh BC két qua thim dinh Ho so
Cuc BHD (10 ngay)

v
Du thao Phiéu trinh va Gidy phép (gia han)
(02 ngay)

(02 ngay) ngay)

l?héi sira
doi, bs HS

LD PKSMTB (01 ngay)

v

LD Vin phong Cuc (01 ngay)

\

LD Cuc (03 ngay)

N7

LD Vin phong B§ (02 ngay)

v

LD Bj (03 ngay)

Giy phép nhan chim (gia han)

4
BPMC tra két qua (trong 03 ngay)

(Sau khi BI/LDB phé duyét, Gidy phép)
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IL. Pdi tweng thwe hién: TH chirc, ca nhan.

III. CAc cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 B Nong nghié€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 |BO phan Mot cira BPMC
4 |Cyc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 |HOso HS
6 [Lb Lb
v P%qc‘n}g iném soat tai nguyén, moi truong bién PKSMTR
va hai dao
8 |Van phong B Nong nghi¢p va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

Thoi gian tiép nhan, thim dinh hd so dé nghi gia han gidy phép nhan chim ¢
bién l1a thot gian tdi da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1. Tiép nhan va kiém tra hd so

1.1. Tiép nhin va chuyén hé so:

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC, LD Cuc BHD, chuyén vién truc
tiép xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép ctia td chtrc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua ty quyén theo quy dinh cta phéap luat hoic thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so theo quy dinh;
tra ho so trong truong hop ho so khong day di thanh phan, 1ap phiéu tiép nhan ho so
va chuyén ho6 so vé Cuc BHD xu ly.

Truong hop khong phai stra d6i, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong
KSMTB.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.
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d) Két qua, san phdm

- Gidy tiép nhén va hen tra két qua.

- Hd so day du chuyén tir BPMC t6i Cuc BHP xir 1y ho so.
1.2. Xem xét tinh hop Ié ciia ho so

a) Pon vi/ca nhdan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB,
chuyén vién tryc ti€p xtr 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:
- LD Cuc BHD giao LD Phong KSMTB.
- LD Phong KSMTB phén cong chuyén vién truc tiép xir Iy ho so.

- Sau khi nhan dugc ho so day du, chuyén vién truc ti€p xtr 1y ho so ki€ém tra
nodi dung va su phu hgp cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud san pham: Du thao van ban tra ho so néu khong hop 18 (néu rd 1y do
trong van ban va trong Phiéu trinh), trinh cac cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh tai
Muc 1.3 Budce 1) hoac chuyén sang Budc 2 ctia Quy trinh nay néu hé so day du, hop 1€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin bén trong qud trinh xi¢ Iy hé so:

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT, LD
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, chuyén vién truc ti€p xtr Iy ho so, BPMC.

b) Mo ta cong viéc:
- Chuyén vién tryc tiép xur Iy ho so du thao vin ban hanh chinh theo ding mau
quy dinh.

- LD Phong KSMTB ra soat, ky nhay vin ban (theo thim quyén), trinh LD Cuc
BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuc BHD ky vin ban (theo thim quyén) hoic trinh LD Bo NNMT xem
x€t, quyét dinh vé vi¢c ban hanh van ban thong qua VPBNNMT.

- Sau khi van ban dugc LD B NNMT ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban
(ngay trong ngay hodc dau gio sang hom sau néu van ban dugc ky vao cuoi budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so/LD phong KSMTB: 0,5 ngay.
- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qua, san phdm: Vian ban dé nghi sira doi, b sung hd so do LD Cuc
BHD ky ban hanh.
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2. Buéc 2: Xir Iy hd so' (sau khi chuyén vién truc tié€p xir 1y hd so nhén
dwgc ho so day dua, hop 1€)

2.1. Thanh lap Hpi dong tham dinh va Poan kiém tra thuwe té, xin y kién cdc
don vi lién quan

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: LD BNNMT, Van phong BNNMT, Lb
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Van phong Cuc BHD, Cén b0 truc ti€p xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Sau khi nhan hd so hop 1€, Phong KSMTB du thdo van ban dé xuét thanh phﬁn
Ho1 dong tham dinh va thanh phan Poan kiém tra thuc té (néu can thiét) , du thao céc
cong van xin y kién cac don vi lién quan trinh LD Cuc BHP hoic trinh LD Bo ky
(theo tham quyén).

¢) Thoi han gidi quyét: 03 ngay.

d) Két qud, san pham: Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh/ Poan kiém
tra thyuc té, cac cong van xin y kién.

2.2. Tham dinh ho so/ To chirc kiém tra (néu cg)
a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém:

Chu tich Hoi déng tham dinh, Trudng doan kiém tra, LD Cuc BHD, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so.

b) Mo ta cong viéc
Cin ctr két qua hop/kiém tra thyc té, tong hop y kién cac don vi, Chuyén vién

true tiép xtr 1y hd so tong hop va du thao cac vin ban trinh LD Cyc BHD bao cdo LD
Bo NNMT.

¢) Thoi han gidi quyét: 30 ngay.
d) Két qua, san pham:
- Bién ban Ho1 déng tham dinh; Bao co két qua kiém tra thuc té.

- Vin ban thong bao két qua hop Hoi dong tham dinh/ kiém tra thuc té va yéu
cau chinh stra, bo sung ho so giri to chirc/ca nhan dé nghi (néu co).

- Vin ban tra hd so giri to chirc/ca nhan dé nghi (néu ¢ phai néu 13 1y do).
2.3. Trinh két qud tham dinh hé so

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Lb
Van phong Cuc, Chuyén vién tryc tiép xu 1y ho so.

b) M6 ta céng viéc: Chuyén vién truc tiép xir Iy hod so dy thao bao céo két qua
tham dinh ho so trinh LD Phong KSMTB ky nhay chuyén dén LD Van phong Cuc ky
nhay trinh LD Cuc BHD phé duyét.

¢) Thoi han gidi quyét: 09 ngay.
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d) Két qua, san phdam: Bao céo két qua tham dinh ho so.
2.4. Trinh va phé duyét Gidy phép nhian chim 6 bién (gia han)
a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:

Lb B9, LD Van phong, LB Cuc BHD, LD Van phong Cuc, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién truc ti€p xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién truc tiép xir Iy du thao Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim & bién
trinh LD Phong KSMTB trinh LD Cuc BHD trinh LD Bo NNMT phé duy¢t.

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay d6i véi trinh; 05 ngay ddi v6i phé duyét.

d) Két qua, san phdm: Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim & bién (gia han).

3. Buéc 3. Tra két qua

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

- LD Bo6 ky GPNC, BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan.

- Truong hop LD BQ khong phé duyét cap Gidy phép nhan chim & bién (gi a
han) thi BPMC thong bao bang van ban néu rd 1y do.

¢) Két quad san phdam:

- Gidy phép nhan chim ¢ bién (gia han).

- Vin ban thong bao két qua giai quyét thil tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thue hién

1. Quy trinh ndy dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6

11/2021/ND-CP va duoc sira dbi, b sung bai Nghi dinh sé 65/2025/ND-CP va céc
quy dinh khac ctuia phap luat c6 lién quan.

2. Td chirc, c4 nhan duge phan cong thuc hién cac ndi dung, nhiém vu dugc
quy dinh trong Quy trinh nay chiu trach nhiém bao dam chat luong, tién do va thoi
gian xtr Iy cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va dung cac biéu mau duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP va duoc sira doi, b sung béi Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP hoic mau biéu do don vi thue hién quy dinh (néu c6).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh ty tir cdp quan 1y thip nhat
dén cap quan ly cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cac y kién phan hoi vé noi dung trinh, chi dao xur 1y cong viéc tai cac cap
phai dugc thé hién trén phi€u trinh, du thdo van ban dugc trinh va H¢ thong quan ly
van ban va ho so dién tir cia B Nong nghi€p va Moi truong.

5. Trong qué trinh xir 1y hd so, Chuyén vién xt 1y ho so phéi cap nhat, luan
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chuyén, xur 1y thong tin HO so trén Hé théng thong tin mot cira dién tr va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a HO6 so cong vige).

6. Van phong B0, cac don vi c6 lién quan co trach nhiém phdi hop chit ché voi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, tham dinh Ho so bao
dam thuc hién c6 hi€u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo diing quy dinh
cua phéap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip ddy du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thim dinh, trinh Ho so cho cac don vi/ca nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viéc cung cip thong tin dugc thuc hién thong qua céc
hinh thtc pht hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctua phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong bao va tra két qua xu Iy Ho so, Phong KSMTB ¢6 trach nhiém
ban giao HO6 so dén Trung tdm Thong tin, dit liéu bién va hai dao quoc gia quan 1y,
khai théac theo diing quy dinh cua phap luat.

9. Cuc Chuyén ddi sd c6 trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, dam bao
chuan hoa cac budce, bi€u mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan c6
trach nhiém thyc hién ding tién d9, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quy
trinh ndy. Giao Vian phong Bo kiém tra, giam sat, d6n doc viéc thuc hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 kho khin, vuéng mic dé nghi cac t6
chtrc, c4 nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ciru
stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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C. Quy trinh sira d6i, b6 sung Gidy phép nhan chim & bién
I. So do quy trinh

) T6 chire/ca nhan daé nghi ) P
(Truec tiep/buu chinh vién thong/ity quyén/truc tuyén)

v

BP‘MC . . Thanh phan HS
Ra soat thanh phan Ho so (01 ngay) chua day du
v

Van ban BPMC
Cuc BHb > (01

PKSMTB/Cuc BHD (01 ngay)

Khéng phai stra
doi, bs H

Cuc BHD (03 ngay) )
(Trinh thanh lap Hoi dong tham dinhl Doan kiém tral Xin y
kien bang van ban)

(02 ngay) ngay)

l?héi sira
doi, bs HS

N\

Khao s;it, hoac kiém tra thure té,:. Téng I’}Qp y kién,‘HQp 1S o BPMC
héi dong, trinh BC bao cao két qua tham dinh H6 so |——> théng bao néu rd

Cuc BHD (20 ngay) 1y do

2

Hoan thanh BC két qua tham dinh Ho so
Cuc BHD (05 ngay)

v
Du thao Phiéu trinh va Giay phép (02 ngay)

s

LD PKSMTB (01 ngay)

v

LD Vin phong Cuc (01 ngay)

\

LD Cuc (03 ngay)

v

LD Vin phong B0 (02 ngay)

\Z

LD Bj (03 ngay)

!

Gidy phép nhan chim(sira ddi, bo
sung)

BPMC tra két qua (trong 03 ngay)

(Sau khi BT/LDB phé duyét, cap phép)
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I1. Pdi twong thwe hién: T chirc, ca nhan.

III. CAc cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 [BO Nong nghi¢p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 B0 phan Mot cura BPMC
4 |Cyc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 [Hoso HS
6 [Lb Lb
v Sgirf (;ioém soat tai nguyén, mdi truong bién PKSMTE
8 |Van phong B§ Nong nghiép va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

Thoi gian tiép nhan, thim dinh ho so dé nghi cp gidy phép nhan chim & bién
1a thot gian to1 da thyc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1. Tiép nhan va kiém tra hd so

1.1. Tiép nhdn va chuyén ho so:

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiéem: BPMC, LD Cuc BHD, chuyén vién truc
tiép xur 1y ho so.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép ctia td chtrc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua ty quyén theo quy dinh cta phéap luat hoic thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so theo quy dinh;
tra ho so trong truong hop ho so khong day du thanh phan, 1ap phi€u tiép nhan ho so
va chuyén ho6 so vé Cuc BHD xu ly.

Truong hop khong phai sira d6i, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong KSMTB.
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¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.

d) Két qua, san phdm:

- Gidy tiép nhén va hen tra két qua.

- Hd so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xur 1y h6 so.
1.2. Xem xét tinh hop Ié ciia ho so

a) Pon vi/ca nhdan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB,
chuyén vién truc tiép xur Iy ho so.

b) M6 ta cong viéc:
- LD Cuc BHD giao LD Phong KSMTB.
- LD Phong KSMTB phén cong chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so.

- Sau khi nhan dugc ho so day du, chuyén vién truc ti€p xtr 1y ho so ki€ém tra
nodi dung va su phu hgp cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qua san pham: Dy thao vin ban tra ho so néu khong hop 1& (néu 16 1y
do trong vin ban va trong Phiéu trinh), trinh cac cap LD Ky, ban hanh (theo quy
trinh tai Muc 1.3 Budc 1) hodc chuyén sang Budc 2 cua Quy trinh nay néu hd so
day du, hop 18.

1.3. Quy trinh ban hanh vin bén trong qud trinh xi¢ Iy hé so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT, LD
Cuc BHP, LD Phong KSMTB, chuyén vién truc tiép xir 1y hd so, BPMC.

b) Mo ta cong viéc:
- Chuyeén vién tryc tiép xir Iy ho so dy thao vin ban hanh chinh theo dung mau
quy dinh.

- LD Phong KSMTB ra soat, ky nhay vin ban (theo thAm quyén), trinh LD Cuc
BHD xem x¢ét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuyc BHP ky vin ban (theo thim quyén) hodc trinh LD Bo6 NNMT xem
xét, quyét dinh vé viéc ban hanh vin ban thong qua VPBNNMT.

- Sau khi van ban dugc LD BO NNMT ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban
(ngay trong ngay hoac dau gio saing hom sau néu van ban dugc ky vao cudi budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét

- Chuyén vién truc tiép xir 1y hd so/LD phong KSMTB: 0,5 ngay.
- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.
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d) Két qua, san phdm: Vian ban d& nghi sira doi, b6 sung hd so do LD Cuc
BHD ky ban hanh.

2. Buée 2: Xir Iy hd so' (sau khi chuyén vién trwe tiép xir Iy ho so' nhan
dwgce ho so day du, hop 1€)

2.1. Thanh lgp Hpi dong thim dinh va Podn kiém tra thuc té, xin ¥ kién cdc
don vi lién quan

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD BNNMT, Van phong BNNMT, LD
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Van phong Cuc BHD, Can bd truc tiép xtr 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Sau khi nhan ho so hop 1¢, Phong KSMTB du thao van ban dé xuét thanh phan
Ho1 dong tham dinh va thanh phan Poan ki€m tra thuc té (n€u can thi€t) , duy thdo cac
cong van xin y kién cac don vi lién quan trinh LD Cyc BHD hodc trinh LD B0 ky
(theo tham quyén).

¢) Thoi han gidi quyét: 03 ngay.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh/ Poan kiém
tra thuc t€, cac cong van xin y kién.

2.2. Tham dinh ho so/ To chikc kiém tra (néu cé)
a) Pon vi/cda nhan chiu trach nhiém:

Chu tich Ho1 déng tham dinh, Truong doan kiém tra, LD Cuc BHD, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién tryuc tiép xt Iy ho so.

b) M6 ta cong viéc
Can ctr két qua hop/kiém tra thuc té, tong hop ¥ kién cac don vi, Chuyén vién

truc tiép xur Iy hd so tong hop va dy thao cac vin ban trinh LD Cuc BHP bao cdo LD
B6 NNMT.

¢) Thoi han gidi quyét: 20 ngay.
d) Két qua, san phdam:
- Bién ban Héi déng tham dinh; Bao co két qua kiém tra thuc té.

- Vin ban thong bao két qua hop Hoi dong tham dinh/ kiém tra thyc té va yéu
cau chinh stra, b6 sung ho so giri to chirc/cd nhan dé nghi (n€u co).

- Van ban tra ho so giri to chirc/ca nhan dé nghi (néu c¢6 phai néu r 1y do).
2.3. Trinh két qud thdm dinh hé so

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cyc BHD, LD Phong KSMTB, Lb
Van phong Cuc, Chuyén vién tryc tiép xu 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc
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Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so du thao bao cao két qua tham dinh hd so
trinh LD Phong KSMTB ky nhédy chuyén dén LD Van phong Cuc ky nhdy trinh LD
Cuc BHD phé duyét.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.

d) Két qua, san phdm: Bao céo két qua tham dinh ho so.

2.4. Trinh va phé duyét Gidy phép nhin chim & bién (siva doi, bo sung)
a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém:

Lb Bo, LD Van phong, LD Cuyc BHD, LD Van phong Cuc, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién truc tiép xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién tryc tiép xir Iy du thao Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim & bién
(stra d6i, bo sung) trinh LD Phong KSMTB trinh LD Cuc BHD trinh LD B NNMT
phé duyét.

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay ddi véi trinh; 05 ngay ddi vai phé duyét.

d) Két qua, san phdm: Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim & bién.

3. Buée 3. Tra két qua

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

- LD Bo6 ky GPNC, BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

- Truong hop LD Bo khong phé duyét cip Gidy phép nhan chim & bién (sira doi,
bo sung) thi BPMC thong b4o bang van ban néu ro ly do.

¢) Két quad san phdam:

- Gidy phép nhéan chim & bién.

- Vian ban thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan.
V. Nguyén tic va trach nhiém thue hién

1. Quy trinh nay duoc thyc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s
11/2021/ND-CP va duoc sira d6i, b sung bai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP va céc
quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

2. Td chirc, ca nhan duoc phan cong thuc hién cac nd1 dung, nhiém vu dugc
quy dinh trong Quy trinh nay chiu trach nhiém bao dam chat luong, tién do va thoi
gian xur ly cong viéc ding theo cac budc trong Quy trinh va diing cac biéu mau dugc
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP va duoc sira doi, b sung béi Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP hoic mau biéu do don vi thuc hién quy dinh (néu c6).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh tu tir cip quan 1y thap nhat
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dén cip quan 1y cao nhét, dam bao dung thoi gian va chit luong.

4. Cac ¥ kién phan hoi vé ndi dung trinh, chi dao xtr 1y cong viéc tai cac cap
phai duoc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duogc trinh va Hé théng quan ly
van ban va ho so dién tir cia BO Nong nghiép va Moi truong.

5. Trong qué trinh xir 1y hd so, Chuyén vién xu 1y hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xur 1y thong tin HO so trén Hé thong thong tin mot cira dién tr va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tit 1a HO so cong viéc).

6. Van phong B0, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit ch& véi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, tham dinh Ho so bao
dam thuc hién c6 hi€u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo dung quy dinh
cua phap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip day du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thim dinh, trinh H6 so cho cac don vi/c4 nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viéc cung cip thong tin dugc thuc hién thong qua céc
hinh thirc phtt hop theo quy dinh cta phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctua phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong béo va tra két qua xu Iy Ho so, Phong KSMTB ¢6 trach nhiém
ban giao HO so dén Trung tdm Thong tin, dir liu bién va hai ddo qudc gia quan 1y,
khai théac theo diing quy dinh cua phap luat.

9. Cuc Chuyén d6i s6 co trach nhiém xady dung quy trinh dién tir, dam béao
chuan hoa cac budc, bi€u mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Van phong B0 va cac don vi lién quan c6
trach nhiém thyuc hién ding tién do, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quy
trinh nay. Giao Van phong Bo kiém tra, gidm sat, don ddc viée thue hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 kho khin, vudng mic dé nghi cac to
chtrc, ca nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctru
stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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D. Quy trinh cap lai Giay phép nhin chim & bién
I. So do quy trinh

T6 chirc/ca nhan dé nghi

(Tryec tiép/bueu chinh vién théng/ity Quyén/triec tuyén)

v

BP‘MC . . Thanh phan HS
Ra sodt thanh phan Ho so (01 ngay) chua day du
\

Vin ban BPMC

PKSMTB/Cuc BHP (01 ngay) CucBHP 5[ (01

(02 ngay) ngay)

l?héi sira
doi, bs HS

Khong phai stra
doi, bs H

Cuc BHD (02 ngay) )
(Trinh thanh lap Hoi dong tham dinhl Doan kiém tral Xiny
kien bang van ban)

J

Khao sat, hodc kiém tra thuc té. Tong hop y kién,‘HQp _ , BPMC
hoi dong, trinh BC bédo cdo ket qua tham dinh Ho so [ > ;ggfé thong béo néu ré |—>
Cuc BHD (10 ngay) ' ly do

Hoan thanh BC két qua thim dinh Ho so
Cuc BHD (03 ngay)

\4
Du thao Phiéu trinh va Giay phép (02 ngay)

v

LD PKSMTB (01 ngay)

v

LD Vin phong Cuc (01 ngay)

v
LD Cuc (03 ngay)

v

LD Vin phong B§ (02 ngay)

v

LD B (03 ngay)

Giy phép nhan chim (c4p lai)

|

BPMC tra két qua (trong 01 ngay)
(Sau khi BT/LDB phé duyét, cap phép)
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I1. Pdi twong thwe hién: TH chirc, ca nhan.

III. CAc cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 B Nong nghié€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 |BO phan Mot ctra BPMC
4 |Cyc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 [Hoso HS
6 [Lb Lb
v 5:(})12% (gioém soat tai nguyén, moi truong bién PKSMTR
8 |[Van phong B§ Nong nghiép va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

Thoi gian tiép nhan, thim dinh hd so dé nghi cdp lai gidy phép nhan chim ¢
bién la thot gian to1 da thyc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1. Tiép nhan va kiém tra hd so

1.1. Tiép nhin va chuyén hé so:

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC, LD Cuc BHD, chuyén vién truc
tiép xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép ctia td chirc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua iy quyén theo quy dinh cta phéap luat hoic thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so theo quy dinh;
tra ho so trong truong hop ho so khong day du thanh phan, 1ap phiéu tiép nhan ho so
va chuyén ho6 so vé Cuc BHD xu ly.

Truong hop khong phai stra d6i, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong
KSMTB.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.
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d) Két qua, san phdm:

- Gidy tiép nhén va hen tra két qua.

- Hd so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xur 1y hé so.
1.2. Xem xét tinh hop Ié ciia ho so

a) Pon vi/ca nhdan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB,
chuyén vién tryc ti€p xtr 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:
- LD Cuc BHD giao LD Phong KSMTB.
- LD Phong KSMTB phén cong chuyén vién truc tiép xir Iy ho so.

- Sau khi nhan dugc ho so day du, chuyén vién truc ti€p xtr 1y ho so ki€ém tra
nodi dung va su phu hgp cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qua san pham: Dy thao van ban tra ho so néu khong hop 1& (néu rd 1y do
trong van ban va trong Phiéu trinh), trinh cic cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh tai
Muc 1.3 Budce 1) hoac chuyén sang Budc 2 ctia Quy trinh nay néu hé so day du, hop 1€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin bén trong qud trinh xi¢ Iy hé so:

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT, LD
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, chuyén vién truc ti€p xtr Iy ho so, BPMC.

b) Mo ta cong viéc
- Chuyén vién tryc tiép xur Iy ho so du thao vin ban hanh chinh theo ding mau
quy dinh.

- LD Phong KSMTB ra soat, ky nhay van ban (theo thAm quyén), trinh LD Cuc
BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHP.

- LD Cuc BHD ky vin ban (theo thim quyén) hoic trinh LD Bo NNMT xem
x€t, quyét dinh vé vi¢c ban hanh van ban thong qua VPBNNMT.

- Sau khi van ban dugc LD B6 NNMT ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban
(ngay trong ngay hodc dau gio sang hom sau néu van ban dugc ky vao cudi buoi chieu).

¢) Thoi han gidi quyét

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so/LD phong KSMTB: 0,5 ngay.
- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qua, san phdm: Vian ban dé nghi sira doi, b sung hd so do LD Cuc
BHD ky ban hanh.
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2. Buéc 2: Xir Iy hd so' (sau khi chuyén vién truc tié€p xir 1y hd so nhén
dwgc ho so day dua, hop 1€)

2.1. Thanh lap Hpi dong tham dinh va Poan kiém tra thue té, xin ¥ kién cdc
don vi lién quan

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD BNNMT, Van phong BNNMT, LD
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Van phong Cuc BHD, Cén b0 truc ti€p xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Sau khi nhan hd so hop 1€, Phong KSMTB du thdo van ban dé xuét thanh phﬁn
Ho1 dong tham dinh va thanh phan Poan ki€m tra thuc té (néu can thiét) , du thao céc
cong van xin y kién cac don vi lién quan trinh LD Cuc BHP hoic trinh LD Bo ky
(theo tham quyén).

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qud, san pham: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh/ Poan kiém
tra thyuc té, cac cong van xin y kién.

2.2. Tham dinh ho so/ To chirc kiém tra (néu cg)
a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém:

Chu tich Hoi déng tham dinh, Trudng doan kiém tra, LD Cuc BHD, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién tryc tiép xir 1y hd so.

b) M6 ta cong viéc
Cin ctr két qua hop/kiém tra thyc té, tong hop y kién cac don vi, Chuyén vién

true tiép xtr 1y hd so tong hop va du thao cac vin ban trinh LD Cyc BHD bao cdo LD
Bo NNMT.

¢) Thoi han gidi quyét: 10 ngay.
d) Két qua, san phdm:
- Bién ban Hoi dong tham dinh; Bao cio két qua kiém tra thuc té.

- Vin ban thong bao két qua hop Hoi dong tham dinh/ kiém tra thuc té va yéu
cau chinh stra, bo sung ho so giri to chirc/ca nhan dé nghi (néu co).

- Van ban tra hd so giri to chie/ca nhan dé nghi (néu ¢ phai néu rd 1y do).

2.3. Trinh két qud tham dinh hé so

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Lb
Van phong Cuc, Chuyén vién tryc tiép xu 1y ho so.

b) Mo ta cong viéc

Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so du thio bao céo két qua tham dinh hd so
trinh LD Phong KSMTB ky nhdy chuyén dén LD Van phong Cuc ky nhdy trinh LD
Cuc BHD phé duyét.
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¢) Thoi han gidi quyét: 03 ngay.

d) Két qua, san phdam: Bao céo két qua tham dinh ho so.

2.4. Trinh va phé duyét Gidy phép nhin chim & bién (cdp lai)
a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:

Lb B9, LD Van phong, LB Cuc BHD, LD Van phong Cuc, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién truc ti€p xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc
, Chuyén vién truc tiép xtr Iy du thao Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim & bién
(cap lai) trinh LD Phong KSMTB trinh LD Cuc BHD trinh LD B NNMT phé duyét.
¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay di véi trinh; 05 ngay ddi v6i phé duyét.
d) Két qua, san phdm: Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim & bién (cap lai).
3. Buée 3. Tra két qua
a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.
b) M6 ta cong viéc:
- LD Bo6 ky GPNC, BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan.

- Trudong hop LD B khong phé duyét cip Gidy phép nhan chim & bién (cap lai)
thi BPMC thong bao bang van ban néu rd 1y do.

¢) Két qud san phdam:

- Gidy phép nhén chim & bién.

- Vin ban thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thue hién

1. Quy trinh nay dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh sb

11/2021/ND-CP va duoc sira ddi, b sung bai Nghi dinh sb 65/2025/ND-CP va céc
quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

2. T6 churc, ca nhan dugc phan cong thuc hién cdc ndi dung, nhiém vu duogc
quy dinh trong Quy trinh nay chiu trdch nhi€ém bao dam chét lugng, tién do va thoi
gian xr Iy cong viée ding theo cac budc trong Quy trinh va ding cac biéu mau duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP va dugc stra ddi, bd sung bai Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP hoic mau biéu do don vi thue hién quy dinh (néu c6).

3. Viéc trinh ky van ban duoc thuc hién theo trinh tir tir cip quan 1y thap nhat
dén cap quan 1y cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat luong.

4. Cac y kién phan hoi vé noi dung trinh, chi dao xur 1y cong viéc tai cac cap
phai duoc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duogc trinh va Hé théng quan ly
van ban va ho so dién tir cia BO Nong nghiép va Moi truong.
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5. Trong qué trinh xr 1y hd so, Chuyén vién xir 1y hd so phai cdp nhat, luan
chuyén, xur 1y thong tin HO6 so trén HE thong thong tin mdt cura dién tir va H¢ thong
quan 1y van ban va ho so dién tr (sau day viét tat 1a Ho6 so cong vige).

6. Van phong B9, cac don vi c6 lién quan c6 trach nhiém phéi hop chat ché voi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, tham dinh Ho so bao
dam thuc hién c6 hi€u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cta
Chinh phu dé phuc vu ¢6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo ding quy dinh
cua phép luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip ddy du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, tham dinh, trinh Hb so cho cac don vi/ca nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viéc cung cip théng tin dugc thuc hién thong qua céc
hinh thac phu hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

8. Sau khi thong béo va tra két qua xu Iy Ho so, Phong KSMTB ¢6 trach nhiém
ban giao Ho6 so dén Trung tim Thong tin, dit liéu bién va hai dao quoc gia quan 1y,
khai thac theo dung quy dinh ctua phap luat.

9. Cuc Chuyén ddi sd c6 trach nhiém xady dung quy trinh dién tir, dam bao
chuén hoa cac budc, bi€u mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vian phong Bo va cac don vi lién quan c6
trach nhiém thyc hién ding tién do, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quy
trinh ndy. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, don doc viéc thyc hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu ¢6 kho khan, vuéng mic dé nghi cac to
chtic, c4 nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ciru
stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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>

E. Quy trinh tra lai Gidy phép nhan chim & bién
I. So do quy trinh

T6 chirc/ca nhan dé nghi

(Tryec tiép/bueu chinh vién théngliy quyén/trirc tuyén)

v

BP‘MC . . Thanh phan HS
Ra sodt thanh phan Ho so (01 ngay) chua day du
\

Vin ban BPMC

PKSMTB/Cuc BHP (01 ngay) CucBHP 5[ (01

(02 ngay) ngay)

l?héi sira
doi, bs HS

Khong phai stra
doi, bs H

Cuc BHD (03 ngay) )
(Trinh thanh lap Hoi dong tham dinhl Doan kiém tral Xiny
kien bang van ban)

J

Khao sat, hoac kiém tra thuc té. Tong hop y kién,‘H(_)p _ , BPMC
hoi dong, trinh BC béo cdo ket qua tham dinh Ho so |— > ;ggfé thong béo néu ré |—>
Cuc BHD (30 ngay) ' ly do

Hoan thanh BC két qua thim dinh Ho so
Cuc BHD (10 ngay)
, V__ ,
Du thdo Phi€u trinh va Quyét dinh tré lai Gidy
phép (02 ngay)

LD PKSMTB (01 ngay)

\/

LD Van phong Cuc (01 ngay)

\4

LD Cuc (03 ngay)

v

LD Vin phong B¢ (02 ngay)

v

LD B (03 ngay)

!

Quyét dinh tra lai Gidy phép

BPMC tra két qua (trong 03 ngay) )
(Sau khi BT/LDB phé duyét, Quyéet dinh tra lai Gidy
phép
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IL. Pdi twong thwe hién: T chirc, ca nhan.

II1. CAc cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 B Nong nghié€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 |BO phan Mot ctra BPMC
4 |Cyc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 [Hoso HS
6 [Lb Lb
v 5:(})12% (gioém soat tai nguyén, moi truong bién PKSMTR
8 |Van phong Bo Nong nghiép va Moi truong VPBNNMT

IVV. MG ta quy trinh thuc hién

Thoi gian tiép nhan, thim dinh ho so dé nghi cp gidy phép nhan chim & bién
la thot gian to1 da thyc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1. Tiép nhan va kiém tra hd so

1.1. Tiép nhén va chuyén ho so:

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: BPMC, LD Cuc BHD, chuyén vién truc
tiép xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép ctia td chtrc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua iy quyén theo quy dinh cta phéap luat hoic thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so theo quy dinh;
tra ho so trong truong hop ho so khong day du thanh phan, 1ap phi€u tiép nhan ho so
va chuyén ho6 so vé Cuc BHD xu ly.

Truong hop khong phai stra d6i, bo sung ho so, LD Cuc BHP giao Phong
KSMTB.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.
d) Két qua, san phdm
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- Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
- Hd so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xur 1y ho so.
1.2. Xem xét tinh hop Ié ciia ho so

a) Pon vi/ca nhdan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB,
chuyén vién tryc ti€p xtr 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:
- LD Cuc BHD giao LD Phong KSMTB.
- LD Phong KSMTB phén cong chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so.

- Sau khi nhan duoc hd so ddy du, chuyén vién truc tiép xir Iy hd so kiém tra
nodi dung va su phu hop cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

d) Két qua san pham: Dy thao vin ban tra hd so néu khong hop 1& (néu 15 1y do
trong van ban va trong Phiéu trinh), trinh cac cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh tai
Muc 1.3 Budce 1) hoac chuyén sang Budc 2 ctia Quy trinh nay néu ho so day du, hop 1€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin bén trong qud trinh xir Iy hé so:

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT, LD
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, chuyén vién truc ti€p xt Iy ho so, BPMC.

b) M6 ta cong viéec
- Chuyén vién tryc tiép xur Iy ho so du thao vin ban hanh chinh theo ding mau
quy dinh.

- LD Phong KSMTB ra soat, ky nhay vin ban (theo thAm quyén), trinh LD Cuc
BHD xem xét, quyét dinh thong qua VP Cuc BHD.

- LD Cuc BHP ky vin ban (theo thim quyén) hodc trinh LD B6 NNMT xem
x¢€t, quyet dinh veé viéc ban hanh van ban thong qua VPBNNMT.

- Sau khi van ban dugc LD B6 NNMT ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban
(ngay trong ngay hoac dau gio saing hom sau néu van ban dugc ky vao cudi budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so/LD phong KSMTB: 0,5 ngay.
- VP Cuc BHD: 0,5 ngay.

- LD Cuc BHD: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qua, san phdm: Vian ban dé nghi sira doi, b sung hd so do LD Cuc
BHD ky ban hanh.

2. Bude 2: Xir Iy hd so (sau khi chuyén vién trwe tiép xir Iy hd so nhin
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dwoe ho so day di, hop 18)

2.1. Thanh lap Hpi dong tham dinh va Poan kiém tra thue té, xin y kién cdc
don vi lién quan

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD BNNMT, Van phong BNNMT, LD
Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Van phong Cuc BHD, Cén b tryuc tiép xu 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Sau khi nhan hd so hop 1€, Phong KSMTB du thdo van ban dé xuét thanh phﬁn
Ho1 dong tham dinh va thanh phan Poan kiém tra thuc té (n€u can thiét), du thao cac
cong van xin y kién cac don vi lién quan trinh LD Cuc BHD hoac trinh LD B0 ky
(theo tham quyén).

¢) Thoi han gidi quyét: 03 ngay.

d) Két qud, san pham: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh/ Poan kiém
tra thyuc té, cac cong van xin y kién.

2.2. Tham dinh ho so/ To chirc kiém tra (néu cé)
a) Don vi/ca nhdan chiu trach nhiém:

Chu tich Hoi déng tham dinh, Trudéng doan kiém tra, LD Cuc BHD, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so.

b) M6 ta cong viéc
Cin ctr két qua hop/kiém tra thyc té, tong hop y kién cac don vi, Chuyén vién

truc tiép xtr 1y hd so tong hop va du thao cac van ban trinh LD Cuc BHD bio cdo LD
Bo NNMT.

¢) Thoi han gidi quyét: 30 ngay.
d) Két qua, san pham:
- Bién ban Hoi déng tham dinh; B4o céo két qua kiém tra thuc té.

- Vin ban thong bao két qua hop Hoi dong tham dinh/ kiém tra thuc té va yéu
cau chinh stra, bo sung ho so giri to chirc/ca nhan dé nghi (néu co).

- Van ban tra ho so giri to chire/ca nhan dé nghi (néu ¢6 phai néu rd 1y do).

2.3. Trinh két qud tham dinh hé so

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Lb
Vian phong Cuc, Chuyén vién truc ti€p xu ly ho so.

b) Mo ta cong viéc

Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so du thao bao céo két qua tham dinh ho so
trinh LD Phong KSMTB ky nhay chuyén dén LD Van phong Cuc ky nhay trinh LD
Cuc BHD phé duyét.
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¢) Thoi han gidi quyét: 10 ngay.

d) Két qua, san phdam: Bao céo két qua tham dinh ho so.
2.4. Trinh va phé duyét Gidy phép nhin chim & bién
a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:

Lb B9, LD Van phong, LB Cuc BHD, LD Van phong Cuc, LD Phong
KSMTB, Chuyén vién truc ti€p xtr 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién tryc tiép xtr Iy dy thao Phiéu trinh va Quyét dinh tra lai Gidy phép
nhan chim & bién trinh LD Phong KSMTB trinh LD Cuc BHD trinh LD B NNMT
phé duyét.

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay ddi véi trinh; 05 ngay ddi v6i phé duyét.

d) Két qud, san phdam: Phiéu trinh va Quyét dinh tra lai Gidy phép nhan chim & bién.

3. Bude 3. Tra két qua

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

- LD B ky GPNC, BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

- Trudng hop LD Bo khong phé duyét cip Gidy phép nhan chim ¢ bién thi
BPMC thong bao bang van ban néu 10 ly do.

¢) Két qua san phdm:

- Quyét dinh tra lai Gidy phép nhan chim & bién.

- Vin ban thong bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chtc, ¢a nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

1. Quy trinh nay dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh sb
11/2021/NB-CP va dugc stra d6i, bo sung bdi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP va cac
quy dinh khac cia phép luat c6 lién quan.

2. T6 churc, ca nhan duogc phan cong thuc hién cac ndi dung, nhi¢m vu dugc
quy dinh trong Quy trinh nay chiu trdch nhi€ém bao dam chat lugng, tién do va thoi
gian xir Iy cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va dung cac biéu mau dugc
quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va dugc stra 61, bd sung badi Nghi dinh s6
65/2025/ND-CP hoic mau biéu do don vi thuc hién quy dinh (n€u co).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh tu tir cp quan 1y thap nhat
dén cap quan 1y cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat luong.

4. Cacy kién phan hoi vé ndi dung trinh, chi dao xur 1y cong viéc tai cac cép
phai duoc thé hién trén phicu trinh, du thdo van ban duogc trinh va Hé thong quan 1y
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van ban va hd so dién tr cia Bo Nong nghiép va Méi trudng.

5. Trong qué trinh xir 1y hd so, Chuyén vién xtr I hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xur 1y thong tin HO6 so trén HE thong thong tin mdt cura dién tir va H¢ thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a Ho so cong vi¢e).

6. Van phong B0, cac don vi c6 lién quan c6 trach nhiém phéi hop chit ché véi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, tham dinh Ho so bao
dam thuc hién co6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh phu & phuc vu ¢6 hiéu qua ngudi din va doanh nghiép theo ding quy dinh
cua phép luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip diy du thong tin
lién quan dén viec tiép nhén, kiém tra, tham dinh, trinh Ho so cho cac don vi/ca nhan
co lién quan khi c6 yéu cau; viéc cung cép thong tin dugc thuc hién thong qua cac
hinh thtc pht hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong bao va tra két qua xu Iy Ho so, Phong KSMTB ¢6 trach nhiém
ban giao HO so dén Trung tam Thong tin, dit liéu bién va hai ddo quoc gia quan ly,
khai thac theo dung quy dinh cua phap luat.

9. Cuc Chuyén d6i sb co trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, dam béao
chuan hoéa cac budc, bi€éu mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan co
trach nhiém thyc hién ding tién do, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy
trinh nay. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, don ddc viée thue hién Quy trinh
nay. Trong qué trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 khé khin, vudng mic dé nghi cac to
chtrc, c4 nhan phan anh vé Cyc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ciru
stra d6i, b6 sung cho phu hop./.
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Muc 3. Quy trinh cap phép nghién citu khoa hec
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so .../OP-BNNMT ngay ... thang ... nam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Méi truong)

A. Giai quyét thii tuc hanh chinh cip quyét dinh cip phép nghién ciru
khoa hgc cho to chirc, ca nhan nwéc ngoai tien hanh nghién ciru khoa hoc trong
vung bién Viét Nam

I. So @6 quy trinh

1yd uegoy yuey

: : - TRACH BIEU
BUOC UY TRINH THUC HIEN - =
Q ’ : NHIEM MAU
N HO so theo
Tiép nhén hd so va Chua day du § quy dinh tail
B1 ki€m tra thanh phan Vén thu, BPMC | Di€u 8 Nghi
41/2016/ND-
Yéu cég b sung CpP
o ho so
>
<
o
o
2 1A i £ N LD Cuc BHD,
B2 Chu}./?n ho so iien ?hliyen LD Phong
vién truc tiep xur ly QLPTB
: LD Bo NNMT, o
Kiém tra hinh Chua dat yéu cau Vian phong Bo me b;an yeu
thirc, thanh phan, NNMT, LD Cyc | ©at bo sung,
B3 noi dung ciia ho so BHD, LD Phong | hoan thién ho
' QLDTB va Sy
A chuyén vién
Yéu cau bd sung, Phong QLDTB
o hoan thién ho so
S
ﬁ)
& LD Bo NNMT, o
£ Vin phong Bo Van ban
e A NNMT, LD Cuc | thongbdo vé
B4 - - — i Khong thanh toan phi BHD. LD Phc‘)hg viéc tiép nhan
Thong bao Vé‘ViéC tiép nhdn ho |i QI:DTB v hé so
so va thu phi chuyén vién
Phong QLDTB
Dung xu ly
ho so
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HO6 so can bo sung
LD B NNMT,
T X - i N P e — - Vian ph(‘)ng Bo . . A,
Lay y kien cua cac Yéucaubd | | Knong bé sung NNMT, LD Cyc | Vanbanlayy
B5 €0 quan 6 llep »| SUNg, hPan ............................................... BHD. Phong kién cde co
quan va tham dinh thién ho so QLDTB va quan co lién
ho so A quan
chuyén vién
¥ Phong QLDTB
Dung xtr ly
ho so
oo}
O>
2
i) . Vian ph(‘)ng Bé
A, 3e A_on A TuChOI ........ NNMT’ LD Cl,lC
B6 Quyet dinh ve viéc cap BHBD, Phong Vin ban du
QLDTB va thao
.................. v chuyén vién
Q Phong QLDTB
g‘ Thong béo tir
% choi cap phép
&
Sk
................. 4 "
57 Tra két qua la Quyét dinh cip BPMC Bb
phép NNMT
y
R X . Té chirc, ca
B8 Nhén két qua nhan

I1. P6i twong thue hién

Ap dung dbi voi cac t chirc, c4 nhan lién quan ctia Bo Nong nghiép va Moi
truong tham gia vao viéc gidi quyét thu tuc hanh chinh.

I11.Cac cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tit
1  |Bo Nong nghi¢p va Moi truong Bo NNMT
2 Bo phan Mot ctra BPMC
3 Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD

Chuyén vién Phong Quan 1y diéu tra co ban bién va
hai dao dugc giao truc tiep thuc hién Quy trinh nay.

Chuyén vién tryuc
tiep xur ly

5 [Pau mdi tiép nhan va tra két qua ho so dé nghi cap
phép cua B6 Nong nghiép va M6i truong

BPMC Bo Nong
nghiép va Moi
truong
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6  |HO so dé nghi cip quyét dinh cdp phép nghiéncau  |HO so
khoa hoc.

7 |LDb Lb

8 |Phong Quan 1y diéu tra co ban bién va hai dao truc ~ |Phong QLDTB
thuéc Cuc Bién va Hai dao Viét Nam

V. Mo ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1. Tiép nhén va kiém tra hd so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLDTB,
Chuyén vién truc tiép xir 1y.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhéan hd so truc tiép cua td chic/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua iy quyén theo quy dinh ctia phap luat hoic théng qua
hé thdng dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh; trd hd so
trong truong hop ho so khong day du thanh phan; 1ap phi€u ti€p nhan hd so va
chuyén ho so vé Cuc BHD xur ly.

Truong hop khong phai stra d6i, bo sung hé so, LD Cuc BHP giao Phong
QLDTB.

LD Phong QLDTB phén cong chuyén vién truc tiép xt Iy ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.

d) Két qud sdan phdm:

- Giay tiép nhan va hen tra két qua.

- Ho so day du chuyén tir BPMC t6i Cuc BHP xur 1y ho so.

1.2 Xem xét tinh hop I¢ ciia hé so:

a) Don vi/ca ’nhdn chiu trach nhiem: LD Cuc BHD, LD Phong QLDTB,
Chuyén vién truc tiép xur 1y.

b) M6 ta cong viéc:

‘ Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra hinh thirc, thanh phﬁn, ndi dung cua

ho so ma LD phong phén céng.

- Truong hop hod so diy du theo quy dinh thi chuyén vién soan vin ban va
trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao cho t6 chirc, ca nhan vé viéc tiép nhan ho
so va thong bao thu phi.

- Trudng hop ho so chua dat cin bo sung thém ho so thi chuyén vién soan
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van ban trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao td chire, ca nhan vé viéc bod sung,
hoan thién ho so.

C) Thoi han gidi quyét: 4 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xur Iy hd so: 2,5 ngay.
- LD Phong QLDTB: 0,5 ngay

- LD Cuc BHDBVN: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

d) Ket qua san pham: Van ban thong bao ve viéc ti€p nhan ho so/ Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

1.3 Quy trinh ban hanh vin ban trong qud trinh xiv Iy hé so:

a) Don vi/cda nhin chiu trach nhiém: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT,
LD Cuc BHD, LD Phong QLDPTB, chuyén vién truc tiép xtr 1y ho so, K& toan Cuc
BHDVN.

b) M6 ta cong viéc:
Trong truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi chuyén vién soan vin ban va

trinh LD duyét, ky, phat hanh théng bao cho td chirc, ca nhan vé viéc tiép nhan ho so
va théng bao thu phi.

- T6 chire, ca nhan nude ngoai nhan thong bao vé viée tiép nhan hd so va thu
phi, tién hanh ndp 1€ phi truc ti€p hodc truc tuyén.

Ké toan tién hanh xac nhan thanh toan phi:

- Truong hop to chire, cd nhan nudc ngoai khong thanh toan thi xac nhan ding
xur 1y ho so.

- Trudng hop t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai da thanh toan theo quy dinh thi xac
nhan thanh toan.

¢) Thoi han gidi quyét

- Thoi gian to chitc, ca nhan hoan thién nghia vy phi, 1& phi: sau khi t6 chuc, ca
nhan nude ngoai dong phi.

d) Két qud san phdm: Vin ban thong bao ndp phi.

2. Buée 2: Xir 1y ho so (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so' nhan
dwgc ho so hop 1€)

2.1. Ldy y kién cdc co quan cé lién quan va tham dinh hé so':

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: LD B NNMT, Van phong B6 NNMT, LD
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xur 1y truc tiép.

b) Mo ta cong viéc:
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Sau khi hé so day da va da déng phi day du theo quy dinh, Chuyén vién truc
tiep xur ly ho so xay dung du thao Vian ban lay y kién cac co quan c6 lién quan cua
Bo NNMT.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién: 20 ngay.

- LB Phong: 1 ngay.

- LD Cuc: 1 ngay.

- Van phong Bo NNMT: 1 ngay.
- LD B0o: 1 ngay.

d) Két qua san pham: Vian ban thim dinh; ¥ kién gop ¥ cua cac co quan co
lién quan; y kién gitra cac Bo trong truong hop cac Bo dong y cap phép nhung co
kién nghi d6i v61 nd1 dung cap phép theo nhiéu phuong an khac nhau.

2.2. Tong hop ¥ kién gép ¥ cdc to chirc, cd nhan cé lién quan

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong QLDTB, chuyén vién xu ly
truc tiép, to churc, ca nhan c6 lién quan.

b) M6 ta cong viéc: Trong thoi han xin ¥ kién gop ¥ cta cac to chire, ca nhan co
lién quan, chuyén vién xur 1y truc tiép ¢ trach nhiém tong hop cac van ban gop y; thong
ké s0 lugng co quan c6 van ban tra 101 va tong hop y kién ctia cac co quan.

¢) Thoi han gidi quyét: Thoi gian tong hop sau khi hét han tra 1i: 55 ngay.

d) Két qud sdan phdm:

- Vin ban tra 10i cta cac co quan duoc ldy ¥ kién.

- Vin ban tong hop ¥ kién cta cic co quan, té chirc c6 lién quan.

2.3. T6 chivc hop trong trwong hop cdc Bo dong ¥ cip phép nhung cé kién
nghi doi voi ngi dung cdp phép theo nhiéu phwong an khdac nhau

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, LD
Cuc BHD, Vin phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xir 1y truc tiép.

b) M6 ta cong viéc:

- Sau qua trinh tong hop ¥ kién gop y ma c6 cac trudng hop cac Bo dong ¥
cap phép nhung c6 kién nghi do1 véi nd1 dung cap phép theo nhiéu phuong an
khac nhau, Cuc BHD dé nghi BO NNMT t6 chirc hop tham dinh.

- Chuyén vién xay dung Phiéu trinh ctia Cuc (c6 ¥ kién ctia LD B6 NNMT)
va dy thao Vian ban dé nghi cir dai dién cac co quan lién quan.

- T6 chtrc cudc hop va 1ap Bién ban cudc hop.
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- Sau khi téng hop v kién cta cac co quan c6 lién quan, truong hop cac Bo
dong y cap phép nhu’ng c6 kién nghi d6i v6i ndi dung hd so thi chuyén vién yéu
cau t6 chirc, ca nhan bd sung hoan thién hd so.

- T6 chirc, ca nhan nhan yéu cau va tién hanh bo sung hoan thién hd so.

- BPMC Bo NNMT tiép nhan hd so bo sung cua td chirc, ca nhan va chuyén
cho chuyén vién,

¢) Thoi han gidi quyét

- Thoi gian t6 chuc hop: 7 ngay.

- Thoi gian tong hop: 1 ngay.

- Thoi gian du thao gui cac t chirc, ca nhan yéu cau bo sung hd so: 5 ngay.
- BPMC: 1 ngay.

d) Két qud san phdm:

- Phiéu trinh ctia Cuc (c6 y kién cia LD B NNMT).

- Vin ban dé nghi cir dai dién cac co quan lién quan (Gidy moi).
- Bién ban cudc hop.

- Van ban guri td churc, c4 nhan dé nghi bo sung, hoan thi¢n hd so.
- Vin ban cta td chirc, ca nhan.

2.4. Thdam dinh ho so

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: LD B NNMT, Van phong B6 NNMT, LD
Cuc BHD, Vin phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xir 1y truc tiép.

b) M6 ta cong viéc:

Tinh day du vé hinh thire, thanh phan, noi dung va tinh chinh xac ctia thong
tin trong ho so;

Su phu hop gifta muyc ti€u va ndi dung cua hoat dong nghién ctru khoa hoc;

Viéc dap ung cac diéu kién cap phép quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Luat tai
nguyén, moi truong bién va hai dao, cac quy dinh co lién quan ctia Cong udc cua
Lién hop quoc vé Luat bién nam 1982 va cac dicu kién stra doi, bo sung, gia han
quyét dinh cap phép nghién cru khoa hoc quy dinh tai Diéu 10 va Biéu 11 Nghi
dinh nay.

Vin ban thdm dinh ctia Cuc. Trong trudng hop can thiét (lién quan téi cac
van d€ nhay cam) thi thanh 1ap H61 dong tham dinh, cu thé: Phiéu trinh cua Cuc
(c6 ¥ kién ciia LD Bo NNMT).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Xay dung du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh: 5 ngay.
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- Xay dung du thao Vin ban dé nghi ctr dai dién cac co quan lién quan: 5 ngay.
- Xay dung du thao vin ban tham dinh: 5 ngay.

d) Két qud san phdm:

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh (LD Bo NNMT k).

- Vin ban dé nghi ctr dai dién cdc co quan lién quan.

- Bién ban tham dinh theo két luan ctia Hoi ddng thim dinh.

2.5. Trinh phé duyét Quyét dinh vé viéc cdp quyét dinh cip phép:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, Lb
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xur 1y truc tiép.

b)M6 ta cong viéc:

Chuyén vién cin ctr vao két qua tham dinh, ¥ kién gop ¥ cta cac co quan c6
lién quan, y kién gitra cac B0 trong trueong hop cac Bo dong v cap phép nhung céd
kién nghi d61 v61 ndi dung cap phép theo nhi€éu phuong an khac nhau dé du thao
quyét dinh vé viéc cap phép:

- Truong hop tir chdi cap phép thi soan van ban thong bao tir chdi cap phép.

- Truong hop dong y cip phép thi soan quyét dinh cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét: 15 ngay

- Chuyén vién xay dung du thao Phiéu trinh, Quyét dinh va trinh: 10 ngay.

- LD Phong QLDTB: 1 ngay.

- LD Cuc BHDVN: 1 ngay.

- Van thu Cuc: 1 ngay.

- LD Van phong Bo: 1 ngay

- LD Bo: 1 ngay.

d) Két qud san phdam:

- Phiéu trinh LD Bo.

- Quyét dinh cip phép hoic van ban tir chdi cap phép

3. Budére 3: Tra két qua

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

~ - LD B ky Quyét dinh cap phép nghién ciru khoa hoc, BPMC tré két qua giai

quyét TTHC cho t6 chure, cd nhan nudce ngoai.
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- Truong hop LD Bo khong phé duyét cip phép nghién ctru khoa hoc cho t6
chtrc, cd nhan nudce ngoai tién hanh nghién ctru khoa hoc trong ving bién Viét Nam
thi BPMC thong bdo bang van ban néu 10 1y do.

c) Két qua san phdm:

- Quyét dinh cap phép nghién ctru khoa hoc cho t6 chire, c4 nhan nude ngoai tién
hanh nghién ctru khoa hoc trong ving bién Viét Nam.

- Vin ban thong béo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chire, c4 nhan nudc
ngoai.
V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

1. Quy trinh nay dugc thuc hi¢n theo dung quy dinh tai Nghi dinh $6
41/2016/ND-CP va cac quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.

2. T6 chire, c4 nhan duge phan cong thuc hién cac ndi dung, nhiém vu duogc
quy dinh trong Quy trinh ndy chiu trich nhiém bao dam chat luong, tién d6 va thoi
gian xtr Iy cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va dung cac biéu mau duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 41/2016/ND-CP hodc mau biéu do don vi thuc hién quy
dinh (néu co).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh tur tir cap quan 1y thap nhat
dén cap quan ly cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cac y kién phan hoi vé ndi dung trinh, chi dao xur 1y cong viéc tai cac cap
phai dugc thé hién trén phiéu trinh, dy thao van ban dugc trinh va Hé théng quan 1y
vin ban va ho so dién tir cia B Nong nghiép va Moi trudng.

5. Trong qua trinh xr 1y hd so, Chuyén vién xtr Iy hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xur 1y thong tin HO so trén Hé théng thong tin mot cira dién tir va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tit 1a HO so cong viéc).

6. Van phong B0, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chat ché voi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xir 1y, thim dinh Ho so bao
dam thuc hién c6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh pht dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo ding quy dinh
cua phap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam co trach nhiém cung cap dy du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thim dinh, trinh Hd so cho cac don vi/ca nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viéc cung cap thong tin duoc thyc hién thong qua cac
hinh thtc phu hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thi tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctuia phap luat hién hanh.

8. Sau khi thong bao va tra két qua xt Iy HO so, Phong QLDTB c6 trach nhiém
ban giao Hb so dén Trung tdm Thong tin, dit liéu bién va hai ddo qudc gia quan 1y,
khai thac theo ding quy dinh cta phép luat.
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9. Cuc Chuyén d6i sb co trach nhiém xay dung quy trinh dién tr, dam bao
chuan héa cac budc, biéu mau, thoi gian xtr 1y theo dung Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan co
trach nhiém thyc hién ding tién do, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy
trinh nay. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, don ddc viéc thyc hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 khé khan, vudng mic dé nghi cac to
chire, ca nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctru
stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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B. Giai quyet thu tuc hanh chinh sira d6i, bo sung quyet dinh cap phép
nghién ciru khoa hoc cho to chirc, ca nhin nuwéc ngoai tién hanh nghién ctru

khoa hgc trong vung bién Viét Nam

|. So d6 quy trinh
: : - TRACH BIEU
BUOC UY TRINH THUC HIEN - x
Q i ’ NHIEM MAU
: Hb so theo
Tiép nhan hd so va Chua day du quy dinh tai
B1 kiém tra thanh phén Vin thu, BPMC | Diéu 8 Nghi
hd so BO NNMT dinh so
41/2016/Nb-
Yéu cég b sung CP
o ho so
>
<
-
=
. . LD Cuc BHD,
B2 Chuyén h6 so dén chuyén LD Phong
vién tryce tiep xu ly QLDTB
- LD Bo NNMT,
Kiém tra hinh Chua dat yéu cau Vin phong Bo Zginbboalslufu
thtre, thanh phan, NNMT, LD (;1.10 hoan thién }i
B3 ndi dung cua ho so BHD, LD Phong ¥
QLDTB va so
A chuyén vién
Yéu cau bo sung, Phong QLDTB
o hoan thién ho so
]
ﬁ)
g LD Bo NNMT, oo
£ Vin phong Bo Vanban
- A NNMT, LD Cyc | thong béo vé
B4 A LA A X A 1A Khdng thanh toan phi BHD, LD Phong vige tl‘ép nhan
Thong bao vé viéc tiép nhdn ho ) hd so
\ , QLDTB va
s0va thu phi chuyén vién
Phong QLDTB
[
= L......Dimg xir 1y
%:_j Ho so can bo sung ho so
S LD Bo NNMT,
L'( , _g : R X T | g Van phéng Bé Vi b" 1}( ,
e =S e Yeu caubo |+ khong bo sung NNMT, LD Cuc | g 20 @Y
BS CO ¢ 73 hen > Sung’ hoan .............................................. BHD Ph(‘)n ¢ k]en cac co
quan va tham difh thién hd so QLD’TB Vég quan co lién
ho so chuyén vién guan
Y Phong QLDTB
Dung xtr ly
ho so
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w
O>
5
he) N Van ph(‘)ng B(’:)
y .
e o | Tuchdi ; NNMT, LD Cye
B6 Quyet dinh ve viéc cap BHD, Phong Vin ban du
QLDTB va thao
.................. v chuyén vién
Q Phong QLDTB
g‘ Thong bao tir
§ choi cap phép
5
................. 4 "
Tra két qué 1a Quyét dinh stra BPMC Bo
B7 doi, bo sung cap phép NNMT
' 2
A1 K - To chue, cé
B8 Nhén két qua ° ;hgﬁ “

I1. Poi twong thue hién

Ap dung dbi vai cac to chirc, c4 nhan lién quan ctia Bo Nong nghiép va Mbi
truong tham gia vao viéc giai quyét thu tuc hanh chinh.

I11.Céc cum tir viét tit sit dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat

1 |Bd Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT

2 B6 phan Mot ctra BPMC

3 |Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHP

4, |Chuyénvién Phong Quan ly diéu tra co ban bién va |Chuyén vién tryuc
hai dao duoc giao truc tiép thuc hién Quy trinh ndy. [tiép xu ly

5 | Dau méi tiép nhan va tra két qua hd so dé nghicdp  |BPMC Bd Nong
phép cua Bo Nong nghiép va Moi truong nghiép va Moi

truong

6 |HO so dé nghi cap quyét dinh cap phép nghiéncau  |Hb so
khoa hoc.

7 LD Lb

8  |Phong Quan ly diéu tra co ban bién va hai dao truc ~ |Phong QLDTB

thuoc Cuc Bién va Hai dao Viét Nam




109

IV.MBo ta quy trinh thyuc hién
1. Buée 1. Tiép nhén va kiém tra ho so
1.1. Tiép nhdgn va chuyén hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLDTB,
Chuyén vién truc tiép xu ly.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép ctia td chirc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién théng hoic qua ty quyén theo quy dinh cua phép luat hodc thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh; tra hé so
trong truong hop ho so khong day du thanh phan; 1ap phi€u ti€p nhan ho so va
chuyén ho so vé Cuc BHD xu ly.

Truong hop khéng phai stra d6i, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong
QLDTB.

LD Phong QLDTB phan céng chuyén vién truc tiép xtr 1y ho so.
¢) Thoi han gidi quyét: BPMC: 01 ngay

d) Két qud san phdm:

- Giay tiép nhan va hen tra két qua.

- Hd so day du chuyén tir BPMC t6i Cuc BHP xir 1y ho so.

1.2 Xem xét tinh hop 1¢ ciia hé so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLDTB,
Chuyén vién truc tiép xur 1y.

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién tiép nhan hd SO, kiém tra hinh thuc, thanh phén, nd1 dung cua
ho so ma LD phong phén céng.

- Truong hop ho so diy du theo quy dinh thi chuyén vién soan vin ban va
trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao cho to chirc, ca nhan vé viéc tiép nhan ho
so va thong bao thu phi.

- Truong hop hd so chua dat can bo sung thém ho so thi chuyén vién soan
van ban trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao t6 chirc, ca nhan vé viéc bo sung,
hoan thién ho so.

C) Thoi han gidi quyét: 4 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xur 1y ho so: 2,5 ngay.
- LD Phong QLDTB: 0,5 ngay.

- LD Cuc BHDVN: 0,5 ngay.
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- BPMC: 0,5 ngay.

d) Ket qua san pham: Van ban thong bao vé viéc ti€p nhan ho so/van ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

1.3 Quy trinh ban hanh vin ban trong qud trinh xiv Iy hé so:

a) Don vi/cda nhin chiu trach nhiém: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT,
LD Cuyc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién truc ti€p xu Iy ho so, Ké toan Cuc
BHDVN.

b) M6 ta cong viéc:

Trong trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thi chuyén vién soan vin ban va
trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao cho t6 chirc, ca nhan vé viéc tiép nhan ho so
va théng bao thu phi.

- T6 chire, ca nhan nude ngoai nhan thong bao vé viée tiép nhan hod so va thu
phi, tién hanh ndp I¢ phi tryc tiép hoac truc tuyén.

Ké toan tién hanh xac nhan thanh toan phi:

- Truong hop to chirc, cd nhan nudc ngoai khong thanh toan thi xac nhan dimg
xur 1y ho so.

- Trudng hop t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai da thanh toan theo quy dinh thi xac
nhan thanh toan.

¢) Thoi han gidi quyét

- Thoi gian t6 chiic, ca nhan hoan thién nghia vu phi, I¢ phi: sau khi t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai dong phi.

d) Két qud san phdm: Vin ban thong bao ndp phi.

2. Buée 2: Xir 1y ho so (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so' nhén
dwgce ho so hop 1€)

2.1. Ldy y kién cdc co quan cé lién quan va tham dinh ho so':

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, Lb
Cuc BHD, Vin phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xir 1y truc tiép.

b) Mo ta cong viéc:
Sau khi ho so day da va da déng phi day du theo quy dinh, Chuyén vién truc

tiép xur Iy hd so xay dung du thao Vian ban lay y Kién cac co quan c6 lién quan cia
B6 NNMT.

¢) Thoi han gidi quyét:
- Chuyén vién: 20 ngay.
- LD Phong: 1 ngay.
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- LD Cuc: 1 ngay.
- Van phong Bo NNMT: 1 ngay.
- LD B0o: 1 ngay.

d) Két qua san pham: Van ban tham dinh; ¥ kién gop y cua cac co quan co
lién quan; y kién gitra cac Bo trong truong h0’p cac Bo dong y cap phép nhung co
kién nghi d6i véi ndi dung cap phép theo nhiéu phuong an khac nhau.

2.2. Tong hop ¥ kién gép ¥ cdc to chirc, cd nhén cé lién quan

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong QLDTB, chuyén vién xur 1y
truc tiép, to churc, ca nhan c6 lién quan.

b) Mo ta cong viéc:

Trong thoi han xin ¥ kién gdp y clia cac to chiic, ca nhan co lién quan, chuyén
vién xu 1y tryc ti€p co trach nhiém tong hop cac van ban gop y; thong ké s6 lugng
co quan c6 van ban trd 101 va tong hop ¥ kién ctia cac co quan.

¢) Thoi han gidi quyét:

Thoi gian tong hop sau khi hét han tra 10i: 55 ngay.

d) Két qud san phdm:

- Vin ban tra 10i ctia cac co quan dugc lay y kién.

- Vin ban tong hop ¥ kién cta cic co quan, t6 chirc c6 lién quan.

2.3. T6 chirc hop trong trwong hop cdic Bo dong y cip phép nhung cé kién
nghi doi voi noi dung cdp phép theo nhiéu phwong dan khdac nhau

a) Pon vi/cda nhan chiu trach nhiém: LD BO NNMT, Van phong Bo NNMT, LD
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xu 1y truc tiép.

b) M6 ta cong viéc:
- Sau qué trinh tong hop ¥ kién gop y ma c6 cac trudng hop cac Bo dong ¥

cap phép nhung c6 kién nghi dbi voi nodi dung cap phép theo nhiéu phuong an
khac nhau, Cuc BHD dé nghi BO NNMT t6 chirc hop tham dinh.

- Chuyén vién xay dung Phiéu trinh ctia Cuc (c6 ¥ kién ctia LD Bo6 NNMT)
va dy thdo Van ban dé€ nghi cur dai dién cac co quan lién quan.

- T6 chtrc cudc hop va lap Bién ban cudc hop.

- Sau khi tong hop v kién cua cac co quan c6 lién quan, truong hop cac Bo
dong y cap phép nhu’ng c6 kién nghi dbi véi noi dung hd so thi chuyén vién yéu
cau to chirc, ca nhan bd sung hoan thién ho so.

- T6 churc, c4 nhan nhan yéu cau va tién hanh bd sung hoan thién ho so.
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- BPMC Bo NNMT tiép nhan hd so b sung cua td chirc, ci nhan va chuyén
cho chuyén vién.

¢) Thoi han gidi quyét

- Thoi gian t6 chtrc hop: 1 ngay.

- Thoi gian tong hop: 1 ngay.

- Thoi gian du thao gui cac to chirc, ca nhan yéu cau bo sung ho so: 7 ngay.
- BPMC: 1 ngay.

d) Két qud san phdm:

- Phiéu trinh ctia Cuc (c6 y kién cua LD Bo NNMT).

- Vin ban dé nghi cir dai dién cac co quan lién quan (Gidy moi).
- Bién ban cudc hop.

- Van ban guri td churc, c4 nhan dé nghi bo sung, hoan thi¢n hd so.
- Vin ban cua t6 chtrc, c4 nhan.

2.4. Tham dinh ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, LD
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xur 1y truc tiép.

b) Mo ta cong viéc:

Tinh day du vé hinh thirc, thanh phan, ndi dung va tinh chinh x4c cua thong
tin trong ho so;

Su phu hop gitta muc ti€u va ndi dung cua hoat dong nghién ctru khoa hoc;

Viéc dap tng cac diéu kién cip phép quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Luat tai
nguyén, mdi trudng bién va hai dao, cac quy dinh c6 lién quan cia Céng udc cia
Lién hop qudc vé Luit bién nim 1982 va cac diéu kién stra d6i, bd sung, gia han
quyét dinh cip phép nghién ciru khoa hoc quy dinh tai Piéu 10 va Piéu 11 Nghi
dinh nay.

Vin ban tham dinh ctia Cuc. Trong truong hop can thiét (lién quan téi cac
van dé nhay cam) thi thanh 1ap H6i1 dong tham dinh, cu thé: Phiéu trinh cua Cuc
(co y kién cua LD Bo NNMT).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Xay dyng du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh: 5 ngay.

- Xay dyng dy thao Van ban dé nghi cur dai dién cac co quan lién quan: 5 ngay.
- Xay dung du thdo van ban tham dinh: 5 ngay.

d) Két quda sdn phim:
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- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh (LD Bo NNMT ky).

- Vin ban dé nghj cur dai dién cac co quan lién quan.

- Bién ban thdm dinh theo két luan ctia Hoi ddng thim dinh.

2.5. Trinh phé duyét Quyét dinh vé vigc siva déi, bo sung quyét dinh cip phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, Lb
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xtt 1y truc ti€p.

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién cin ctr vao két qua tham dinh, ¥ kién gop ¥ cta cac co quan c6
lién quan, y kién gitra cdc Bo trong truong hop cac Bo dong y cap phép nhung cé
kién nghi d61 v61 nd1 dung cap phép theo nhiéu phuong an khic nhau dé du thao
quyét dinh vé viéc cap phép:

- Truong hop tir chdi cap phép thi soan van ban thong bao tir chdi cap phép.

- Truong hop dong y cap phép thi soan quyét dinh cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét: 15 ngay

- Chuyén vién xdy dung du thao Phiéu trinh, Quyét dinh va trinh: 10 ngay.

- LD Phong QLDTB: 1 ngay.

- LD Cuc BHDVN: 1 ngay.

- Van thu Cuc: 1 ngay.

- LD Vian phong Bo: 1 ngay

- LD Bo: 1 ngay.

d) Két qud san phdam:

- Phiéu trinh LD B.

- Quyét dinh cip phép hoic van ban tir chdi cap phép

3. Buée 3: Tra két qua

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) Mo ta cong viéc:

~-Lb Bo k}'/quyét dinh cap phép nghién ciru khoa hoc, BPMC tra két qua giai

quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan nuwde ngoai.

- Truong hop LD B }(héng phé duyét cip phép nghién ctu khoz} hoc cho 6
chtrc, ca nhan nudc ngoéi tién hanh nghién ctru khoa hoc trong vung bién Viét Nam
thi BPMC thong bao bang van ban néu 1o 1y do.

¢) Két qua san phdam:
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- Quyét dinh stra d6i, bd sung cap phép nghién ciru khoa hoc cho t6 chirc, ca nhan
nudc ngoai tién hanh nghién ctru khoa hoc trong ving bién Viét Nam.

- Vin ban thong bao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho to chirc, c4 nhan
nudc ngoai.
V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hi¢n

1. Quy trinh ndy dugc thyc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s
41/2016/ND-CP va cac quy dinh khac cua phép luat co6 lién quan.

2. T6 chire, c4 nhan duge phan cong thuc hién cdc ndi dung, nhiém vu dugc
quy dinh trong Quy trinh nay chju trach nhiém bao dam chat lugng, tién d6 va thoi
gian xur 1y cong viéc ding theo cac budc trong Quy trinh va diing cac biéu mau dugc
quy dinh tai Nghi dinh s6 41/2016/ND-CP hodc mau biéu do don vi thuc hién quy
dinh (néu co).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh tu tir cp quan 1y thap nhat
dén cap quan ly cao nhat, ddm bao dung thoi gian va chat lugng.

4, Cacy kién phan hoi vé noi dung trinh, chi dao x1r Iy cong viéc tai cac cép
phai dugc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duoc trinh va Hé théng quan ly
van ban va ho so dién tr cia Bo Nong nghiép va Moi trudng.

5. Trong qua trinh xa 1y hd so, Chuyén vién xtr Iy hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xur 1y thong tin HO so trén Hé thong thong tin mot cira dién tir va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a HO so cong viéc).

6. Van phong B9, cac don vi c6 lién quan co trach nhiém ph01 hop chat ché€ voi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xir 1y, thim dinh Hd so bao
dam thuc hién co6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh pht dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo ding quy dinh
cua phap luat.

7. Cyc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cap day du thong tin
lién quan dén viéc ti€p nhan, kiém tra, tham dinh, trinh HO so cho cac don vi/ca nhan
co lién quan khi cé y€u cau; viéc cung cap thong tin dugc thuc hién thong qua céac
hinh thurc phu hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctuia phap luat hién hanh.

8. Sau khi théng bao va tra két qua xir Iy Ho so, Phong QLDTB c¢6 trach nhiém
ban giao HO so dén Trung tam Thong tin, dit 1iéu bién va hai dao qudc gia quan 1y,
khai théac theo dling quy dinh cua phap luét.

9. Cuc Chuyén doi sd c6 trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, ddm bao
chuén hoa cac budc, bi€éu mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dédo Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan c6
trach nhi¢m thyc hién dang tién dd, thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh theo Quy
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trinh nay. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, don ddc viéc thyc hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 kho khin, vudng mic dé nghi cac to
chire, ca nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctru
stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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C. Giai quyét thii tuc hanh chinh gia han quyét dinh cip phép nghién ctru
khoa hoc cho to chirc, ¢4 nhian nuéc ngoai tién hanh nghién ctru khoa hoc trong
vung bién Viét Nam

|. So dd quy trinh

: : - TRACH BIEU
BUOC UY TRINH THUC HIEN - =
Q i ’ NHIEM MAU
N HO so theo
Tiép nhn ho so va Chua day du ) quy dinh tai
B1 ki€m tra thanh phan Van thu, BPMC | Diéu 8 Nghi
hd so BO NNMT dinh so
41/2016/ND-
Yéu cég b6 sung CpP
o ho so
>
<
-
o
e LD Cuc BHD,
B2 Chuyén h6 so dén chuyén LD Phong
vién tryce tiep xu ly QLDTB
: LDBONNMT, |
Kidm tra hin}} Chua dat yéu cau Vin phong Bo Caelllnbéarslu}rlleu
thtrc, thanh phan, NNMT, Lb QUC hoan thidn }glé
B3 ndi dung cua ho so BHD, LD Phong ¥
QLDTB va S0
A chuyén vién
Yéu cau bo sung, Phong QLDTB
o hoan thién ho so
S
ﬁ)
g LD Bo NNMT, oo
- Vin phong Bo Vanban
e - NNMT, LD Cyc | thongbao vé
B4 A LA a X A 1A Khong thanh toan phi BHD, LD Phong vige tl‘ép nhan
Thong bao vé viéc tiép nhdn ho |i ) hd so
. . QLDTB va
50 va thu phi chuyén vién
Phong QLDTB
[
= L......Dimg xir 1y
%:_j HOo so can bo sung ho so
S LD Bo NNMT,
LA , _g : R X 2 s . Vén phéng Bé V“ b ) 1}( ,
WY 5 ane Yeucaubo | Khongbé sung | NNMT, LD Cuc | ‘g oon @Y
BS CO ( w) lién > sung, (10T T e i BHD Ph(‘)ng. kién cac co
quan va tham diith thién ho so QLDTB vi quan c6 lién
ho so chuyén vién guan
Y Phong QLDTB
Dung xur ly
ho so
v
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he) N Van ph(‘)ng Bé
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Y ; Tuchoi NNMT, LD Cuc
B6 Quyet dinh ve viéc cap BHD, Phong Vin ban du
QLDTB va thao
................. : v chuyén vién
Qi .
E Théng béo tir Phong QLDTB
§ choi cap phép
5
................. ; "
Tra két qua la Quyét dinh gia BPMC Bo
B7 han c4p phép NNMT
' 2
A 1K . T6 chirc, c4
B8 Nhén két qua ° ;hgﬁ “

I1. Poi twong thue hién

Ap dung d6i v6i cac to chiic, ca nhan lién quan cia B Nong nghiép va Moi
truong tham gia vao viéc giai quyét thu tuc hanh chinh.

I11.Céc cum tir viét tit sit dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 |Bd Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT
2 B6 phan Mot ctra BPMC
3 |Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD

Chuyén vién Phong Quan 1y diéu tra co ban bién va |Chuyén vién truc
hai dao duoc giao truc tiép thuc hién Quy trinh nay. [tiép xir ly

5 | Dau méi tiép nhan va tra két qua hd so dé nghicdp  |BPMC Bd Nong
phép cua Bo Nong nghiép va Moi truong nghiép va Moi
truong

6 |HO so dé nghi cap quyét dinh cap phép nghiéncau  |Hb so
khoa hoc.

7 |LDb LD

8  |Phong Quan ly diéu tra co ban bién va hai dao truc ~ |Phong QLDTB
thuoc Cuc Bién va Hai dao Viét Nam
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IV.MBo ta quy trinh thyuc hién
1. Buée 1. Tiép nhén va kiém tra ho so
1.1. Tiép nhdgn va chuyén hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLDTB,
Chuyén vién truc tiép xu ly.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép cua td chirc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién thong hoidc qua uy quyén theo quy dinh ciia phap luat hoic thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh; trd hé so
trong truong hop ho so khong day du thanh phan; 1ap phi€u ti€p nhan hd so va
chuyén ho so vé Cuc BHD xu ly.

Truong hop khong phai stra d6i, bo sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong
QLDTB.

LD Phong QLDTB phan cong chuyén vién truc tiép xt Iy ho so.
¢) Thoi han gidi quyét: BPMC: 01 ngay.

d) Két qud san phdm:

- Giay tiép nhan va hen tra két qua.

- Hd so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xur 1y h6 so.

1.2 Xem xét tinh hop 1¢ ciia hé so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLDTB,
Chuyén vién truc tiép xur 1y.

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién tiép nhan hd SO, kiém tra hinh thuc, thanh ph::in, nd1 dung cua
ho so ma LD phong phén céng.

- Truong hop ho so diy du theo quy dinh thi chuyén vién soan vin ban va
trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao cho to chirc, ca nhan vé viéc tiép nhan ho
so va thong bao thu phi.

- Truong hop hd so chua dat can bo sung thém ho so thi chuyén vién soan
van ban trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao t6 chirc, ca nhan vé viéc bo sung,
hoan thién ho so.

C) Thoi han gidi quyét: 4 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xur 1y ho so: 2,5 ngay.
- LD Phong QLDTB: 0,5 ngay.

- LD Cuc BHDVN: 0,5 ngay.
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- BPMC: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham: Van ban thong bao vé viéc tiép nhan hd so/ Vin ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

1.3 Quy trinh ban hanh vin ban trong qud trinh xiv Iy hé so:

a) Don vi/cda nhdan chiu trach nhiém: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT,
LD Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién truc ti€p xu Iy hd so, Ké todn Cuc
BHDVN.

b) M6 ta cong viéc:

Trong trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thi chuyén vién soan vin ban va
trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao cho t6 chirc, ca nhan vé viéc tiép nhan ho so
va théng bao thu phi.

- T6 chire, ¢4 nhan nudc ngoai nhan thong bao vé viée tiép nhén ho so va thu
phi, tién hanh ndp I¢ phi tryc ti€p hoac truc tuyén.

Ké toan tién hanh xac nhan thanh toan phi:

- Truong hop to chirc, c4 nhan nudc ngoai khong thanh toan thi xac nhan dimg
xur 1y ho so.

- Trudng hop t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai da thanh toan theo quy dinh thi xé4c
nhan thanh toan.

¢) Thoi han gidi quyét

- Thoi gian t6 chiic, ca nhan hoan thién nghia vu phi, I¢ phi: sau khi t6 chtrc, ca
nhan nudc ngoai dong phi.

d) Két qud san phdm: Vin ban thong bao ndp phi.

2. Bude 2: Xir 1y ho so (sau khi chuyén vién trwc tiép xir Iy ho so nhén
dwgce ho so hop 1€)

2.1. Ldy y kién cdc co quan cé lién quan va tham dinh ho so':

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, LD
Cuc BHD, Vin phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xir 1y truc tiép.

b) Mo ta cong viéc:
Sau khi ho so day da va da déng phi day du theo quy dinh, Chuyén vién truc

tiép xur Iy hd so xay dung du thao Vian ban lay y Kién cac co quan c6 lién quan cia
B6 NNMT.

¢) Thoi han gidi quyét:
- Chuyén vién: 20 ngay.
- LD Phong: 1 ngay.
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- LD Cuc: 1 ngay.
- Van phong Bo NNMT: 1 ngay.
- LD B0o: 1 ngay.

d) Két qua san phdm: Van ban tham dinh; ¥ kién gop y cua cdc co quan co
lién quan; y kién gitra cac Bo trong truong h0’p cac Bo dong ¥ cap phép nhung co
kién nghi d6i v6i nodi dung cip phép theo nhiéu phuwong an khac nhau.

2.2. Tong hop ¥ kién gép ¥ cdc to chirc, cd nhén cé lién quan

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong QLDTB, chuyén vién xt 1y
truc tiép, to churc, ca nhan c6 lién quan.

b) Mo ta cong viéc:
Trong thoi han xin y kién gop ¥ cua céac t6 chire, ca nhan c6 lién quan, chuyén

vién xu 1y tryc ti€p co trach nhiém tong hop cac van ban gop y; thong ké so lugng
co quan c6 van ban trd 101 va tong hop ¥ kién ctia cac co quan.

¢) Thoi han gidi quyét

- Thoi gian téng hop sau khi hét han tra 10i: 55 ngay.

d) Két qud san phdm:

- Vin ban tra 10i ctia cac co quan dugc lay y kién.

- Vin ban tong hop ¥ kién cta cic co quan, t6 chirc c6 lién quan.

2.3. T6 chirc hop trong trwong hop cic Bo dong y cip phép nhung cé kién
nghi doi voi noi dung cap phép theo nhiéu phwong dan khdac nhau

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, LD
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xur 1y truc ti€p.

b) M6 ta cong viéc:
Sau qua trinh tong hop ¥ kién gop ¥ ma co cac truong hop cac Bo dong ¥

cap phép nhung c6 kién nghi dbi voi nodi dung cap phép theo nhiéu phuong an
khac nhau, Cuc BHD dé nghi BO NNMT t6 chirc hop tham dinh.

Chuyén vién xay dung Phiéu trinh cua Cuc (c6 ¥ kién ctia LD Bo NNMT) va
du thao Van ban dé nghi ctr dai dién cac co quan lién quan.

T6 chtrc cudc hop va lap Bién ban cudc hop.

Sau khi tong hop ¥ kién cua cac co quan co lién quan, truong hop cac Bo
dong y cap phép nhu’ng c6 kién nghi dbi v6i noi dung hd so thi chuyén vién yéu
cau to chirc, ca nhan bo sung hoan thién ho so.

T6 chire, ca nhan nhan yéu cau va tién hanh bd sung hoan thi¢n ho so.
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BPMC Bo NNMT tiép nhan hd so bd sung cia to chirc, ca nhan va chuyén
cho chuyén vién.

¢) Thoi han gidi quyét

- Thoi gian t6 chtc hop: 1 ngay.

- Thoi gian tong hop: 1 ngay.

- Thoi gian du thao gui cac t chirc, ca nhan yéu cau bo sung ho so: 7 ngay.

- BPMC: 1 ngay.

d) Két qud san phdm:

- Phiéu trinh ctia Cuc (c6 y kién cua LD Bo NNMT).

- Vin ban dé nghj cir dai dién cac co quan lién quan (Gidy moi).

- Bién ban cudc hop.

- Van ban guri td churc, c4 nhan dé nghi bo sung, hoan thi¢n hd so.

- Vin ban cua t6 chtrc, c4 nhan.

2.4. Tham dinh ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong B NNMT, LD
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xur 1y truc tiép.

b) Mo ta cong viéc:

Tinh day du vé hinh thirc, thanh phan, ndi dung va tinh chinh x4ac ctia thong
tin trong ho so;

Su phu hop gitta muc ti€u va ndi dung cua hoat dong nghién ctru khoa hoc;

Viéc dap tng cac diéu kién cip phép quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Luat tai
nguyén, mdi trudng bién va hai dao, cac quy dinh c6 lién quan cia Céng udc cia
Lién hop qudc vé Luit bién nam 1982 va cac diéu kién sta d6i, bd sung, gia han
quyét dinh cip phép nghién ciru khoa hoc quy dinh tai Piéu 10 va Piéu 11 Nghi
dinh nay.

Vin ban tham dinh ctia Cuc. Trong truong hop can thiét (lién quan téi cac
van dé nhay cam) thi thanh 1ap Hi dong tham dinh, cu thé: Phiéu trinh cua Cuc
(co y kién cua LD Bo NNMT).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Xay dyung du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 5 ngay.

- Xay dyng dy thao Van ban dé nghi cur dai dién cac co quan lién quan: 5 ngay.
- Xay dung du thdo van ban tham dinh: 5 ngay.

d) Két quda sdn phim:
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- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh (LD Bo NNMT k).

- Vin ban dé nghj cur dai dién cac co quan lién quan.

- Bién ban thdm dinh theo két luan ctia Hoi ddng thim dinh.

2.5. Trinh phé duyét Quyét dinh vé viéc gia han quyét dinh cdp phép:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, LD
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xir 1y truc tiép.

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién cin ctr vao két qua tham dinh, ¥ kién gop ¥ cta cac co quan c6
lién quan, y kién gitra cac Bg trong truong hop cac Bo dong y cap phép nhung co
kién nghi d61 v61 ndi dung cap phép theo nhiéu phuong an khac nhau dé du thao
quyét dinh vé viéc gia han cap phép:

- Truong hop tir chdi gia han cip phép thi soan vin ban thong bao tir chdi
cap phép.

- Truong hop dong y cap phép thi soan quyét dinh gia han cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét: 15 ngay

- Chuyén vién xay dung du thao Phiéu trinh, Quyét dinh va trinh: 10 ngay.

- LD Phong QLDTB: 1 ngay.

- LD Cuc BHDVN: 1 ngay.

- Van thu Cuc: 1 ngay.

- LD Van phong Bo: 1 ngay.

- LD Bo: 1 ngay.

d) Két qud san phdam:

- Phiéu trinh LD B.

- Quyét dinh gia han cap phép hodc vin ban tir chdi gia han cip phép.

3. Buéc 3: Tra két qua

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) Mo ta cong viéc:

-Lb Bé ky Quyét d}nh gia han cip phép nghién ctru khoa hoc, BPMC tra két
qua gidi quyét TTHC cho t6 chure, ca nhan nude ngoai.

- Truong hop LD B6 khong Phé duyét gia han cp phép nghién ciru khﬁoa hoc

cho t6 chtrc, c4 nhan nudce qgoéi tién hanh nghién ctru khoa hoc trong vung bién Viét
Nam thi BPMC thong bdo bang van ban néu ro ly do.

¢) Két qua san phdam:
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- Quyét dinh gia han cp phép nghién ctru khoa hoc cho to chirc, c4 nhan nuéc
ngoai tién hanh nghién ctru khoa hoc trong vung bién Vi¢ét Nam.

- Vian ban théng bao két qua giai quyét tht tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan
nudc ngoai.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hi¢n

1. Quy trinh nay dugc thyc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh sb
41/2016/ND-CP va cac quy dinh khac cua phép luat co6 lién quan.

2. T6 chire, c4 nhan duge phan cong thuc hién cdc ndi dung, nhiém vu dugc
quy dinh trong Quy trinh nay chju trach nhiém bao dam chit luong, tién do va thoi
gian xur ly cong viéc ding theo cac budc trong Quy trinh va diing cac biéu mau dugc
quy dinh tai Nghi dinh s6 41/2016/ND-CP hoic mau biéu do don vi thuc hién quy
dinh (néu co).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh tu tir cdp quan 1y thap nhat
dén cap quan ly cao nhat, ddm bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cac y kién phan hoi vé noi dung trinh, chi dao xur 1y cong viéc tai cac cap
phai dugc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duoc trinh va Hé théng quan ly
van ban va ho so dién tr cia Bo Nong nghiép va Méi truong.

5. Trong qué trinh xir 1y hd so, Chuyén vién xu 1y ho so phéi cap nhat, luan
chuyén, xu 1y thong tin Ho so trén Hé théng thong tin mdt cua dién tir va Hé théng
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a HO so cong viéc).

6. Van phong B9, cac don vi c6 lién quan co trach nhiém ph01 hop chat ché véi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xir 1y, thim dinh Hd so bao
dam thuc hién c6 hi¢u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo dung quy dinh
cua phap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cap day du thong tin
lién quan dén viéc ti€p nhan, ki€m tra, tham dinh, trinh H6 so cho cac don vi/c4a nhan
co lién quan khi c6 y€u cau; viéc cung cap thong tin duoc thuc hién thong qua céac
hinh thirc phu hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét Ho so va thu tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctuia phap luat hién hanh.

8. Sau khi thdng bao va tra két qua xir Iy Ho so, Phong QLDTB c6 trach nhiém
ban giao HO so dén Trung tam Thong tin, dit liéu bién va hai ddo quoc gia quan ly,
khai théac theo dling quy dinh cua phap luét.

9. Cuc Chuyén d6i sd c6 trach nhiém xay dung quy trinh dién t&r, dam bao
chuén hoa cac budc, bi€éu mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cyc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan c6
trach nhi¢m thyc hién dang tién dg, thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh theo Quy
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trinh nay. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, don ddc viée thue hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 kho khin, vudng mic dé nghi cac t6
chire, ca nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctru
sira d6i, b6 sung cho phu hop./.
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D. Giai quyét thii tuc hanh chinh cip lai quyét dinh ciAp phép nghién ctru
khoa hoc cho té chirc, c4 nhan nwéc ngoai tién hanh nghién ciru khoa hoc trong
vung bién Viét Nam

. So do quy trinh
, . A ‘ A BIEU
BUOC QUY TRINH THUC HIEN TRACH NHIEM MAU
N H so theo
Tiép nhan ho so va Chua day du quy dinh tai
B1 kiém tra thanh phan Van thu, BPMC Bo Diéu 8 Nghi
hé) SO NNMT dlnh SO
41/2016/ND-
Yéu cég b6 sung CpP
o ho so
>
<
o
I=s
y
B2 Chuyén hé so gién chuyén LD Cuc BHD, LD
vién truc tiep xur ly Phong QLDTB
Kiém tra hinh Chua dat yéu cau LD B NNMT, Van | Vanbinyéu
thirc, thanh phan phong B NNMT, Lb | cau ‘bO sung,
B3 n6i dung ciia ho so Cuc BHD, LD Phong h"ar} thi¢n
' QLDTB va chuyén vién ho so
A Phong QLDTB
Yéu ciu bd sung,
o hoan thién ho so
e
ﬁ)
a LD Bo NNMT, Vin Vanban
g phong Bo NNMT, Lp | thong bdo vé
B4 - . — i Khong thanh toan phi Cuc BHD, LD Phong nzgchg:[s) o
Thong bao vé viéc tiép nhan hd QLDTB va chuyén vién :
so va thu phi Phong QLDTB
= Dimg xir 1y
g — T ———— | Tirchdi | Van phong B NNMT,
B5 Quyt > 1vé vike cap lai cap LD Cuc BHD, Phong | Van ban du
= | phep QLDTB va chuyén vién thao
+ Phong QLDTB

Théng béo tir chbi
cap lai cap phép

ugnyy dey)
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Tra két qua 1a Quyét dinh cap R
B6 lai cép phép BPMC B NNMT
y
B7 Nhin két qua T6 chirc, ¢4 nhan

I1. Péi twong thue hién

Ap dung do1 véi céce to chirc, ¢4 nhan lién quan cua B§ Nong nghiép va Moi

truong tham gia vao viée giai quyét thi tuc hanh chinh.

I11.Céc cum tir viét tit sit dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat

1 |Bd Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT

2 B6 phan Mot ctra BPMC

3 Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHDb

4, |Chuyénvién Phong Quan ly diéu tra co ban bién va |Chuyén vién tryc
hai dao dugc giao truc tiep thuc hién Quy trinh nay. [tiep xr ly

5 | Dau méi tiép nhan va tra két qua hd so dé nghicdp  |BPMC Bd Nong
phép cua Bo Nong nghiép va Moi truong nghiép va Moi

truong

6  |HO6 so dé nghi cap quyét dinh cap phép nghiéncau  |Ho so
khoa hoc.

7 Lb Lb

8  |Phong Quan ly diéu tra co ban bién va hai dao truc ~ |Phong QLDTB

thudc Cuc Bién va Hai dao Viét Nam

IV.MOo ta quy trinh thuc hién
1. Bwéc 1. Tiép nhén va kiém tra hd so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD, LD Phong QLDTB,

Chuyén vién truc tiép xir 1y.

b) Mo ta cong viéc:

- BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua to chtre/ca nhan hodc thong qua dich vy
buu chinh vién thong hodc qua iy quyén theo quy dinh ctia phap luat hoic théng qua
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hé théng dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phﬁn hd so theo quy dinh; tra hd so
trong truong hop hdé so khong day du thanh phan; 1ap phi€u ti€p nhan hod so va
chuyén ho so vé Cuc BHD xur ly.

- Trudng hop khong phai sira doi, bd sung hd so, LD Cuc BHP giao Phong
QLDTB.

- LD Phong QLDTB phan coéng chuyén vién truc tiép xt 1y ho so.
¢) Thoi han gidi quyét: BPMC: 01 ngay

d) Két qud san phdm:

- Gidy tiép nhén va hen tra két qua.

- Hd so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xur 1y h6 so.

1.2 Xem xét tinh hop I¢ ciia hé so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong QLDTB,
Chuyén vién truc tiép xur 1y.

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra hinh thtrc, thanh phan, ndi dung cua
ho so ma LD phong phén céng.

- Truong hop hod so diy du theo quy dinh thi chuyén vién soan vin ban va
trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao cho t6 chirc, ca nhan vé viéc tiép nhan ho
so va thong bao thu phi.

- Truong hop ho so chua dat can bo sung thém ho so thi chuyén vién soan
van ban trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao t6 chuc, cd nhan vé viéc bd sung,
hoan thién ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 4 ngay.

- Chuyén vién truc tiép xur 1y ho so: 2,5 ngay.

- LD Phong QLDTB: 0,5 ngay.

- LD Cuc BHDVN: 0,5 ngay.

- BPMC: 0,5 ngay.

‘d) Két qud san pham: Van ban thong bao vé viéc tiép nhan hd so/ Vin ban
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

1.3 Quy trinh ban hanh vin ban trong qud trinh xiv Iy hé so:

a) Don vi/cda nhan chiu trach nhiém: LD BNNMT, LD Van phong BNNMT,
LD Cuyc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién truc ti€p xu Iy ho so, Ké todn Cuc
BHDVN.

b) Mo ta cong viéc:
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Trong trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thi chuyén vién soan vin ban va
trinh LD duyét, ky, phat hanh thong bao cho t6 chirc, ca nhan vé viéc ti€p nhan ho so
va théng bao thu phi.

- T6 chire, ca nhan nudce ngoai nhan thong bao vé viée tiép nhan ho so va thu
phi, tién hanh nop 1€ phi truc tiép hoac truc tuyén.

Ké toan tién hanh xac nhan thanh to4n phi:

- Trudng hop t6 chire, c4 nhan nude ngoai khong thanh toan thi xac nhan ding
xur 1y ho so.

- Trudng hop t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai da thanh toan theo quy dinh thi xac
nhan thanh toan.

¢) Thoi han gidi quyét

- Thot gian t6 chire, ¢4 nhan hoan thién nghia vu phi, 1¢ phi: sau khi t6 chuc, ca
nhan nudc ngoai dong phi.

d) Két qud san phdm: Vin ban thong bao ndp phi.

2. Buée 2: Xir 1y ho so (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so' nhan
dwgc ho so hop 1€)

Trinh phé duyét Quyét dinh vé viéc cap lai quyét dinh cip phép:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, Van phong Bo NNMT, Lb
Cuc BHD, Van phong Cuc BHD, LD Phong QLDTB, chuyén vién xur 1y truc tiép.

b) Mo td cong viéc:
Chuyén vién dy thao quyét dinh vé viéc cap lai quyét dinh cap phép:

- Truong hop tir chdi cip lai cap phép thi soan van ban thong bao tir chdi
cap lai cap phép.

- Truong hop dong y cip lai cip phép thi soan quyét dinh cap lai cap phép.
¢) Thoi han gidi quyét: 15 ngay.

- Chuyén vién xdy dung du thao Phiéu trinh, Quyét dinh va trinh: 10 ngay.
- LD Phong QLDTB: 1 ngay.

- LD Cuc BHDVN: 1 ngay.

- Vén thu Cuc: 1 ngay.

- LD Van phong Bo: 1 ngay

- LD Bo: 1 ngay.

d) Két qud sdn phdm:

- Phiéu trinh LD Bo.



129

- Quyét dinh cip lai cip phép hodc vin ban tir chdi cap lai cip phép

3. Buée 3: Tra két qua

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

- LD B ky Quyét dinh cap lai cap phép nghién ctru khoa hoc, BPMC tra ket
qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan nudc ngoai.

- Truong hop LD Bo khong phé duyét cip phép nghién ctru khoa hoc cho t6

chire, ¢4 nhan nude ngoai tién hanh nghién ctru khoa hoc trong ving bién Viét Nam
thi BPMC thong bdo bang van ban néu 10 1y do.

¢) Két quad san phdam:

- Quyét dinh cap phép nghién ctru khoa hoc cho td chirc, c4 nhan nude ngoai tién
hanh nghién ctru khoa hoc trong ving bién Viét Nam.

- Vian ban thong bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho to chirc, c4 nhan
nudc ngoai.
V. Nguyén tic va trach nhiém thue hién

1. Quy trinh nay dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh sb
41/2016/ND-CP va cac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

2. Td chirc, c4 nhan duge phan cong thuc hién cac ndi dung, nhiém vu dugc
quy dinh trong Quy trinh nay chiu trach nhiém bao dam chat luong, tién do va thoi
gian xtr Iy cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va ding cac biéu mau duoc
quy dinh tai Nghi dinh s6 41/2016/ND-CP hoic miu biéu do don vi thuc hién quy
dinh (néu co).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh tu tir cip quéan 1y thap nhét
dén cap quan ly cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cac y kién phan hoi vé ndi dung trinh, chi dao xur 1y cong viéc tai cac cap
phai dugc thé hién trén phiéu trinh, dy thao van ban dugc trinh va Hé théng quan 1y
vin ban va ho so dién tir cia B Nong nghiép va Moi trudng.

5. Trong qua trinh xtr 1y hd so, Chuyén vién xtr Iy hd so phai cap nhat, luan
chuyén, xur 1y thong tin HO so trén Hé théng thong tin mot cira dién tir va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a HO so cong viéc).

6. Van phong B0, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phéi hop chit ché véi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, tham dinh Ho so bao
dam thuc hién c6 hi€u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh phu dé phuc vu ¢6 hiéu qua ngudi dan va doanh nghiép theo ding quy dinh
cua phéap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip diy du thong tin
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lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thim dinh, trinh Ho so cho cac don vi/cd nhan
c6 lién quan khi co yéu cau; viéc cung cip thong tin duoc thuc hién thong qua cac
hinh thtc phu hop theo quy dinh cua phap lut; két qua giai quyét Hd so va thi tuc
hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ctia phép luat hi¢n hanh.

8. Sau khi théng bao va tra két qua xir Iy Ho so, Phong QLDTB ¢6 trach nhiém
ban giao HO so dén Trung tdm Thong tin, dir liéu bién va hai dao qudc gia quan ly,
khai thac theo dung quy dinh ctia phap luat.

9. Cuc Chuyén d6i sd c6 trach nhiém xdy dung quy trinh dién tr, dam bao
chuan héa cac budc, biéu mau, thoi gian xtr 1y theo dung Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién quan co
trach nhiém thyc hién ding tién do, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy
trinh ndy. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, dén ddc viéc thuc hién Quy trinh
nay. Trong qué trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 khé khin, vudng mic dé nghi cac to
chtrc, ca nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctru
stra doi, bo sung cho phu hop./.
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Muc 4. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh vé khai thac
va sir dung co sé dir li€u tai nguyén, moi trudng bién va hai dio

l. So' d6 quy trinh

cua Bo truong Bo Nong nghiép va Méi truong)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../OP-BNNMT ngay ... thing ... nam 2025

; . B THOI | TRACH | KET
BUOC UY TRINH THUC HIEN _ .
Q ’ . HAN | NHIEM QUA
Bl Bo sung 01 ngay BPMC Hb so theo
ho so quy dinh
T dinh tai
Tiép nhéan hd so va — thén 2
kiém tra thanh phan p| Yéucaubo bicu 14
ho so X sung ho so Thong tu s0
Chua diy 20/2016/TT-
BTNMT
Day du
— ¥ - LD phong
Chuyén ho so dén chuyén QLDLTV
vién xtr 1y ho so
y 2,5 ngay LD Van ban tir
TTBQG, choi, Van
Khong LD phong béan thong
Xt 1y Ho so yéu cung cap Vin Phat QLDLTV, bao
cdu ¢6 ding quy ban hanh chuyén
dinh dugc cung thong —» van vién xtr ly
cap béo, tir ban ho so
Dir liéu chdi
mat
B2 — - Dir ligu Lb Ban trich sao
Dat yéu cau Khong thanh don gian | TTBQG, dit lidu,
todn phi 02 ngay | Lb phong thdng bao
—Y Két .« | QLDLTV, | n¢p ¢ phi
Chudn bj dit liéu va thic -Dirlicu | %o v
thong bao thu phi 3 s phictap | e xirly
15 ngay ho
0 SO
Thanh toan phi - Dit liéu
v 16n, phue
Soan thao, ky Phiéu ban tap \30
giao dit liéu ngay
B3 0lngdy | BPMC,t6 | Phiéu giao
Y chic, ¢4 | nhan két qua
Théng bao va tra két qua Nhian nhan gidi quyet
Hd so Két qua thu tuc hanh
chinh
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I1. P6i twong thue hién

Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh vé khai thac va str dung co so dit
liéu tai nguy€n, moi trudong bién va hai dao (sau day viét tat 1a Quy trinh) &p dung doi
véi co quan, don vi, to chure, cd nhan c6 lién quan khi giai quyet ho so yéu cau khai
thac va str dung co s& dir liu tai nguyén, moi trrong bién va hai dao.

I11. Céac cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 |B& Nong nghiép va Méi truong Bo NNMT
2 [Bo trudng BT
3 |Bo phan Mot ctra BPMC
4 |Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 [H6 so HS
6 LD LD
7 |Trung tAm Thong tin, dir liéu bién va hai ddo qudc gia TTBQG
8 |Vin phong Bo Nong nghiép va Moi truomg VPBNNMT
9 |Phong Quan ly dit liéu va Thu vién: Phong QLDLTV

V. M6 ta quy trinh thuc hién

1. Buée 1: Tiép nhan va kiém tra Ho so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so:

a) Pon vi, cd‘ nhan chiu trach nhiém: BPMC, LB TTBQG, Phong QLDLTYV,
chuyén vién xur 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

- BPMC tiép nhan va kiém tra thanh phan H6 so theo quy dinh tai khoan 2

Diéu 14 cua Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT. Noi dung kiém tra HO so gdm: tinh
day du vé hinh thure, ndi dung va céc tai li¢u khac kem theo (néu c6) theo quy dinh.

- Trudong hop HO so dr:iy du, chinh xac theo quy dinh: Néu hd so nop truc tiép,
BPMC nhép Ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va 1ap Phiéu
ti€ép nhan va hen tra két qua. Tiép d6, BPMC chuyén Ho so dén LD TTBQG dé xu ly.
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Truong hop khong phai stra ddi, bo sung hd so, LD TTBQG giao chuyén vién
xu 1y truc tiép.

- Trudng hop Ho so chua day du thanh phan, chua hop 1¢:

+ Pbi v6i HO so ndp truc tiép thi BPMC phai hudng dan cu thé, chi tiét cho to
churc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n Ho6 so theo quy dinh va ghi Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

+ Dbi v6i HO so gli ndp qua duong buu dién hodc qua Phan mém dich vu
cong BO NN&MT thi BPMC thong bao, néu 1 1y do va huéng din cu thé, day du
mot 1an dé td chire, ca nhan nop bo sung HO so dﬁy du, chinh xac trong thoi han theo
quy dinh. Viéc thong bao, huéng dan duoc thuc hién bﬁng cac hinh thuc phu hop
nhu: giri qua dudng buu dién, qua thu dién tir, thong qua chirc ning giri tin nhan toi
nguoi dan ctia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Sau khi t0 chtic, ca nhan ndp bo sung day du ho so, BPMC nhap Ho so vao
Phan mém dich vu cong B6 NN&MT, 1ap Phiéu tiép nhan, hen tra két qua va chuyén
ho so vé LD TTBQG. Néu Ho so ndp truc tuyén thi hé thong s& cap nhat trang thai
ndp hd so bo sung va Ho so s& duge chuyén dén LD TTBQG trén Phan mém dich vu
cong B NN&MT.

- LD TTBQG: Phan cong va chuyén Ho so dén chuyén vién xtr 1.

¢) Thoi han gidi quyét: khong qua 01 ngay lam viéc.

- BPMC: khong qua 0,5 ngay lam viéc.

- LD TTBQG: khong qué 0,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Phiéu tiép nhan va hen tra két qua, Ho so yéu cau

1.2. Xem xét tinh hop 1é ciia ho so:

a) Pon vi, c¢d nhéan chiu trach nhiém: LD TTBQG, chuyén vién xir 1y hd so.

b) M6 ta cong viéc:

Sau khi nhan duoc ho so day du, Chuyén vién xtr Iy ho so phai kiém tra tinh

chinh xac vé thanh phan ho so, tai liéu dé bao dam ho so da day da va hop 18 theo
quy dinh cua phép luat.

¢) Thoi han gidi quyét: khong qua 0,5 ngay 1am viéc

d) Két qud, san phdm: Dy thao van ban hudng dan bd sung hd so g t6 chuc, ca
nhan néu khong hop 1€. Chuyén sang Budc 2 cua quy trinh néu ho so day du, hop 1€.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong qud trinh xit Iy hé so

a) Don vi, ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Lb TTBQG, LD Phong
QLDLTYV, chuyén vién xtr Iy ho so.

b) M6 ta cong viéc:
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- Chuyén vién xtr Iy ho so du thao van ban hanh chinh theo ding miu quy dinh.

- LD phong QLDLTYV ra soat, ky nhay van ban (theo thim quyén), trinh LD
TTBQG xem xét, quyét dinh.

- Sau khu van ban dugc LD TTBQG ky ban hanh, BPMC phat hanh van ban (ngay
trong ngay hodc dau gid sang hom sau néu van ban duogc ky vao cudi budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét: khong qua 01 ngay 1am viéc

- Chuyén vién xir 1y hd so/LD Phong QLDLTV: khong qua 0,5 ngay lam viéc.
- LD TTBQG: khong qua 0,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san phdm: Vin ban do LD TTBQG ky ban hanh.

2. Buwéc 2: Xir Iy Ho so (sau khi chuyén vién xir Iy hé so' nhan dwoc hd so
day du, hop 1¢)

2.1. Thdam dinh ho so/Té chirc kiém tra:

a) Don vi, ca nhdn chiu trach nhiém: LD TTBQG, LD Phong QLDLTV,
chuyén vién xir 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién xtur 1y ho so kiém tra, xem xét danh muc dir liéu ma td chuc, ca
nhan yéu cau khai thac va st dung c6 thuoc danh myc co s¢ dir licu tai nguyén, moi
truong bién va hai déo theo quy dinh tai Thong tu sé 294/2016/TT-BTC ngay 15
thang 11 nam 2016 va ra soat lai thong tin dir li€u trong kho co s& dir liéu cua
TTBQG c6 du kha niang cung cip. Doi soat dé xac dinh danh muc dit liéu tai nguyén,
moi trudng bién va hai dao ma td chirc, ca nhan yéu cau khai thac, st dung c6 thudc
danh muc bao mat theo Quyét dinh sé 1660/QD-TTg ngay 26 thang 10 nim 2020 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nudc linh vuc tai
nguyén va moi truong hay khong.

- Trudong hop thong tin HO so yéu cau day du, hop 18, dit liéu yéu cau khong
thudc danh muc bao mat va co6 thé dé cung cap chuyén vién xt Iy ho so bao cdo LD
Phong QLDLTYV va chuyén sang budc chuan bi dit liéu (Budce 3).

- Truong hop thong tin dir li¢u yéu cau thudc danh muc bao mat, chuyén vién
xtr 1y hd so bao cdo LD Phong QLDLTV va soan thao cong van xin y kién trinh LD
TTBQG, LD Cuc BHPVN trén hé thong Ho6 so cong viéc.

- Truong hop thong tin dit liu yéu cau khong co trong co so dit lidu cia
TTBQG hoic thudc danh muc bao mat khong duoc cung cap, chuyén vién xir Iy ho
so soan thao vin ban tir chdi cung cdp dit liéu trinh LD Phong QLDLTV, LD
TTBQG trén hé théng Ho so cong viéc dé ky duyét va chuyén van ban tir chdi cho
BPMC dé gui cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic quy trinh xt 1y hd so.
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- Truong hop thong tin dir liéu yéu cau thudc danh muc bao mat ma td chie, ca
nhan yéu cau 1a co quan, t6 chirc va nguoi Viét Nam duogc giao thuc hién nhiém vu
lién quan tryc tiép dén bi mat nha nude duoc dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat
nha nudc dugc quy dinh tai Ludt Bao v¢ bi mat nha nudc, chuyén vién xu ly hd so
soan thdo van ban thong bdo t6 chirc, c4 nhan dén lam viée truc tiép tai TTBQG va
trinh LD Phong QLDLTV, LD TTBQG ky duyét trén hé thong Hb so cong viéc va
chuyén vin ban théng bao cho BPMC dé giri cho t6 chire, c4 nhan. Két thuc quy trinh
xt 1y hd so.

¢) Thoi han gidi quyét: khong qua 2,5 ngay lam viéc.

- Chuyén vién xir Iy hd so: khong qua 01 ngay lam viéc.

- LD Phong QLDLTV: khéng qué 0,5 ngay lam viéc ké tir thoi gian nhan duogc
HO6 so trinh do chuyén vién xtr Iy h so trinh 1én.

- LD TTBQG: khong qua 0,5 ngay lam viéc ké tir thoi gian nhan duoc HO so
trinh do Phong QLDLTYV trinh Ién.

- LD Cyc BHPVN: khong qué 0,5 ngay lam viéc ké tir thoi gian nhan duoc HO
so trinh do TTBQG trinh 1én.

d) Két qud, san pham: Van ban tir chbi hodc van ban thong bao.
2.2. Chudn bi di¥ li¢u:

a) Don vi, ca nhan chiu trach nhiém: LD TTBQG, LB Phong QLDLTYV,
chuyén vién xur 1y ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Ngay sau khi kiém tra thong tin dit liéu yéu cau c6 kha ning cung cip cho to
chtrc, ca nhan thi chuyén vién xtr 1y ho so tién hanh tim kiém dit liéu trong kho co s¢
dir lieu cua TTBQG; sao chép, trich xuat, chuan bi dir liéu dé thuc hién viéc cung cap
d@r liéu cho t6 chuc, ¢4 nhan cé y€u cau khai thac sur dung tai nguyén, moi trudng
bién va hai dao.

- LD Phong QLDLTYV kiém tra thong tin dit liéu theo danh muc ctia Ho so yéu
cau va xac nhan tinh day du cua thong tin dit liéu tai nguyén, moi truong bién va hai do.

- Chuyén vién xu 1y hd so tinh phi khai thac dit liéu giri thong bao ndp phi, 16
phi cho t6 chure, ¢4 nhan khai thac qua BPMC cua B§ Nong nghi€p va Moi truong
hodc gutri trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh do61 véi truong hop ho
so nop tryc tuyén. Thong bao ndp phi phai ghi rd thoi gian, dia diém thu, ndp va so
tién ma to chirc, ca nhan phai nop.

- Sau khi t6 chirc, c4 nhan thanh toan 1& phi, chuyén vién xir Iy hd so dy thao
phiéu ban giao dir liéu trinh LD Phong QLDLTV, LD TTBQG xem xét, ky duyét va
chuyén cho BPMC cuing v6i ban sao dir liéu dé tra két qua cho to chirc, ca nhan hoac
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tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh d6i vé6i trudong hop
ho so ndp truc tuyén.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Béi véi dir liéu don gian: Khong qua 02 ngay lam viéc.

+ Chuyén vién xur Iy hd so: Khong qua 01 ngay lam viéc.

+ LD Phong QLDLTV: Khong qua 0,5 ngay lam viéc ké tir thoi gian nhan
dugc HO so trinh do chuyén vién xttr 1y ho so trinh 1én.

+ LD TTBQG: Khéng qué 0,5 ngay lam viéc ké tir thoi gian nhan dugce Ho so
trinh do Phong QLDLTV trinh Ién.

- Bdi véi dir liéu phuc tap: Khong qua 15 ngay lam viéc.

+ Chuyén vién xur Iy hd so: Khong qué 13 ngay lam viéc.

+ LD Phong QLDLTV: Khéng qua 01 ngay 1am viéc ké tir thoi gian nhan dugc
Ho6 so trinh do chuyén vién xur Iy ho so trinh 1én.

+ LD TTBQG: Khong qua 01 ngay lam viéc ké tir thoi gian nhan duoc HO so
trinh do Phong QLDLTYV trinh lai.

- Dbi véi dit liéu quéa phiee tap, khdi luong 16n: Khong qué 30 ngay 1am viéc.

+ Chuyén vién xur Iy hd so: Khong qué 27 ngay lam viéc.

+ LD Phong QLDLTV: Khong qua 02 ngay 1am viéc ké tir thoi gian nhan dugc
H6 so trinh do chuyén vién xir 1y ho so trinh lén.

+ LD TTBQG: Khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir thoi gian nhan duoc HO so
trinh do Phong QLDLTYV trinh Ién.

d) Két qud, san pham: Ban trich sao dit liéu. Thong bao ndp phi, 1¢ phi. Phiéu
ban giao dir ligu.

3. Buée 3: Tra két qua

a) Pon vi, cd nhéan chiu trach nhiém: BPMC, chuyén vién xir 1y hd so.

b) M6 ta cong viéc:

- Sau khi BPMC xac nhan t6 chirc, ca nhan da thanh toan phi, 1& phi khai thac
dir liéu (doi vai treong hop thanh toan truc tiép tai BPMC cua BO NNMT) hoac Hé
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh hién thi trang thai da nop phi doi véi
truong hop thanh todn truc tuyén, chuyén vién xur ly ho so chuyén Ban sao dir li€u va
phiéu ban giao cho BPMC trudc it nhat 01 ngay lam viéc so vdi thoi gian hen tra ket
qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

- BPMC tra két qua cho cho t6 chirc, c4 nhan tai BPMC, qua dich vu buu chinh
hoac nhén tryc tuyén qua HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta Bo
NNMT. Két thuc quy trinh xtr Iy ho So.
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- Trudng hop tir chdi cung cap dit liéu, chuyén vién xur 1y hd so chuyén vin
ban tir choi hodc van ban thong bao da dugc ky trén HE thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh dé BPMC tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan. Két thuc quy trinh xtr ly
hd so.

- Trudng hop 6 chic, ca nhan khong tiép tuc khai thac dit lidu (qua 15 ngay
khong ndp phi) thi h¢ thong tu dong két thuc quy trinh x1r 1y ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Phiéu ban giao dir liéu. Van ban tir chdi hodc Vian ban
théng béo.

V. Nguyén tiic va trach nhiém thuc hién

1. Quy trinh nay dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Théng tu sb
20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 cta B trudng Bo Tai nguyén va Moi truong
va Thong tu s6 23/2023/TT-BTNMT ngay 28/12/2023 cua Bo truong B Tai nguyén
va Moi truong va cac quy dinh khac caa phép luat cé lién quan.

2. T6 chire, ca nhan duogc phan cong thuc hién cac ndéi1 dung, nhiém vu duogc
quy dinh trong Quy trinh nay chju trach nhiém bao dam chat luong, tién do va thoi
gian xtr Iy cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va dung cac biéu mau duoc
quy dinh tai Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong va Thong tu s6 23/2023/TT-BTNMT ngay 28/12/2023 ciia Bo
truong Bo Tai nguyén va Méi truong hodc miu biéu do don vi thuc hién quy dinh
(néu co).

3. Viéc trinh ky van ban duogc thuc hién theo trinh ty tir cAp quan 1y thdp nhat
dén cap quan ly cao nhat, dam bao dung thoi gian va chat lugng.

4. Cac y kién phan hoi vé ndi dung trinh, chi dao xir Iy cong viée tai cac cip
phai dugc thé hién trén phiéu trinh, dy thao vin ban dugc trinh va Hé thong quan 1y
vin ban va ho so dién tir cia B Nong nghiép va Moi trudng.

5. Trong qua trinh xir 1y ho so, Chuyén vién xtr Iy hod so phai cap nhat, luan
chuyén, xur 1y théng tin Ho so trén Hé thong thong tin mot cira dién tir va Hé thong
quan 1y van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a HO so cong viéc).

6. Van phong Bo, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit ché véi
Cuc Bién va Hai dao Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xu ly, tham dinh Ho so bao
dam thuc hién c6 hi€u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh theo chu truong cua
Chinh phu dé phuc vu c6 hiéu qua nguoi dan va doanh nghiép theo diing quy dinh
cua phap luat.

7. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip dy du thong tin
lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thim dinh, trinh Ho so cho cac don vi/ca nhan
c6 lién quan khi c6 yéu cau; viéc cung cip thong tin dugc thuc hién thong qua céc
hinh thtc phu hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét HO so va tha tuc
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hanh chinh phai cong khai theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

8. Cuc Chuyén d6i sd c6 trach nhiém xdy dung quy trinh dién ti, dam bao
chuan héa cac budc, biéu mau, thoi gian xtr 1y theo dung Quy trinh nay.

9. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong Bo va cac don vi lién quan c6
trach nhiém thyc hién ding tién do, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quy
trinh ndy. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, dén ddc viéc thyc hién Quy trinh
nay. Trong qua trinh thyc hién Quy trinh, néu c6 khoé khin, vudng mic dé nghi cac to
chire, ca nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét Nam dé tong hop, nghién ctru
stra d6i, bo sung cho phu hop./.



	dieu_14
	dieu_1

		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-05T13:16:34+0700
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG - Hà Nội
	Nguyễn Hồng Hải<nguyenhonghai@mae.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-06T16:18:53+0700
	Bộ Tài nguyên và Môi trường - Hà Nội
	Nguyễn Văn Triều<nvtrieu@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-06T17:37:16+0700
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG - Quảng Bình
	Lê Minh Ngân<lmngan@mae.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-07T08:12:09+0700
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG - Hà Nội
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG<bnnmt@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-07T08:12:13+0700
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG - Hà Nội
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG<bnnmt@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-07T08:12:16+0700
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG - Hà Nội
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG<bnnmt@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-07T08:12:43+0700
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG - Hà Nội
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG<bnnmt@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




